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КОМИТЕТ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГАТЧИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

от  05.02.2025




                                            № 28-4/кф
Об утверждении Порядка проведения операций и санкционирования расходов муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования Гатчинский муниципальный округ Ленинградской области, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели, и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность 
В соответствии с частью 3.10 статьи 2 Федерального закона от  03.11.2006  N 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», частью 16 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения операций и санкционирования расходов муниципальных бюджетных и автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели, и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее – Порядок).
2. Отделу казначейского исполнения бюджета Комитета финансов администрации муниципального образования Гатчинский муниципальный округ Ленинградской области довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей бюджетных средств Гатчинского муниципального округа.
3.    Главным распорядителям бюджетных средств, осуществляющим функции и полномочия учредителя в целях реализации настоящего приказа организовать взаимодействие с подведомственными муниципальными бюджетными, автономными учреждениями.
4. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания и распространяет свое действия с 01 января 2025 года.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя председателя – главного бухгалтера Комитета финансов Савину А.В. 

Председатель комитета финансов
Гатчинского муниципального округа                                              Орехова Л.И.
Савина А.В.

Приложение 

к  приказу Комитета финансов
Гатчинского муниципального округа

от  05.02.2025 № 28-4/кф
Порядок проведения операций и санкционирования расходов муниципальных бюджетных и автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели, и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность
1. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает:

1.1  правила проведения операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – Учреждения), лицевые счета которым открыты в комитете финансов администрации муниципального образования Гатчинский муниципальный округ Ленинградской области (далее – Комитет финансов), источником финансового обеспечения которых являются:

 - приносящая доход деятельность (код вида финансового обеспечения (далее - КВФО) 2);

- средства во временном распоряжении (КВФО 3);

- субсидии на муниципальное задание (КВФО 4).

1.2 порядок санкционирования Комитетом финансов расходов Учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, предоставляемые Учреждениям, в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (КВФО 5) и субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности Гатчинского муниципального округа или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность в соответствии со статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (КВФО 6) (далее - целевые субсидии).

2.  Для осуществления операций со средствами Учреждений Комитет финансов в установленном им порядке открывает на казначейском счете N 03234643415180004500 «Казначейский счет для осуществления и отражения операций с денежными средствами бюджетных и автономных учреждений» по Гатчинскому муниципальному округу (далее - казначейский счет Комитета финансов) открытый в Управлении Федерального казначейства по Ленинградской области (далее - счет N 03234, Управление), лицевые счета для учета операций Учреждений (далее - лицевой счет).

3. Информационный обмен между Учреждениями и Комитетом финансов осуществляется в электронном виде в информационной системе «Управление бюджетным процессом Ленинградской области» (далее - Информационная система) в соответствии с регламентом работы с Информационной системе с применением средств криптографической защиты информации и использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

2. Порядок проведения операций по поступлениям средств

на лицевые счета

4. Оформление платежных документов для проведения операций со средствами Учреждения осуществляется в соответствии с нормативными документами Центрального банка Российской Федерации и Федерального казначейства Российской Федерации, регламентирующими порядок оформления безналичных расчетов в Российской Федерации.

5. При перечислении средств на лицевой счет плательщик в платежном поручении в реквизите «Получатель» указывает: Комитет финансов Гатчинского муниципального округа и в скобках полное или краткое наименование Учреждения.

6. При заполнении полей идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) указываются соответствующие цифровые обозначения Учреждения, присвоенные ему налоговыми органами в установленном порядке.

7. В реквизите «Счет получателя» указывается счет N 03234 Комитета финансов, открытый в Управлении.

8. В реквизите «Назначение платежа» указываются коды для идентификации платежа (КОСГУ, отраслевой код, код аналитического учета, код субсидии, при зачислении субсидий коды указывать в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности), затем текстовая часть назначения платежа.

9. Средства, зачисленные на счет N 03234 Комитета финансов, открытый в Управлении на основании платежных документов плательщиков, не позднее следующего рабочего дня после поступления выписки из Управления подлежат отражению Комитетом финансов на лицевом счете Учреждения в разрезе поступивших сумм.

10. При некорректной автоматической обработке и/или недостаточной информации в сформированных ЭД «Распоряжение на зачисление средств на лицевой счет» главные распорядители бюджетных средств Гатчинского муниципального округа  (учредители), в ведении которых находятся Учреждения осуществляют заполнение всех необходимых данных и обеспечивают окончательную обработку документов  до 15.00 часов рабочего дня, следующего за операционным днем по выписке из казначейского счета N 03234 Комитета финансов, открытого в Управлении. 

11. Суммы, зачисленные на счет N 03234 Комитета финансов, открытого в Управлении без указания (с ошибочным указанием) наименования Учреждения, номера лицевого счета (далее - суммы невыясненных поступлений) Комитет финансов учитывает в составе общего остатка на данном счете.

12. Не позднее следующего рабочего дня со дня зачисления сумм невыясненных поступлений Комитет финансов доводит до Учреждения информацию о зачисленных суммах невыясненных поступлений (далее - информация о НП).

13. Учреждение проводит работу по выяснению принадлежности указанных сумм и в течение одного рабочего дня со дня получения информации о НП представляет в Комитет финансов в письменной форме уточняющую информацию о реквизитах для зачисления сумм невыясненных поступлений, заверенную подписями руководителя и главного бухгалтера (далее - уточняющая информация).

14. Комитет финансов осуществляет зачисление сумм невыясненных поступлений на лицевой счет не позднее следующего рабочего дня со дня получения от Учреждения уточняющей информации.

15. Если в течение трех рабочих дней со дня зачисления сумм невыясненных поступлений получатель средств не установлен или перечисление средств было признано ошибочным, то они подлежат возврату Комитетом финансов плательщику.

16. Остаток средств на лицевом счете, образовавшийся на конец текущего финансового года, учитывается как переходящий остаток на 1 января очередного финансового года.

3. Порядок проведения операций по перечислениям с лицевых счетов

17. Для проведения перечислений Учреждение представляет в Комитет финансов платежные документы, оформленные в соответствии с действующими требованиями Центрального банка Российской Федерации и Федерального казначейства Российской Федерации о правилах осуществления перевода денежных средств, на основании которых осуществляются операции по списанию средств со счета N 03234 Комитета финансов, открытого в Управлении.

Операции по лицевым счетам в пределах счета N 03234 Комитета финансов, открытого в Управлении  проводятся на основании платежных документов, представленных Учреждением, оформленных в соответствии с требованиями настоящего порядка.

18. Осуществление операций со средствами на лицевом счете производится в безналичном порядке.

19. Проведение операций по перечислениям Учреждения за счет средств, предоставленных им из бюджета Гатчинского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством, осуществляется после проведения процедуры санкционирования расходов в соответствии с настоящим порядком. 
20. Главные распорядители  бюджетных средств, осуществляющие функции и полномочия учредителя бюджетного, автономного учреждения ( далее учредители) по подведомственным учреждениям осуществляют предварительный контроль операций по перечислению средств с лицевых счетов Учреждений. 
21. Учреждения  самостоятельно несут ответственность за правомерность предоставляемых для оплаты принятых  денежных обязательств.
Для проведения расходов и санкционирования целевых субсидий Учреждение формирует в Информационной системе электронный документ «Заявка БУ/АУ на выплату средств» (далее - Заявка на выплату).
22. После осуществления предварительного контроля учредителем в Информационной системе заявок на выплату средств Учреждения  и переводом в статус «Готов к исполнению» Комитет финансов не позднее рабочего дня, следующего за днем проведения операций по санкционированию расходов Учреждения, в Информационной системе формирует платежные поручения и направляет их в установленном порядке в Управление для проведения операций по перечислениям средств Учреждения со счета N 03234 Комитета финансов, открытого в Управлении.

23. Суммы, указанные в платежном документе, не должны превышать остаток средств, учтенный на лицевом счете Учреждения.

24. Комитет финансов в целях проверки правомерности оплаты денежных обязательств Учреждения вправе затребовать копии документов, являющихся основанием для формирования поручения на оплату расходов по всем источникам финансового обеспечения.
25. В случае наличия остатка денежных средств на лицевом счете при его закрытии Учреждение одновременно с заявлением на закрытие лицевого счета представляет в Комитет финансов платежный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.

26. Перечисление остатка денежных средств с лицевого счета при его переоформлении (в случае изменения структуры лицевого счета) осуществляется на основании реквизитов, указанных в приказе Комитета финансов.

27. Денежные средства, поступившие на счет Комитета финансов после закрытия лицевого счета, перечисляются в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении на закрытие лицевого счета, представленном Учреждением, либо в письменном обращении Учреждения.
4. Порядок санкционирования целевых субсидий

28. Для санкционирования целевых субсидий, Учреждение вместе с Заявкой на выплату представляет копии документов являющихся основанием для оплаты обязательства Учреждения (далее - документы-основания), за исключением расходов на выплату заработной платы с начислениями, удержаний из вознаграждений по договорам гражданско-правового характера, стипендий, пособий, компенсаций и иных социальных выплат гражданам, возврата неиспользованного остатка средств субсидий на иные цели, выплат под отчет сотрудникам учреждений и возмещение расходов по авансовым отчетам.

29. При санкционировании целевых субсидий комитет финансов осуществляет проверку Заявки на выплату на предмет:

1) правильности указания соответствующего лицевого счета;

2) соответствия реквизитов (наименование, номер, дата) документа-основания, аналогичным реквизитам, указанным в Заявке на выплату;

3) соответствия содержания операции исходя из документа-основания, содержанию текста назначения платежа Заявки на выплату;

4) соответствия указанных в Заявке на выплату кодов видов расходов содержанию текста назначения платежа в соответствии с указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации;

5) соответствия информации, указанной в Заявке на выплату, информации, указанной в электронном документе «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ»;

6) непревышение суммы Заявки на выплату над неисполненной суммой обязательства, указанной в соответствующем электронном документе «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ»;

7) непревышения сумм, указанных в Заявке на выплату, над остатками плановых показателей выплат в соответствии с электронным документом «План ФХД»;

8) непревышения суммы, указанной в Заявке на выплату, над остатком на соответствующем лицевом счете;

9) наличия уникального номера реестровой записи из реестра контрактов, заключенных заказчиками, и идентификатора документа о приемке/этапа из реестра контрактов, заключенных заказчиками, при указании в поле «Вид реестра» значения «02».

30. Комитет финансов осуществляет проверку Заявки на выплату не позднее второго рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

5. Заключительные положения

31. При положительном результате проверки Заявки на выплату на соответствие требованиям настоящего Порядка комитет финансов принимает Заявку на выплату средств к исполнению со статуса «Готов к исполнению».

32. При отрицательном результате проверки Заявки на выплату на соответствие требованиям настоящего Порядка комитет финансов возвращает Заявку на выплату средств без исполнения путем доведения до статуса «Отказан» с указанием причин возврата:

Причина I - предмет документа-основания не соответствует коду вида расходов;

Причина II - ненадлежащее оформление платежного документа;

Причина III - ненадлежащее оформление документов-оснований или их отсутствие.
