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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРОЕКТ
Об утверждении административного регламента
по предоставлению  администрацией Гатчинского 
муниципального района Ленинградской  области

 муниципальной услуги «Выдача специального  
разрешения на движение транспортных средств, в 
случае если маршрут,  часть маршрута тяжеловесного
 и (или) крупногабаритного транспортного средства
 проходят по автомобильным дорогам местного значения
 Гатчинского муниципального района, по автомобильным
 дорогам местного значения, расположенным на
 территории двух и  более поселений в границах
 Гатчинского муниципального района, и не 
 проходят по автомобильным дорогам федерального, 
регионального или  межмуниципального 

значения, участком таких автомобильных дорог»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2013 №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 03.06.2011 №2307 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Гатчинского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией Гатчинского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача специального  разрешения на движение транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Гатчинского муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района, и не  проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или  межмуниципального значения, участком таких автомобильных дорог» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «Гатчинская правда», подлежит размещению на официальном сайте администрации.
3. Контроль исполнения постановления возложить  на заместителя главы администрации по вопросам безопасности и жилищно-коммунального хозяйства – Т.Ф. Материкова

Глава администрации
Гатчинского муниципального района



             Е.В.Любушкина

Исп. Материков Т.Ф.
8(81371)2-13-18
Приложение 

к   постановлению    администрации 

Гатчинского муниципального района

от________________ №__________

Административный регламент
по предоставлению администрацией Гатчинского муниципального 

района Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача специального  разрешения на движение транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Гатчинского муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района, и не  проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или  межмуниципального значения, участком таких автомобильных дорог»
1. Общие положения  

 1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального  разрешения на движение транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Гатчинского муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района, и не  проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или  межмуниципального значения, участком таких автомобильных дорог» (далее – муниципальная услуга).
1.2.  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги разработан в целях повышения качества исполнения  и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных  условий для получения и предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных  процедур) при предоставлении администрацией  Гатчинского муниципального района муниципальной услуги.

1.3.  Муниципальную услугу предоставляет администрация Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее - администрация Гатчинского муниципального района).



1.4. Структурным подразделением администрации Гатчинского  муниципального района, ответственным за предоставление муниципальной  услуги, является отдел гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации Гатчинского муниципального района (далее – Отдел ГО и ЧС).
1.5.     Информация о местах  нахождения и графике работы администрации Гатчинского муниципального района и Отдела ГО и ЧС  приведены в приложении 1 к настоящему Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального  разрешения на движение транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Гатчинского муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района, и не  проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или  межмуниципального значения, участком таких автомобильных дорог» (далее – Административный регламент).

1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты и размещается на портале.

1.7. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители предоставляют  документы путем личной подачи документов.
Информация о местах нахождения и графике работы, справочных  телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в  приложении 2 к  настоящему административному регламенту.
1.8. Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) http://gu.lenobl.ru/;
 1.9. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.10.  Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме. 

1.10.1. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должна превышать 10 минут.

1.10.2. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.10.3. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений. 

1.10.4. Консультирование при обращении заявителей в электронном виде осуществляется по электронной почте. 

1.11. Заявителями, обратившимися за получением муниципальной услуги, могут быть:

-  физические и юридические лица - владельцы транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
Под владельцем транспортного средства для целей настоящего Административного регламента понимается собственник транспортного средства, а также лицо, владеющее транспортным средством на праве хозяйственного ведения или праве оперативного управления либо на ином законном основании (право аренды, доверенность на право управления транспортным средством, распоряжение соответствующего органа о передаче этому лицу транспортного средства и т.п.), а также представитель владельца транспортного средства.
1.11.1. Представлять интересы заявителя от имени физических лиц могут:

- уполномоченные ими лица, если такие полномочия удостоверены в соответствии с действующим законодательством

1.11.2. Представлять интересы заявителя от имени юридических лиц могут:

- уполномоченные ими лица или организации, если такие полномочия удостоверены в соответствии с действующим законодательством
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального  разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления Гатчинского муниципального района, в случае если маршрут,  часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Гатчинского муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района, и не  проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или  межмуниципального значения, участком таких автомобильных дорог» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза (далее – разрешения) по форме согласно приложению  5 к настоящему Административному регламенту;

- принятие решения о переадресации заявления о выдаче разрешения в компетентный орган;

- принятие решения об отказе в выдаче разрешения.
2.2.1.Процедура предоставления муниципальной услуги завершается при получении заявителем одного из следующих документов:

- специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза;

- уведомления о переадресации заявления о выдаче разрешения в компетентный орган;

- уведомления об отказе в выдаче разрешения.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Разрешение на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза для грузов категории 1, указанных в приложении  6 к настоящему Административному регламенту, выдается в течение 10 дней со дня регистрации заявления (основные понятия и определения категорий грузов, приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту) .

2.3.2. Разрешение на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза для грузов категории 2, указанных в приложении  6 к настоящему Административному регламенту, выдается в срок  до 30 дней со дня регистрации заявления (основные понятия и определения категорий грузов, приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту).
2.3.3. Если при рассмотрении заявления на осуществление данного вида перевозки установлено, что Отдел ГО и ЧС не уполномочен принимать решение о выдаче разрешения, такое заявление в 7-дневный срок переадресовывается для рассмотрения уполномоченному на это органу с соответствующим уведомлением об этом заявителя.

Срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов - не более трех рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.

          2.3.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 08.11.2007   № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 07.02.2011  № 3-ФЗ «О полиции»;

- Налоговый кодекс Российской Федерации  (часть первая) от 31.07.1998                  № 146-ФЗ»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 263-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части отмены ограничений на использование электронных документов при взаимодействии физических и юридических лиц с органами государственной власти и органами местного самоуправления»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009  № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 09.01.2014  № 12 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации по вопросам перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2014  № 1590 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации      от 09.01.2014 г. № 12»; 
- приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012        № 258 «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»;

          - приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 15.01.2014  № 7 «Об утверждении правил обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом и перечня мероприятий по подготовке работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, к безопасной работе и транспортных средств к безопасной эксплуатации» ("Российская газета",    N 136, 20.06.2014);

- постановление Правительства Ленинградской области от 15.02.2016  № 26 «Об определении размера вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством, в случае движения указанного транспортного средства по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального значения»;

- постановление Правительства Ленинградской области от 07.09.2011  № 283 «Об утверждении положения о комитете по дорожному хозяйству ленинградской области».
2.4. Заявление должно содержать все необходимые сведения о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения и другую информацию, а именно: реквизиты владельца транспортного средства и получателя груза, маршрут движения, вид перевозки, срок перевозки, количество поездок, вид необходимого разрешения, характеристику груза, параметры транспортного средства. В заявлении также должно быть указано наименование и организационно-правовая форма – для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее – ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее – ОГРН или ОГРНИП) -  для российских юридических лиц (индивидуальных предпринимателей); юридический и почтовый адреса; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код ( далее – р/с, к/с, БИК); фамилия, имя, отчество, адрес регистрации, данные документа, удостоверяющего личность – для физических лиц. (заявление о выдаче разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза заполняется  по форме согласно приложению  3 к настоящему Административному регламенту);
К заявлению прилагается:

-  копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза;
-  схема транспортного средства (автопоезда) с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

- сведения о технических требованиях и перевозке заявленного груза в транспортном положении. 
- схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси.

-  документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

- учредительные документы юридического лица.
Заявление заверяется подписью и печатью (для юридических лиц и частных предпринимателей) владельца транспортного средства. В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению прилагаются документы, подтверждающие полномочия указанного представителя.
2.4.1. В случае если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

2.4.2.Заявление и документы, представляемые заявителем, должны быть составлены на русском языке.
2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-  в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического лица;

-  текст в заявлении не поддается прочтению;

- предоставлены не все документы в соответствии с п. 2.4.   настоящего Административного регламента.

 2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- заявленный маршрут не проходит по автомобильным дорогам местного значения Гатчинского муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и  более поселений в границах  Гатчинского муниципального района, и не  проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или  межмуниципального значения, участком таких автомобильных дорог;
- заявление не содержит сведений, указанных в заявлении соответствующие требованиям пункта 2.4. (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту);

- к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.4. настоящего Административного регламента, либо сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
- заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

- заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения;
- неудовлетворительное состояние автомобильной дороги, участков автомобильной дороги, улиц, по которой проходит маршрут, указанный в заявлении (движение по автомобильной дороге закрыто или ограничено по причине аварийно-восстановительных, ремонтных работ).

2.6. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
2.6.1. В соответствии с пунктом 111 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки) уплачивается государственная пошлина в  размере 1 600 рублей.
2.6.2. Основанием для осуществления расчета и начисления платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам (далее - расчет и начисление платы), является согласование выбранного заявителем маршрута.

Специалист Отдела ГО и ЧС в течение одного дня производит расчет и начисление платы в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации" и направляет его, а также реквизиты счета заявителю для оплаты.

Заявитель должен в течение пяти дней оплатить и представить копии специалисту Отдела ГО и ЧС квитанции с отметкой  об оплате.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.8. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе и в электронной форме.
Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги  регистрируется в течение одного рабочего дня с даты его поступления в администрацию Гатчинского муниципального района.
2.9. Помещения администрации Гатчинского муниципального района, в которых оказывается муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и нормам противопожарной безопасности, должны иметь освещение, рабочие места должны быть оборудованы персональными компьютерами и оргтехникой. Для удобства потребителей муниципальной услуги места ожидания должны быть оборудованы столом и стульями. В помещениях по возможности обеспечивается соблюдение тишины, чистоты и порядка.
2.10. Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб.

Количество взаимодействий заявителя с должностным лицом при получении муниципальной услуги: при личном предоставлении запроса и получении результата предоставления таких услуг - два раза, не более 15 минут за каждое посещение.
2.11. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного  бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между  ГБУ ЛО «МФЦ» и администрацией Гатчинского муниципального района. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ  осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о  взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иными МФЦ.
2.11.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде  осуществляется при технической реализации услуги ПГУ ЛО и/или на ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
         3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

        -  информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги;

         -    прием и регистрация заявления и документов, необходимых для получения специальных разрешения;

        -   рассмотрение документов заявителя, осуществление в течение трех дней проверки полноты и достоверности сведений, указанных в заявлении;

         -    принятие решения о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче; 
         - согласование  маршрута движения транспортного средства; 

         - определение размера вреда, причиняемого транспортным средством;
         - оформление и выдача заявителю (направление по каналам электросвязи) счета на оплату государственной пошлины за выдачу разрешения;

- выдача (отказ в выдаче) разрешения. 
Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении  7 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для получения специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия является поступление в Отдел ГО и ЧС заявления владельца транспортного средства, осуществляющего перевозку , тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, или его представителя с приложенным пакетом документов, указанных в пункте 2.4.  настоящего Административного регламента.
3.2.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является ответственный  специалист Отдела ГО и ЧС администрации Гатчинского муниципального района, в соответствии с п.1.4. настоящего Административного регламента. 
3.2.3. Специалист Отдела ГО и ЧС при приеме заявления проверяет наличие перечня необходимых документов, правильность их оформления и наличие необходимых реквизитов. В отношении водителя транспортного средства специалист Отдела ГО и ЧС получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных СМЭВ, исключая требование этих документов у заявителя. 

3.2.4. В случае, если представлены не все необходимые документы, документы оформлены неправильно, не содержат необходимых реквизитов, специалист Отдела ГО и ЧС уведомляет заявителя о выявленных недостатках и информирует его о необходимости принятия мер по их устранению. 

3.2.5. При наличии всех необходимых документов специалист Отдела ГО и ЧС регистрирует  заявление в журнале регистрации заявлений и формирует пакет документов.

3.2.6. Журнал регистрации должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью, подписью главы администрации Гатчинского муниципального района.

3.2.7. Заявление должно быть зарегистрировано в течение одного рабочего дня.

3.3. Рассмотрение документов заявителя, осуществление в течение пяти рабочих  дней проверки полноты и достоверности сведений, указанных в заявлении,  установление владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, и принятие решения о выдаче разрешения (в случае, если маршрут транспортного средства проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улиц), направлении владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, заявок на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку таких грузов либо об отказе в выдаче специального разрешения;
- полноту и достоверность представленных сведений и документов, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного груза, в том числе вид (тип) подвески (пневматическая или эквивалентная ей подвеска), которой оборудовано транспортное средство (при предоставлении данных о подвеске заявителем);
- информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;  

- соблюдение требований о перевозке делимого груза.

3.4. В результате выполнения действий, указанных в пункте 3.3., специалист Отдела ГО и ЧС принимает одно из следующих решений:

1) направить владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку  одного их указанных грузов (далее – заявка);

2) отказать в выдаче специального разрешения в течении пяти рабочих дней;

3) выдать разрешение на движение транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза. 
3.5. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляется с владельцами автомобильных дорог (улиц), с Управлением Государственной инспекции безопасности дорожного движения ГУ МВД РФ по г.Санкт-Петербургу и Ленинградской области в случаях, предусмотренных законом, по которым проходит такой маршрут.

3.5.1. Согласование маршрута перевозки тяжеловесных или крупногабаритных грузов категории 1 проводится в срок до 7 дней, категории 2 – в срок до 20 дней.
3.5.2. Результатом выполнения административного действия является согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с владельцами автомобильных дорог (улиц), по которым проходит маршрут транспортного средства.

3.6. Определение размера вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза при проезде по автомобильным дорогам по всему маршруту следования на основании данных, полученных от владельцев автомобильных дорог (улиц), оформление и выдача заявителю (направление по каналам электросвязи) соответствующего счета на оплату такого вреда.
3.6.1. Специалист Отдела ГО и ЧС, ответственный за выдачу разрешения, осуществляет расчет и начисление размера платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза, при проезде по автомобильным дорогам (улицам) применительно к каждому участку автомобильной дороги, по которому проходит маршрут транспортного средства, на основании сведений, представленных владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, по формуле, установленной Правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации № 934 от 16.11.2009
3.6.2. На основании произведенного расчета специалист Отдела ГО и ЧС оформляет счет об оплате с указанием соответствующих реквизитов для зачисления средств, полученных в качестве платежа, в доход бюджета Гатчинского муниципального района Ленинградской области. 
Срок исполнения данного административного действия составляет не более         1 часа. 

3.6.3. В соответствии с пунктом 111 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса РФ Инженер оформляет счет об оплате государственной пошлины с указанием соответствующих реквизитов для зачисления средств, полученных в качестве платежа, в доход бюджета Ленинградской области, и вручает его заявителю либо направляет посредством факсимильной связи или электронной почты.  

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 часа. 

3.7. Выдача (отказ в выдаче) разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляемая после поступления документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, внесение платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.
3.8. Специалист Отдела ГО и ЧС выполняет следующие  действия:

- заполняет  бланк разрешения;

-  по согласованию с непосредственным руководителем передает заполненный бланк разрешения на подпись руководителю Отдела ГО и ЧС; 

- регистрирует подписанное разрешение в журнале регистрации выданных разрешений и снимает с него копию, факт регистрации разрешения заверяет своей подписью;

- передает бланк разрешения заявителю.
Срок выполнения административного действия составляет один рабочий день.  

3.9.  После выдачи  разрешения специалист Отдела ГО и ЧС подшивает в дело заявителя имеющиеся документы: заявление на автомобильную перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, согласование маршрута движения транспортного средства, копии извещений и платежных документов, копию разрешения, другие документы.

3.10.  Отдел  ГО и ЧС ведет реестр выданных специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам (улицам)  транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в котором указываются:

-  номер  специального разрешения; 

-  дата выдачи и срок действия специального разрешения;

-  маршрут движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

-  сведения о владельце транспортного средства:

наименование, организационно-правовая форма,  юридический адрес - для юридического лица;

фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, место жительства - для индивидуального предпринимателя;

-  подпись лица, получившего специальное разрешение.             
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.
Контроль  надлежащего исполнения  настоящего административного регламента осуществляет глава администрации Гатчинского муниципального района, заместитель главы администрации Гатчинского муниципального района курирующий деятельность ответственного структурного подразделения, начальник Отдела ГО и ЧС. 

4.2.
Текущий контроль совершения действий и принятия решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой администрации  Гатчинского муниципального района, заместителем главы администрации Гатчинского муниципального района курирующего деятельность ответственного структурного подразделения, начальником Отдела ГО и ЧС, в виде:

- проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

- контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

- проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

- контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

- рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

- приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

4.3.
Текущий контроль регистрации входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного самоуправления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов)  осуществляет начальник общего отдела администрации Гатчинского муниципального района.

4.4.
Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции администрации Гатчинского муниципального района, устной и письменной информации должностных лиц администрации Гатчинского муниципального района.

4.5.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты администрации Гатчинского муниципального района немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

4.6.
В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Ленинградской области.

4.7.
Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) сотрудника администрации Гатчинского муниципального района.

4.8. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами осуществляется директорами МФЦ.

4.9. Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица, при предоставлении муниципальной услуги вышестоящему должностному лицу, а также в судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Предметом обжалования являются неправомерные действия (бездействие) уполномоченного на предоставление муниципальной услуги должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с пунктом 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является жалоба о нарушении должностным лицом требований действующего законодательства, в том числе требований настоящего административного регламента.

5.5. Заинтересованное лицо имеет право на получение в органе, предоставляющего муниципальную услугу, информации и документов, необходимых для обжалования действий (бездействия) уполномоченного на исполнение муниципальной услуги должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги. 

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Гатчинского муниципального района, рассматривается в течение 15 дней со дня ее регистрации.

5.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 дней со дня ее регистрации.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.9. В случае если в письменном обращении не указаны: фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.10. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 15 дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
5.11. Должностное лицо администрации Гатчинского муниципального района при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу администрации Гатчинского муниципального района либо в иной орган, о чем в течение 7 календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

5.13. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации Гатчинского муниципального района праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

По результатам досудебного (внесудебного) обжалования могут быть приняты следующие решения:

- о признании жалобы обоснованной и устранении выявленных нарушений;

- о признании жалобы необоснованной с направлением заинтересованному лицу мотивированного отказа в удовлетворении жалобы.

Приложение  1
к административному регламенту

                                         по предоставлению администрацией Гатчинского 
муниципального района Ленинградской области муниципальной 
услуги«Выдача специального  разрешения на движение 
транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
 проходят по автомобильным дорогам местного значения 
Гатчинского муниципального района, по автомобильным 
дорогам местного значения, расположенным на территории 
двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района,
 и не  проходят по автомобильным дорогам федерального,
 регионального или  межмуниципального значения, 
участком таких автомобильных дорог»
1. Информация о месте нахождения и графике работы 
Администрации Гатчинского муниципального района
Место нахождения: 188800, Ленинградская область, г. Гатчина, ул. Карла Маркса, д. 44,
Справочные телефоны Администрации: (81371) 9-31-00;

Факс: (81371) 9-47-77;

Адрес электронной почты Администрации ГМР: radm@gtn.ru
График работы Администрации ГМР:
	Дни недели, время работы Администрации ГМР

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 13.48

	Пятница
Суббота, воскресенье
	с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48
Выходные


Часы приема корреспонденции:
	Дни недели, время работы общего отдела Администрации ГМР

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 13.48

	Пятница
Суббота, воскресенье
	с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48
Выходные


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

2. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела ГО и ЧС 

администрации Гатчинского муниципального района
Место нахождения: 188800, Ленинградская область, г. Гатчина, ул. Соборная, д.2;

Справочные телефоны Отдела: (81377) 76-125, 9-32-29;

Факс: (81371) 76-125;

График работы Отдела ГО и ЧС:

	Дни недели, время работы Отдела

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 13.48

	Пятница
Суббота, воскресенье
	с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.48
Выходные


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Приложение  2
к административному регламенту

                                         по предоставлению администрацией Гатчинского 
муниципального района Ленинградской области муниципальной 
услуги«Выдача специального  разрешения на движение 
транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
 проходят по автомобильным дорогам местного значения 
Гатчинского муниципального района, по автомобильным 
дорогам местного значения, расположенным на территории 
двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района,
 и не  проходят по автомобильным дорогам федерального,
регионального или  межмуниципального значения, 
участком таких автомобильных дорог»
Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 301-47-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область, г. Волхов. Волховский проспект, д. 9
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00, выходные - суббота, воскресенье
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»


	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3


	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Светогорский»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, Выборгское шоссе, д.14
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, Пушкинское шоссе, д. 15 А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188320, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Карла Маркса, д. 43
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, пр. Героев, 
д. 34А.
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9


	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, Новая улица, 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	
	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187780, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	2. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	8 (800) 

301-47-47


    Приложение  3
                                                                                                                    к административному регламенту

                                         по предоставлению администрацией Гатчинского 
муниципального района Ленинградской области муниципальной 
услуги«Выдача специального  разрешения на движение 
транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
 проходят по автомобильным дорогам местного значения 
Гатчинского муниципального района, по автомобильным 
дорогам местного значения, расположенным на территории 
двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района,
 и не  проходят по автомобильным дорогам федерального,

 регионального или  межмуниципального значения, 
участком таких автомобильных дорог»
Главе администрации 

Гатчинского муниципального района

________________________________

от_______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на перевозку тяжеловесного 
и (или) крупногабаритного груза
Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут)___________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вид необходимого разрешения:

Разовое на ___________ перевозок по маршруту с __________________ по ____________________

На срок с ________________ по ____________________ без ограничения числа перевозок

Категория груза________________ Характер груза ______________________________________________________________________

  (наименование, габариты, масса)

Параметры автопоезда: 

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

расстояние между осями 1___2___3___4___5___6___7___8___9 и т.д. м. 

нагрузка на оси                  1___2___3___4___5___6___7___8___9 т.

Полная масса

Габариты: длина _______________ _ м, ширина _______________ м, высота ________________ м, 

Предполагаемая скорость движения автопоезда _____________ км/ч 

Радиус поворота с грузом _______________ м.

Предполагаемая скорость движения _________________ км/ч

Вид сопровождения__________________________________________________

Схема автопоезда __________________________________________________________________

(заполняется для автотранспортных средств категории 2).

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно).

Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявление__________________________________________________________                                                                                                                                      

Дата подачи заявления _______________  
 М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в Администрации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


 Приложение 4
к административному регламенту

                                         по предоставлению администрацией Гатчинского 
муниципального района Ленинградской области муниципальной 
услуги«Выдача специального  разрешения на движение 
транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
 проходят по автомобильным дорогам местного значения 
Гатчинского муниципального района, по автомобильным 
дорогам местного значения, расположенным на территории 
двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района,
 и не  проходят по автомобильным дорогам федерального,

 регионального или  межмуниципального значения, 
участком таких автомобильных дорог»
Основные понятия и определения

Разовое разрешение выдается на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки.

Разрешения на определенный срок выдаются только для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца.

Крупногабаритные и тяжеловесные грузы категории 1 — транспортное средство, масса которого с грузом или без груза и (или) осевая масса на каждую ось, а также габариты по высоте, ширине или длине превышают значения, приведенных в приложении № 6 к  Административному регламенту, но не относится к категории 2.

Крупногабаритные и тяжеловесные грузы категории 2 — транспортное средство, весовые параметры которого с грузом или без груза соответствуют величинам, приведенных в приложении № 6 к Административному регламенту.

Группа А - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси свыше 6 т до 10 т включительно, предназначенные для эксплуатации на дорогах I-III категории, а также на дорогах IV категории, одежды которых построены или усилены под осевую массу 10 т.

Группа Б - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси до 6 т включительно, предназначенные для эксплуатации на всех дорогах.

Плата за провоз тяжеловесного груза - оплата за провоз тяжеловесного груза в целях компенсации ущерба автомобильным дорогам и сооружениям на них, наносимого проездом транспортного средства, перевозящего тяжеловесный груз в интересах грузоперевозчика.

Приложение 5

к административному регламенту

                                         по предоставлению администрацией Гатчинского 
муниципального района Ленинградской области муниципальной 
услуги«Выдача специального  разрешения на движение 
транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
 проходят по автомобильным дорогам местного значения 
Гатчинского муниципального района, по автомобильным 
дорогам местного значения, расположенным на территории 
двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района,
 и не  проходят по автомобильным дорогам федерального,

регионального или  межмуниципального значения, 
участком таких автомобильных дорог»
Разрешение № ___ 

на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза 
Вид перевозки (международная, междугородная, местная) ____________
Вид разрешения (разовая, на срок) ________________________________
Разрешено выполнить ____ поездок в период с _________ по _________
по маршруту:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Категория груза __________________
Транспортное средство  (марка,  модель,  номерной  знак  тягача  и
прицепа)
Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:______________________
__________________________________________________________________
Наименование, адрес и телефон получателя груза:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Характеристика груза (наименование, габариты, масса) __________________
__________________________________________________________________
Параметры транспортного средства:
    полная масса с грузом ______ т, в т.ч.: масса тягача _____ т,
                        масса прицепа (полуприцепа) __________ т
    расстояние между   осями  1___2___3___4___5___6___7___8___9  и т.д., м
нагрузки на оси       ____ ____ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___, т
габариты: длина ____ м, ширина ___ м, высота ___ м
Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак) ___________
__________________________________________________________________
Особые условия движения __________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Разрешение выдано ________________________________________________
                         (наименование организации)
    _________________
       (должность)
    _________________      ________________
     (Фамилия, И.О.)          (подпись)         М.П.
                        "___" ___________ 20__ г.

    Организации, согласовавшие  перевозку 
(указать организации,  с которыми орган,  выдавший  разрешение,  согласовал  перевозку,  и рекомендованный данными организациями режим движения):
1. _______________________________________________________________
__________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________
__________________________________________________________________


    А. С  основными  положениями  и  требованиями  Инструкции   по
перевозке крупногабаритных  и  тяжеловесных  грузов  автомобильным
транспортом по   дорогам   Российской   Федерации   и   настоящего
разрешения ознакомлен:
    водитель(и) основного тягача      ______________________________________
                                                                  (фамилия, инициалы, подпись)
    лицо, сопровождающее груз         ________________________________________
                                                                           (фамилия, инициалы, подпись)

    Б. Транспортное  средство осмотрено представителем перевозчика
груза, который удостоверяет,  что  оно  соответствует  требованиям
Правил дорожного    движения    и    Инструкции    по    перевозке
крупногабаритных и тяжеловесных грузов  автомобильным  транспортом
по дорогам Российской Федерации.
    ________________________________
       (должность)
    __________________      _________________
     (фамилия, И.О.)                (подпись)         М.П.

 "____" _________________________ 20___ г.
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муниципального района Ленинградской области муниципальной 
услуги«Выдача специального  разрешения на движение 
транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
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Параметры автотранспортных средств категорий 1 и 2

I. Параметры автотранспортного средства, при превышении

которых оно относится к категории 1

1. Классификация автотранспортных средств (АТС)

АТС, в зависимости от осевых масс, подразделяются на две группы:

Группа А - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси свыше 6 т до 10 т включительно, предназначенные для эксплуатации на дорогах I - III категории, а также на дорогах IV категории, одежды которых построены или усилены под осевую массу 10 т.

Группа Б - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси до 6 т включительно, предназначенные для эксплуатации на всех дорогах.

2. Осевые и полные массы АТС

2.1. Осевая масса двухосных АТС и двухосных тележек не должна превышать значений, приведенных в таблице 6.1.

Таблица 6.1

	Расстояние между осями, м    
	Осевая масса на каждую ось   
не более, т          

	
	АТС группы А 
	АТС группы Б  

	Свыше 2,00                      
	10,0     
	6,0       

	Свыше 1,65 до 2,00 включительно 
	9,0     
	5,7       

	Свыше 1,35 до 1,65 включительно 
	8,0 <*> 
	5,5       

	Свыше 1,00 до 1,35 включительно 
	7,0     
	5,0       

	До 1,00                         
	6,0     
	4,5       

	
	<*> - для контейнеровозов - 9,0


Примечания.

 1. Допускается увеличение осевой массы:

- при расстоянии между осями свыше 2,0 м у городских и пригородных двухосных автобусов и троллейбусов группы А до 11,5 т и группы Б до 7,0 т;

- при расстоянии между осями двухосной тележки у автотранспортных средств группы А свыше 1,35 до 1,65 м включительно до 9,0 т, если осевая масса, приходящаяся на смежную ось, не превышает 6,0 т.

2. Для автотранспортных средств групп А и Б, спроектированных до 1995 г., с расстоянием между осями не более 1,32 м допускаются осевые массы соответственно 8,0 т и 5,5 т.

2.2. Осевая масса трехосных тележек автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице 6.2.

Таблица 6.2

	Расстояние между крайними    
осями тележек, м         
	Осевая масса на каждую ось  
не более, т         

	
	АТС группы А 
	АТС группы Б  

	Свыше 5,00                       
	10,0     
	6,0      

	Свыше 3,20 до 5,00 включительно  
	8,0     
	5,5      

	Свыше 2,60 до 3,20 включительно  
	7,5     
	5,0      

	Свыше 2,00 до 2,60 включительно  
	6,5     
	4,5      

	До 2,00                          
	5,5     
	4,0      


Примечания. 

1. Данные, приведенные в табл. 6.2, распространяются на трехосные тележки, у которых смежные оси находятся на расстоянии не менее чем 0,4 м расстояния между крайними осями.

2. В условиях городской застройки допустимая нагрузка на ось, указанная в таблицах 6.1 и 6.2 для дорог I - III категорий, относится к магистральным дорогам и улицам, а также дорогам и улицам в научно-производственных, промышленных и коммунально-складских зонах (районах). Допустимая нагрузка, указанная для дорог IV - V категорий, в условиях городской застройки относится к улицам в жилой застройке, проездам и парковым дорогам.

2.3. Полная масса АТС не должна превышать значений, приведенных в таблице 6.3.

Таблица 6.3

	Виды АТС   
	Полная масса, т 
	Расстояние между крайними   
осями АТС группы А не менее, м 

	
	группа А
	группа Б
	

	Одиночные автомобили, автобусы, троллейбусы                     

	Двухосные     
	18    
	12    
	3,0              

	Трехосные     
	25    
	16,5  
	4,5              

	Четырехосные  
	32    
	22    
	7,5              

	Седельные автопоезда (тягач с полуприцепом)                     

	Трехосные     
	28    
	18    
	8,0              

	Четырехосные  
	36    
	23    
	11,2              

	Пятиосные и   
более         
	
40    
	
28,5  
	
           12,2              

	Прицепные автопоезда                                            

	Трехосные     
	28    
	18    
	10,0             

	Четырехосные  
	36    
	24    
	11,2             

	Пятиосные и   
более         
	40
	
28,5  
	
          12,2             

	Сочлененные автобусы и троллейбусы                              

	Двухзвенные   
	28    
	-    
	10,0             


Примечания. 

1. Для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т.

 2. Предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35%, а для передней оси не более 40%.

3. Промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.

2.4. При движении по мостовым сооружениям полная масса автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице 6.4.

Таблица 6.4

	Расстояние между крайними осями, м   
	Полная масса, т    

	Более 7,5                               
	30           

	Более 10,0                              
	34           

	Более 11,2                              
	36           

	Более 12,2                              
	38           


Примечания.

 1. Для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т.

2. Предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35% т, а для передней оси не более 40%.

3. Промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.

3. Габариты АТС

3.1. Габарит АТС по длине не должен превышать:

- одиночных автомобилей, автобусов, троллейбусов и прицепов - 12,0 м;

- автопоездов в составе "автомобиль-прицеп" и "автомобиль-полуприцеп" - 20,0 м;

- двухзвенных сочлененных автобусов и троллейбусов - 18,0 м.

3.2. Габарит АТС по ширине не должен превышать 2,5 м, для рефрижераторов и изотермических кузовов допускается 2,6 м.

За пределы разрешенного габарита по ширине могут выступать:

- приспособления противоскольжения, надетые на колеса;

- зеркала заднего вида, элементы крепления тента, сконструированные таким образом, что они могут отклоняться, входя при этом в габарит;

- шины вблизи контакта с дорогой, эластичные крылья, брызговики колес и другие детали, выполненные из эластичного материала, при условии, что указанные элементы конструкции или оснастки выступают за габариты не более 0,05 м с любой стороны.

3.3. Габарит АТС по высоте не должен превышать 4,0 м.

К крупногабаритным относятся также АТС, имеющие в своем составе два и более прицепа (полуприцепа), независимо от ширины и общей длины автопоезда.

II. Параметры автотранспортного средства, при которых

оно относится к категории 2

1. При движении автотранспортных средств по мостовым сооружениям с массами и нагрузками на ось, указанными в таблице 6.5, они относятся к категории 2.

Таблица 6.5

	Проектная норматив- 
ная нагрузка на     
мостовое сооружение 
	Параметры АТС               

	
	общая масса, 
т      
	нагрузка на ось,
т        
	база, м  

	АК-11, Н-30, НК-80  
	более 80   
	более 20,0     
	менее 3,6 

	Н-18 и НК-80        
	более 80   
	более 20,0     
	менее 3,6 

	АК-8, Н-13, НГ-60   
	более 60   
	более 16,0     
	менее 5,0 

	Н-10 и НГ-60        
	более 60   
	более 9,5 <*>, 
более 12,0 <*> 
	менее 5,0 

	Н-8 и НГ-30         
	более 30   
	более 7,6 <*>  
	менее 4,0 
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Блок-схема административных действий 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального  разрешения на движение транспортных средств, в случае если маршрут,  часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Гатчинского муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и  более поселений в границах Гатчинского муниципального района, и не  проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или  межмуниципального значения, участком таких автомобильных дорог»







	согласование  маршрута движения транспортного средства


         
	       определение размера вреда, причиняемого транспортным средством



	оформление и выдача счета на оплату государственной пошлины за выдачу разрешения








информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги








прием и регистрация заявления и документов, необходимых для получения специального разрешения








проверки полноты и достоверности сведений, указанных в заявлении








принятие решения о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче









































выдача (отказ в выдаче) разрешения









