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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 






                     № 

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление муниципальной услуги посещения 

общего мыльного отделения муниципальных бань,

гражданам, определенным решением совета депутатов

Гатчинского муниципального округа».

В соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Ленинградской области от 07.05.2024 № 290 «Об отдельных вопросах реализации Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» на территории Ленинградской области и признании утратившими силу полностью или частично отдельных постановлений Правительства Ленинградской области», постановлением администрации Гатчинского муниципального округа от 08.12.2025 № 11845 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Гатчинский муниципальный округ Ленинградской области,
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление муниципальной услуги посещения общего мыльного отделения муниципальных бань, гражданам, определенным решением совета депутатов Гатчинского муниципального округа», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать  утратившим  силу  постановление  администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 28.12.2024      № 6697 «Предоставление муниципальной услуги посещения общего мыльного отделения муниципальных бань, гражданам, определенным решением совета депутатов Гатчинского муниципального округа».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Официальный вестник» - приложение к газете «Гатчинская правда» и подлежит размещению на официальном сайте Гатчинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Гатчинского муниципального округа по жилищно-коммунальному и дорожному хозяйству.
Глава администрации

Гатчинского муниципального округа                                                 Л.Н. Нещадим  
Исп. Супренок Александр Алексеевич
Приложение 

к постановлению администрации 

Гатчинского муниципального округа 

Ленинградской области 

                                                                                              от                №     

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги посещения 

общего мыльного отделения муниципальных бань,

гражданам, определенным решением совета депутатов

Гатчинского муниципального округа» 
(далее - административный регламент)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования. 

Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги посещения общего мыльного отделения муниципальных бань, гражданам, определенным решением совета депутатов Гатчинского муниципального округа» (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей.

         Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам - гражданам Российской Федерации, зарегистрированным по месту жительства в неблагоустроенном жилом фонде на территории Гатчинского муниципального округа Ленинградской области из числа: 
1) ветераны Великой отечественной войны и приравненные к ним категории, вдовы ветеранов Великой отечественной войны;

2)   дети войны;

3) ветераны боевых действий, участники специальной военной операции и члены их семей, члены семей погибших ветеранов боевых действий;

4) ветераны труда Российской Федерации и ветераны труда Ленинградской области;

5) инвалиды 1 и 2 группы и сопровождающее их одно лицо;

6) дети-инвалиды и сопровождающее их одно лицо;

7) дети до 18 лет;

8)семьи, получающие государственную социальную помощь, получающие доход ниже величины прожиточного минимума, установленного в Ленинградской области;

9) члены многодетных семей;

10) неработающие женщины, достигшие возраста 55 лет, и неработающие мужчины, достигшие возраста 60 лет.

          Представлять интересы заявителя имеют право от имени физических лиц:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет, опекуны недееспособных/ ограниченных граждан, либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности. 
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Единый портал).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципальной услуги посещения общего мыльного отделения муниципальных бань, гражданам, определенным решением совета депутатов

Гатчинского муниципального округа» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Гатчинский муниципальный округ Ленинградской области (далее – администрация). Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет жилищно-коммунального хозяйства администрации Гатчинского муниципального округа (далее – Комитет). 
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-    выдача талонов, подтверждающих право на бесплатное посещение бани;          

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему административному регламенту - образец 3).
Гражданам, имеющим право на получение бесплатных талонов для посещения бани,  предоставляется  4 (четыре) талона на месяц. 
         2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

         2.3.3. Результат муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

         а) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – МФЦ);

         б) без личной явки:

в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней со дня поступления заявления и документов в Комитет. 
2.4.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной услуги – 12 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
 - при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет -  не более 1 рабочего дня;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при технической реализации) – не более 1 рабочего дня.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредственно в администрацию, предоставляющей муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги. 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации Гатчинского муниципального округа Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Для предоставления муниципальной услуги используются Единый портал (при технической реализации), федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (СМЭВ). 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией. 

Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствует.

 2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (Таблица № 2).
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

а) профилирование заявителя; 

б) прием заявления и документов; 

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

д) предоставление результата муниципальной услуги; 

          3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом  уполномоченного органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя. 
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 1).

          3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2). 

3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.3 Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса 
и документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

3.3.4 Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 
(для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.
3.3.5. Прием и проверка поступивших для предоставления муниципальной   услуги документов, регистрация заявления – в течение 1 рабочего дня.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
          При предоставлении муниципальной услуги межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.

         3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.

         3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

         3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения. 
       3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

       3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

       3.6.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной услуги – 12 рабочих дней со дня регистрации заявления.

       3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.

       3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов:         
      а) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (далее –      

      МФЦ);

       б) без личной явки:

 в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО, ЕПГУ        (при технической реализации).
        3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:

-  посредством телефонной связи по номеру, указанному заявителем;

-  посредством СМС-информирования с использованием мессенджер Max (при технической возможности).
                                                                                                                                                                                         Приложение 

к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление муниципальной услуги посещения 

общего мыльного отделения муниципальных бань,

гражданам, определенным решением совета депутатов

Гатчинского муниципального округа»  
I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

а) ОМСУ – органы местного самоуправления

б) ЕП, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» – Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Условные обозначения:

а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;

б) ФЛ – заявителем является физическое лицо;

в) П(з) – представитель заявителя;

г) ЕП – Единый портал;

д) ЕПГУ – документы подаются посредством портала;

е) ПС – документы подаются посредством почтовой связи;

ж) Л - документы подаются при личном посещении МФЦ;

з) О – представляется оригинал документа;

и) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;

к) К – представляется копия документа;

л) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;

м) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;

н) Д(2) – документы представляются в двух экземплярах.
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица №1
	Наименование отдельного признака заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги (цели обращения заявителя)

	
	Выдача талонов

	
	А

	ветераны Великой отечественной войны и приравненные к ним категории, вдовы ветеранов Великой отечественной войны 
	1А

	дети войны
	2А



	ветераны боевых действий, участники специальной военной операции и члены их семей, члены семей погибших ветеранов боевых действий
	3А



	ветераны труда Российской Федерации и ветераны труда Ленинградской области
	4А

	инвалиды 1 и 2 группы (и сопровождающее их одно лицо)
	5А

	дети-инвалиды (и сопровождающее их одно лицо)
	6А

	дети до 18 лет
	7А

	семьи, получающие государственную социальную помощь, имеющие среднедушевой доход на каждого члена семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в Ленинградской области
	8А

	члены многодетных семей
	9А

	неработающие женщины, достигшие возраста 55 лет и неработающие мужчины, достигшие возраста 60 лет
	10А


III.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица №2

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов,

требования к представлению

документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	1А-10А
	заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему регламенту – образец 1)


	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	2
	1А-10А
	согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	3
	1А-10А
	 паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	4
	10А
	оригинал трудовой книжки (первая страница и последняя запись о работе) или иные сведения, подтверждающие факт отсутствия работы


	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	5
	9А
	документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 лет в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	6
	5А, 6А, 9А
	документ, подтверждающий право на меры социальной поддержки (удостоверение установленного образца; справка, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы, об установлении инвалидности
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	7
	1А-10А
	справка, выданная организацией, осуществляющей деятельность в сфере управления или обслуживания многоквартирными жилыми домами на территории Гатчинского муниципального округа, либо Территориальным управлением администрации муниципального образования Гатчинского муниципального округа (для многоквартирных домов с непосредственной формой управления, индивидуальных жилых домов, находящихся на подведомственных территориях в границах Гатчинского муниципального округа) о проживании в квартире, доме, не оборудованном централизованным горячим водоснабжением, централизованной системой водоотведения, индивидуальными электро-, газо-, водонагревательными приборами или ванной (душем) в текущем году
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	8
	3А
	справка ф.5 (документ, подтверждающий факт участия в специальной военной операции)
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	9
	1А
	удостоверение ветерана Великой Отечественной войны
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	10
	1А
	удостоверение "Член семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий"
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	11
	1А
	свидетельство о браке
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	12
	3А
	удостоверение ветерана боевых действий
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	13
	4А
	удостоверение «Ветеран труда»
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	14
	4А
	удостоверение «Ветеран труда Ленинградской области»
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	15
	6А, 7А, 8А, 9А
	справка ф.8 (свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка)
	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	16
	8А
	справка о назначении государственной социальной помощи в текущем году


	МФЦ - О
	[Все], Д(1)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	1А-10А
	сведений о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации на территории Гатчинского муниципального округа


	МФЦ
	[Все], Д(1)

	2
	1А-10А
	документы (сведения), подтверждающие государственную регистрацию актов гражданского состояния
	МФЦ
	[Все], Д(1)


IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с таблицей № 2 административного регламента для оказания муниципальной услуги
	1А-10А

	2
	представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1А-10А

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
	1А-10А

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	отсутствие права на предоставление муниципальной услуги – лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 1.2 настоящего административного регламента
	1А-10А

	2
	заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий
	1А-10А

	3
	представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

а) непредставление или представление в неполном объеме документов определенных в Таблице № 2;

б) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны.
	1А-10А


V. Формы заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
Образец № 1

Форма

	В __________________________________________________________ 

(наименование  организации)

от заявителя ____________________________________________________________    

                                                                      (фамилия, имя отчество заполняется заявителем)

_______________________________________________________________________ 

от представителя заявителя_______________________________________________

_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заполняется  представителем заявителя от имени заявителя)

_______________________________________________________________________  

                                                                (указать фамилию, имя, отчество заявителя)                                                                                         

	Адрес места жительства заявителя_________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________

(почтовый индекс, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)



	_______________________________________________________________________

	страховой  номер индивидуального лицевого счета  (СНИЛС) – при наличии

телефон________________________________________________________________

 


З А Я В Л Е Н И Е

о предоставлении муниципальной услуги

Прошу предоставить льготу на услуги общего мыльного отделения муниципальных бань на _________ год.

Льготная категория (поставить отметку (): 

· ветераны Великой отечественной войны и приравненные к ним категории, вдовы ветеранов Великой отечественной войны;

· дети войны;

· ветераны боевых действий, участники специальной военной операции и члены их семей, члены семей погибших ветеранов боевых действий;

· ветераны труда Российской Федерации и ветераны труда Ленинградской области;

· инвалиды 1 и 2 группы и сопровождающее их одно лицо;

· дети до 18 лет;

· семьи, получающие государственную социальную помощь, имеющие среднедушевой доход на каждого члена семьи  ниже величины прожиточного минимума, установленного в Ленинградской области;

· члены многодетных семей;

· неработающие женщины, достигшие возраста 55 лет, и неработающие мужчины, достигшие возраста 60 лет.

К заявлению прилагаю:

	№ п/п
	Наименование документа 
	Количество документов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 С «___»  ______________ 20 ___ года по настоящее время не работаю.
Согласен(а) на запрос документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Предупрежден(а) о том, что:

при представлении заведомо ложных и (или) недостоверных сведений, а также при умолчании о фактах, влекущих отказ в предоставлении, прекращение предоставления льготы на услуги общего мыльного отделения муниципальных бань, предусмотрена уголовная ответственность статьей 159.2 Уголовного кодекса Российской Федерации;

при запросе документов (сведений) Комитетом КЖХ,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, вопрос предоставления муниципальной услуги будет рассмотрен после получения сведений, а также о возможности представления таких документов (сведений) по собственной инициативе;

                                                                    ____________________(подпись заявителя (представителя заявителя)

Результат рассмотрения заявления прошу (поставить отметку «V»):

	
	выдать на руки в  МФЦ,  расположенном  по адресу <*>: Ленинградская область, _________________________

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 


_________________    ________________________________________        _____________

                 (подпись)                 

     (фамилия, инициалы заявителя (представителя заявителя))   
                                                       (дата)


<*> Адрес МФЦ указывается при подаче документов посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ либо при подаче документов в МФЦ, находящегося по другому адресу

Заполняется специалистом МФЦ:

Специалистом  МФЦ  удостоверен  факт собственноручной подписи  заявителя (представителя заявителя) в заявлении 

______________    __________________________________________       __________  
              (подпись)                 


  (фамилия, инициалы специалиста)                                                                   (дата)


Заявление зарегистрировано в Комитете ЖКХ _________  _____________   ________________________
       

                                                           (дата)                        (подпись)                              (фамилия, инициалы специалиста)

Образец № 2

Согласие гражданина на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя) полностью)

«______» ____________   _________года рождения,

Документ, удостоверяющий личность (заявителя, представителя заявителя) ______________________________________________________________________________________________

Серия _______номер ______________________  Дата выдачи «______»______   _____________год 

кем выдан  ____________________________________________________________________________________

Адрес проживания:_____________________________________________________________________________

Полномочия подтверждены ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)

В соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»  даю согласие  

Комитету жилищно-коммунального хозяйства администрации Гатчинского муниципального округа, расположенному по адресу: г.Гатчина, ул.Киргетова, д.1                                                  

(наименование органа, адрес – далее оператор)
□ 
на обработку моих персональных данных (фамилии, имени, отчества, даты рождения, паспортных данных, адреса места жительства, сведений, содержащихся в представленных документах, фотографии)  

□ 
на обработку  персональных данных членов моей семьи (фамилии, имени, отчества, даты рождения, паспортных данных, адреса места жительства, сведений, содержащихся в представленных документах, фотографии)  

□ 
на обработку персональных данных (фамилии, имени, отчества, даты рождения, паспортных данных, адреса места жительства, сведений, содержащихся в представленных документах, фотографии) 

______________________________________________________________________________________________

(указывается фамилия, имя, отчество заявителя)

с целью получения муниципальной услуги, а именно сбор, использование, систематизацию, передачу, накопление, блокирование, хранение, уничтожение (обновление, изменение), распространение, в том числе передачу третьим лицам: федеральным органам исполнительной власти и их территориальным органам, органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации и подведомственным им государственным учреждениям, органам местного самоуправления и подведомственным им муниципальным учреждениям и другим организациям, учреждениям и ведомствам, участвующим в предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также осуществление любых иных действий с персональными данными заявителя, предусмотренных действующим законодательством РФ.

Оператор гарантирует, что обработка персональных данных осуществляется в соответствии  с действующим законодательством РФ.

Я проинформирован (а), что оператор будет обрабатывать персональные данные как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки.

Настоящее согласие действует до даты его отзыва, указанного в личном заявлении, заполненного в  произвольной форме, поданного оператору. 

__________    ____________________________________        «___»_________20____г.
      (подпись)                 
          (фамилия, инициалы заявителя (представителя заявителя))   



Принял    «____» ________20____г.     ____________________                   _____________________

                 
                                                                     (подпись специалиста)                                     (фамилия, инициалы)
Образец № 3
_______________________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

РАСПОРЯЖЕНИЕ    №        от   

об отказе в назначении муниципальной услуги

Гр. 

Адрес проживания 

В соответствии с _____________________________________________________________________________

                          (указываются наименования нормативных правовых актов)

отказать в назначении __________________________________________________________ 
                                                                  (указывается наименование меры социальной поддержки ) 

Причина отказа в назначении дополнительной меры социальной поддержки:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                              

Руководитель Комитета ЖКХ            __________________         ______________________

                                                                    (подпись)             

              (фамилия, инициалы)

внешняя сторона

Кому:      __________________________________

                             







(Ф.И.О.)

Куда:      __________________________________

                          







(индекс, адрес)
Справочная информация:

         Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы  в  досудебном (внесудебном) порядке.

         Жалоба подается:  

1) при личной явке:

в комитете жилищно-коммунального хозяйства администрации Гатчинского муниципального округа;

в Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в комитет жилищно-коммунального хозяйства администрации Гатчинского муниципального округа;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области либо на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) России;

по электронной почте в комитет жилищно-коммунального хозяйства администрации Гатчинского муниципального округа».

Жалобы на решения, принятые руководителем комитета жилищно-коммунального хозяйства администрации Гатчинского муниципального округа, подаются в администрацию Гатчинского муниципального округа Ленинградской области.

Телефон специалиста комитета жилищно-коммунального хозяйства администрации Гатчинского муниципального округа  _________________________

Образец № 4
Угловой штамп администрации 

Гатчинского муниципального округа

_________________________________

              (И.О .Ф заявителя)

_____________________ 

           (адрес, индекс  заявителя) 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками)

Уважаемый (ая)  ______________________________________________________________

(имя, отчество)

В соответствии с ______________________________________________________________

                          (указываются наименования нормативных правовых актов)

отказать в ____________________________________________________________________ 
Приложение: 

Заместитель главы администрации

Гатчинского муниципального округа  _________________     _________________________

                                                           


     (подпись) 
                                (фамилия, инициалы)

Исполнитель
Образец № 5
Угловой штамп администрации 

Гатчинского муниципального округа

_________________________________

              (И.О .Ф заявителя)

_____________________ 

           (адрес, индекс  заявителя) 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении предоставления муниципальной услуги

Уважаемый (ая)  _______________________________________________________________

(имя, отчество)

В связи с не поступлением ответа на межведомственный запрос, направленный в рамках Федерального закона  от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» из _____________________________________                                                                 

                                                                                        (наименование организации)
по вопросу получения документа (сведений)______________________________________, предоставление муниципальной услуги по назначению  _____________________________________________________________________________

             (наименование меры социальной поддержки)

приостановлено.

      При  поступлении ответа на названный(е) межведомственный(е) запрос(ы) уведомление о назначении (об отказе в назначении) дополнительной меры социальной поддержки будет направлено в Ваш адрес в течение  _____ рабочих дней со дня поступления соответствующего ответа.

Заместитель главы администрации

Гатчинского муниципального округа  _________________     _________________________

                                                           


     (подпись) 
                                (фамилия, инициалы)

Исполнитель 
Образец № 6

Примерная форма доверенности

ДОВЕРЕННОСТЬ

на получение муниципальной услуги

______________________                                      «__» ___________ 20__ г.

Я, ________________________________________________, «___»_____ ____ г. рождения,


        (Ф.И.О. доверителя полностью)

паспорт серии ______№ ________ выдан __________________________________________

«___» _______ _____ г., зарегистрированный(ая) по адресу: __________________________,

проживающий(ая) по адресу: _________________________________________________, настоящей

доверенностью уполномочиваю социального работника ____________________________ 

_____________________________________________________________________________


        (наименование учреждения социального обслуживания)

_____________________________________________________________________________, (Ф.И.О. доверенного лица полностью)

«___» ________ ______ год рождения, паспорт серии ________ № ________, выдан _____________________________________________________________________________

«___» _______ _____ г., зарегистрированного(ую) по адресу: _____________________________________________________________________________,

в целях получения муниципальной услуги _________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

быть моим представителем в Комитете ЖКХ и (или) МФЦ,  в  связи  с чем совершать от моего имени следующие действия:

    -подавать   от   моего   имени   заявление  на  получение  указанной муниципальной услуги с приложением всех необходимых документов;

    -давать  согласие  на  обработку моих персональных данных с целью и в объемах, необходимых для предоставления указанной муниципальной услуги;

    -получать результат указанной муниципальной услуги;

    -расписываться  за  меня  и  совершать  иные  действия,  связанные  с получением указанной муниципальной услуги.

    Полномочия  по  настоящей  доверенности  не  могут быть переданы другим лицам.

    Доверенность выдана сроком на _______ месяц(ев).

Доверитель ________________________________________________  ______________

                                               (Ф.И.О. доверителя полностью)                                                                   (подпись)

отметка  руководителя учреждения социального обслуживания, подтверждающая факт социального обслуживания заявителя социальным работником  учреждения социального обслуживания, подпись руководителя и печать  учреждения социального обслуживания

Образец № 7
Примерная  форма доверенности

ДОВЕРЕННОСТЬ

на получение муниципальной услуги

(простая письменная форма)

______________________                                      «__» ______ 20____ г.

Я, ___________________________________________, «___» ________ ______ г. рождения,


     (Ф.И.О. доверителя полностью)

паспорт серии ________ № ________, выдан _______________________________________

«___» _______ _____ г., зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________________________________,

проживающий(ая) по адресу: _________________________________________________, настоящей доверенностью уполномочиваю ________________________________________ 

_____________________________________________________________________________,        

                                              (Ф.И.О. доверенного лица полностью)

«___» ________ ______ год рождения, паспорт серии ________ № ________, выдан _____________________________________________________________________________

«___» _______ _____ г., зарегистрированного(ую) по адресу: _____________________________________________________________________________,

в целях получения муниципальной услуги_________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

быть моим представителем в Комитете ЖКХ и (или) МФЦ,  в  связи  с чем совершать от моего имени следующие действия:

    -подавать   от   моего   имени   заявление  на  получение  указанной муниципальной услуги с приложением всех необходимых документов;

    -давать  согласие  на  обработку моих персональных данных с целью и в объемах, необходимых для предоставления указанной муниципальной услуги;

    -получать результат указанной муниципальной услуги;

    -расписываться  за  меня  и  совершать  иные  действия,  связанные  с получением указанной муниципальной услуги.

    Полномочия  по  настоящей  доверенности  не  могут быть переданы другим лицам.

    Доверенность выдана сроком на _______ месяц(ев).

Доверитель ________________________________________________  __________________

                                               (Ф.И.О. доверителя полностью)                                                                   (подпись)

