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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 16.12.2011г.









№ 5455
Об утверждении реестра

 муниципальных услуг 

Гатчинского муниципального района
    В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Гатчинского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.   Утвердить реестр муниципальных услуг Гатчинского муниципального района (Приложение №1)
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на        Нещадим Л.Н. - заместителя главы администрации по вопросам местного самоуправления

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Гатчинская правда» и официальном сайте администрации Гатчинского муниципального района.
Исполняющий обязанности

главы администрации

Гатчинского муниципального района            
                      Е. В. Любушкина
исп. Богданова Е.И.

т. 2-09-39

Приложение № 1

 к постановлению администрации

Гатчинского муниципального района

от 16.12.2011г. № 5455           
Реестр муниципальных услуг администрации Гатчинского муниципального района

	№№ п/п
	Наименование

муниципальной  услуги
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, (контактная информация)
	Результат

предоставления услуги
	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Категория заявителей


	Срок

предоставления

муниципальной услуги
	Наличие

муници-пального задания
	Возможность

предостав-ле-ния услуги в

электронном

виде
	Организации, участвующие в предоставлении мун.услуги,
	Сведения о возмездности

(безвозмезд-

ности) услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Комитет социальной защиты населения

	1


	Муниципальная услуга по предоставлению дополнительных социальных мер поддержки граждан, достигшим возраста  85 лет и старше.


	Комитет социальной защиты населения Гатчинского муниципального района  

г. Гатчина пр. 25 октября д. 23 


	Граждане обратившиеся до 01.04.07г. –получают 100% оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги в пределах регионального стандарта нормативной площади жилого  помещения и нормативов потребления коммунальных услуг (кроме Эл.энергии и газа).

Граждане обратившиеся после 01.04.2008г и не имеющие федеральных и областных льгот –получают ежемесячную выплату в размере 500 рублей.
	Постановление Главы администрации ГМР № 1147 от 26.05.08г. «О порядке назначения и выплат дополнительных мер социальной поддержки».

Решение Совета депутатов ГМР «31 от 30.04.08г. (в редакции №30 от 25.12.2009г.) «О дополнительных мерах социальной поддержки граждан ГМР».

Жилищный кодекс РФ 

Федеральный закон №131–ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» (ред. От 08.11.2007г.)
	Граждане достигшие возраста 85 лет и старше .


	    10 дней


	   Нет


	      Нет


	1.Паспортно-визовые службы.

2.Организации независимо от форм собственности, осуществляющими начисление платежей по оплате ЖКУ.

3.  Органы записей актов  гражданского состояния  (ЗАГС)

4. УФПС «Почта России».

5.Северо-западный Банк Сбербанка России
	безвозмездно



	2.
	Предоставление  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг                 отдельным категориям граждан 
	КСЗН  

г. Гатчина пр. 25 октября д. 23 


	При расчете субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг установлен местный стандарт максимально  допустимой доли расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи в размере 10%.
	Постановление Главы администрации ГМР № 1147 от 26.05.08г. «О порядке назначения и выплат дополнительных мер социальной поддержки».

Решение Совета депутатов ГМР № 31 от 30.04.08г. (в редакции №30 от 25.12.2009г.) «О дополнительных мерах социальной поддержки граждан ГМР».

Жилищный кодекс РФ 

Федеральный закон №131 –ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» (ред. От 08.11.2007г.)

Постановление Правительства РФ от 14.12.2005г.№ 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

Постановление Правительства РФ от 20.08.2003 №512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им  гос. соц. помощи.»

Приказ Министерства регионального развития РФ и Министерства здравоохранения и соц. развития РФ от 26.05.2006г. №58/403 «Об утверждении методических рекомендаций по применению Правил предоставления субсидий на оплату ЖКУ»
	-одинокие пенсионеры или инвалиды

-семьи, состоящие из пенсионеров и/или инвалидов

- семьи, состоящие из детей- сирот ,лишившихся обоих родителей

-семьи, состоящие из пенсионеров и/или инвалидов, имеющих на иждивении несовершеннолетних детей;

-семьи, состоящие из пенсионеров и/или инвалидов ,имеющих на  иждивении детей, обучающихся на дневной форме обучения в учебных заведениях;

-малообеспеченные семьи;

-многодетные семьи;

-неполные семьи.
	   10 дней 
	     нет
	      нет
	1.Пенсионный фонд

2.Органы ЗАГСА

3.Паспортно-визовая служба

4.Центры занятости населения

5.. Регистрационные службы

6,Организации  независимо от форм собственности, осуществляющие начисление по оплате жилищно-коммунальных услуг.

7. УФМС «Почта России»

8. Северо-Западный Сбербанк банк
	безвозмездно

	3
	Социальное  обслуживание  детей-инвалидов в  группе  «Особый  ребенок»  на  базе  дневного отделения  социальной  реабилитации  для  детей  и  подростков  с  ограниченными  возможностями
	МУ Реабилитационный Центр для детей и подростков  с ограниченными возможностями «Дарина»

Гатчинского муниципального района
	обеспечение  непрерывности  реабилитационных  мероприятий  для  дальнейшей  успешной  адаптации  детей-инвалидов
	-Конституцией Р Ф;

-Федеральным законом от 02.08.1995 № 122-ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов» (с последующими изменениями);

-Федеральным законом от 10.12.1995 № 195-ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации» (с последующими  изменениями);

-Приказом Министерства социальной защиты населения РФ от 14.12.1994       № 249 «Об утверждении примерного положения о реабилитационном центре для детей и подростков с ограниченными возможностями»;

-Областным законом Ленинградской области от 30.12.2005 № 130-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований и городского округа Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в сфере социальной защиты населения» (с последующими изменениями);

-Областным законом от 29.11.2004 № 97-оз «О социальном обслуживании населения в Ленинградской области»;

-Областным законом от 30.06.2006  № 44-оз «О государственных стандартах социального обслуживания населения в Ленинградской обл.»;

-Устав учреждения 

-  решение  Совета  Депутатов ГМР
	Дети-инвалиды  в  возрасте  от  3-х  до  8 -ми  лет  проживающие  на  территории  ГМР  и  не имеющие возможности посещать образовательные  и  иные учреждения  
	Датой обращения и представления документов родителем (законным представителе) является день получения заявления и всех необходимых документов учреждением социального обслуживания населения.


	Есть
	-
	МУ Реабилитационный Центр для детей и подростков  с ограниченными возможностями «Дарина»

Гатчинского муниципального района


	услуга  предоставляется   безвозмездно

	4
	Отделение временного проживания

пос. Дружная Горка
	Муниципальное бюджетное учреждение «Центр социального обслуживания граждан» Гатчинского муниципального района

8813-71-223-49

8813-71-76-720
	Конечными результатами предоставления муниципальной услуги  является реализация законных прав граждан пожилого возраста и инвалидов  на стационарное  социальное  обслуживание  с предоставлением необходимых им социальных услуг в соответствии с Перечнем гарантированных социальных услуг, утверждённых Постановлением Правительства Ленинградской области от 19.04. 2005 № 108 «Об утверждении Перечня гарантированных социальных услуг, предоставляемых государственными и муниципальными учреждениями социального обслуживания населения Ленинградской области». 


	-Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 02.08.1995 № 122-ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов» (с последующими изменениями);

· Федеральный закон от 10.12.1995 № 195-ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации» (с последующими  изменениями);

· Областной закон Ленинградской области от 30 декабря 2005 года    № 130-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований и городского округа Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в сфере социальной защиты населения» (с последующими изменениями)

Областной закон от 29.11.2004 № 97-оз. «О социальном обслуживании населения в Ленинградской области»;

Областной закон от 30.06.2006  № 44-оз. «О государственных стандартах социального обслуживания населения в Ленинградской области»;

Областной закон  об областном бюджете Ленинградской области на текущий календарный год;

Постановление Правительства Ленинградской области от 19.04. 2005 № 108 «Об утверждении Перечня гарантированных социальных услуг, предоставляемых государственными и муниципальными учреждениями социального обслуживания населения Ленинградской области»;

Постановление Правительства Ленинградской области от  28.03 2005 № 77 «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления социального обслуживания гражданам пожилого возраста, инвалидам, гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, государственными полустационарными учреждениями социального обслуживания Ленинградской области» (с изменениями на 17.08.2005);
Постановление Правительства Ленинградской области от 13.02. 2006   № 41 «Об утверждении стоимости социального обслуживания и тарифов на гарантированные социальные услуги, предоставляемые государственной системой социальных служб Ленинградской области гражданам пожилого возраста, инвалидам и гражданам, находящимся в трудной жизненной  ситуации, детям с ограниченными возможностями, несовершеннолетним детям  и семьям с детьми, находящимся в трудной жизненной  ситуации»; 

Приказы  органа государственной власти Ленинградской области в сфере социальной защиты населения;
	Право на зачисление на стационарное отделение имеют постоянно или преимущественно проживающие на территории Гатчинского муниципального района граждане пожилого возраста и инвалиды, нуждающиеся в постоянной или временной посторонней помощи в связи с частичной или полной утратой возможности самостоятельно решать  вопросы жизнеобеспечении вследствие ограничения способности к самообслуживанию и передвижению, а также граждане, попавшие в трудную жизненную ситуацию
	1 месяц
	Постановление Главы Адм. От 25.09.09 №2606

Приказ КСЗН от 28.01.11 №4-осн

Приказ КСЗН от 13.05.11 №27- осн
	нет
	КУИ;

Ком. Сети;

МУЗ «ЦРКБ»
	Положение о стационарном отделении

	комитет  по градостроительству и архитектуре

	1
	по выдаче разрешения на строительство


	комитет по градостроительству и архитектуре администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

188300, Лен.область,

 г.Гатчина, ул.Карла Маркса д.44, кабинеты № 8, №25,

тел/факс. каб.№8    (8-813-71)954-67, 

 E-mail: glarh-gmr@yandex.ru 

телефон  каб.№25   (8-813-71) 931-03 

Приемный день вторник с 9-00 до 17-00 часов

перерыв с13-00 до 14-00 часов.

 
	разрешение на строительство


	-Градостроительный кодекс РФ;

-Земельный кодекс РФ;

-Федеральный закон от 23.11.2009 N 261-ФЗ  «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

-пост. Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

-приказ Минрегионразвития РФ от 19.10.2006 №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения  формы разрешения  на строительство»;

-приказ Минрегионразвития РФ от 19.10.2006 №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию»;

-пост. администрации ГМР Лен.обл. «О возложении обязанности по выполнению полномочий в области градостроительной деятельности на территории ГМР в соответствии с заключенными соглашениями, согласно п.4 ст.15 ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в РФ» от 01.02.2008 №119, 

-положение о КГА администрации ГМР, утвержденным постановлением главы администрации ГМР от 24.02.2009  №423;

-соглашения о передаче ГМР осуществления части полномочий за счет субвенций, предоставляемых из бюджетов городских и сельских поселений в бюджет ГМР  Лен.обл., заключаемые ежегодно.
	Физические или юридические лица, застройщики, осуществляющие строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	не более 10 рабочих дней,  с даты поступления в Комитет заявления  застройщика
	-
	-
	-
	предоставляется Комитетом бесплатно 



	2


	по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	
	разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	
	
	
	
	
	
	

	Комитет по управлению имуществом

	1
	Оформление в аренду земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности
	Комитет по управлению имуществом ГМР
	Заключение договора аренды
	Конституция РФ, Земельный кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ, Федеральный закон от 25.10.2001г. № 134-фз, Устав МО «Гатчинский муниципальный район», Решение Совета депутатов № 24 от 14.12.2005 года  «Об утверждении Положения о Комитете по управлению имуществом ГМР»
	Юридические и физические лица
	3 месяца
	-
	-
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ЛО  (территориальный отдел по Гатчинскому району)
	Предоставляется комитетом бесплатно 

	2
	Оформление в аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в  государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности  
	Комитет по управлению имуществом ГМР
	Заключение договора аренды
	Конституция РФ, Земельный кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ, Федеральный закон от 11.06.2003 года № 74-фз «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», Федеральный закон от 24.07.2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», Федеральный закон от 25.10.2001г. № 134-фз, Устав МО «Гатчинский муниципальный район», Решение Совета депутатов № 24 от 14.12.2005 года  «Об утверждении Положения о Комитете по управлению имуществом ГМР»
	Юридические и физические лица
	3 месяца
	-
	-
	-
	Предоставляется комитетом бесплатно

	3
	Муниципальная услуга в виде аренды земельных участков  для строительства индивидуального жилого дома и последующего приобретения в собственность земельных участков на территории Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Комитет по управлению имуществом ГМР
	Постановление о предоставлении в аренду сроком на три года земельных участков для строительства индивидуального жилого дома и последующего приобретения в собственность земельных участков  на территории Гатчинского муниципального района ЛО  
	Конституция РФ, Земельный кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ, областной закон от 14.08.2008 года № 105-ОЗ «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской области», Постановление администрации ГМР ЛО от 26.03.2009 года № 723 (в редакции Постановлений администрации ГМР ЛО от 09.04.2009г, № 898, от 29.06.2009 года, № 1757 от 28.09.2009 года, № 2676 от 15.12.2009 года № 3679), Устав МО «Гатчинский муниципальный район», Решение Совета депутатов № 24 от 14.12.2005 года  «Об утверждении Положения о Комитете по управлению имуществом ГМР»
	Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Ленинградской области не менее     5-ти лет  на дату подачи заявления
	По мере формирования перечня земельных участков, предназначенных для предоставления в аренду сроком на три года для строительства индивидуального жилого дома и последующего бесплатного приобретения земельных участков в собственность граждан, в порядке поступления  и регистрации заявлений
	-
	-
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ЛО  (территориальный отдел по Гатчинскому району), редакция газеты «Гатчинская правда»
	Предоставляется комитетом бесплатно

	4
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Комитет по управлению имуществом ГМР
	Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка
	Конституция РФ, Земельный кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ, Постановление Правительства РФ т 27.12.2006 года № 808 «Об организации и проведении торгов  по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», устав МО «Гатчинский муниципальный район», Решение Совета депутатов № 24 от 14.12.2005 года  «Об утверждении Положения о Комитете по управлению имуществом ГМР»
	Юридические и физические лица
	3 месяца
	-
	-
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ЛО  (территориальный отдел по Гатчинскому району), редакция газеты «Гатчинская правда»
	Предоставляется комитетом бесплатно

	5
	Предоставление   в   аренду, безвозмездное пользование  по результатам проведения конкурсов (аукционов) нежилых   помещений, находящихся в собственности муниципального образования « Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области»
	Комитет по управлению имуществом ГМР
	Заключение договора аренды, договора безвозмездного пользования
	Федеральный закон от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Решение Совета депутатов № 24 от 14.12.2005 года  «Об утверждении Положения о Комитете по управлению имуществом ГМР», Решение Совета депутатов ГМР № 87 от 30.11.2007 года «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район»
	Юридические и физические лица
	3 месяца
	-
	-
	-
	возмездная

	6
	Муниципальная услуга по предоставлению   в   аренду, безвозмездное пользование  нежилых   помещений, находящихся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район»  Ленинградской области без проведения конкурсов (аукционов)»
	Комитет по управлению имуществом ГМР
	Заключение договора аренды, договора безвозмездного пользования
	Федеральный закон от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Решение Совета депутатов № 24 от 14.12.2005 года  «Об утверждении Положения о Комитете по управлению имуществом ГМР», Решение Совета депутатов ГМР № 87 от 30.11.2007 года «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район»
	Юридические и физические лица
	1,5 месяца
	-
	-
	-
	возмездная

	7
	Предоставление выписки из реестра

 муниципального имущества

 Муниципального образования «Гатчинский муниципальный район»
	Комитет по управлению имуществом ГМР
	Получение выписки из реестра муниципальной собственности
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Решение Совета депутатов МО «Гатчинский район» № 145 от 23.04.2003 года «Об утверждении Положения «Об организации учета муниципального имущества МО  «Гатчинский район» Ленинградской области и порядке ведения реестра  этого имущества 
	Юридические и физические лица
	1 месяц
	-
	-
	-
	Предоставляется комитетом бесплатно

	8
	Предоставления  муниципальной услуги  по   предоставлению  муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области  в   собственность   по результатам проведения конкурсов (аукционов)
	Комитет по управлению имуществом ГМР
	Заключение договора купли-продажи
	Федеральный закон от 21.12.2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Решение Совета депутатов ГМР № 87 от 30.11.2007 года «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район»
	Юридические и физические лица
	3 месяца
	-
	-
	Субъекты оценочной деятельности
	возмездная

	9
	Предоставление  арендованных нежилых помещений, находящихся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области,   в  собственность  представителям малого и среднего предпринимательства без проведения конкурсов (аукционов)
	Комитет по управлению имуществом ГМР
	Заключение договора купли-продажи
	Федеральный закон от 22.07.2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов РФ или муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»,   Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Представители малого и среднего предпринимательства
	3 месяца
	-
	-
	Субъекты оценочной деятельности
	возмездная

	Отдел культуры

	1.
	Представление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных кон​цертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Отдел культуры администрации Гатчинского муниципального района

8 813 71-76-598
	Выдача информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	 Конституция Российской Федерации «Российская газета»,25.12.1993 г. № 237;

-Гражданский Кодекс Российской Федерации, ч.4 от 24.11.2006г. («Российская газета»от 22.12.2006г.№ 289);

Федеральный закон от 09 октября 1992 года № 3612 -1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» («Российская газета», 17.11.1992 № 248);

Распоряжение правительства Российской Федерации от 03 июля 1996 г. № 1063 – р «О социальных нормативах и нормах» (Собрание законодательства Российской Федерации,1996, № 29)

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 13 июля 2007 года № 923 –р «Изменения, которые вносятся с социальные нормативы и нормы, одобренные распоряжением Правительства Российской Федерации от 3 июля 1996 г. № 1063-Р

Распоряжение Правительства РФ от 17 декабря 2009 года № 1993-р («Россий​ская газета», № 247, 23.12.2009), Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци​онных технологиях и о защите информации» («Российская газета», № 165, 29.07.2006; «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448; «Парламентская газета», № 126 – 127, 03.08.2006);

Уставы муниципальных учреждений культуры


	Физические и юридические лица
	-  устное консультирование – ответ 30 минут;

-письменный запрос срок ответа 10 дней
	-
	Информационные материалы размещаются на официальном сайте в сети Интернет
	-директора учреждений культуры, 

-директора  МОУДОД ДШИ, ДМШ, ДХШ,

-директор МУК «МЦРБ им. А.С. Пушкина» 
	Услуга предоставляется бесплатно

	2.
	Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории Гатчинского муниципального района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культур) народов Российской Федерации
	Отдел культуры администрации Гатчинского муниципального района

8 813 71-76-598
	Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории Гатчинского муниципального района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культур) народов Российской Федерации
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский Кодекс Российской Федерации;

-Закон Российской Федерации  от 09.10.1992 г. № 3612 -1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (опубл. «Российская газета», № 248, 17.11.1992);

-  Федеральный закон от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (опубликован в "Российской газете" от 29 июня 2002 года N 116-117);

- Постановление Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 г. № 42 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области, внесение изменения в Постановлением Правительства Ленинградской области от 12 ноября 2004 г. № 260 и признавшим утратившим силу Постановление Правительства Ленинградской области от25 августа 2008 года № 249, от 4 декабря 2008 года № 381 п.5 Постановление Правительства Ленинградской области от 11 декабря 2009 года № 367   
	Физические и юридические лица
	-  устное консультирование – ответ 30 минут;

-письменный запрос срок ответа 10 дней
	-
	Информационные материалы размещаются на официальном сайте в сети Интернет
	Отдел культуры администрации Гатчинского муниципального района

8 813 71-76-598
	Услуга предоставляется бесплатно

	Архивный отдел

	1
	по исполнению архивным отделом запросов физических и юридических лиц
	Архивный отдел  администрации Гатчинского муниципального района

г.Гатчина, Красноармейский пр-т, д.11б

Режим работы
с 9.00 до 17.00 часов, пятница-  до 16.00, 

обеденный перерыв - с 13 до 14 часов.    

Приемные дни: понедельник, вторник__

Электронный адрес: grarh@gtn.ru Телефон : 

8(813 71) 99-411, 95-020

	архивная справка; архивная выписка;

архивная копия. 

письмо с разъяснением причин отказа, в случае если запрос не может быть исполнен. 


	Федеральный закон  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации  2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169);

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ч.1, ст. 3448);
Правила организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утверждёнными приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 (зарегистрированы в Министерстве юстиции Российской Федерации 06 марта 2007 года, регистрационный № 9059, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 20, 14 мая 2007 года); 

Областной закон от 29 декабря 2005 года № 124-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в области  архивного дела» с изменениями ("Вестник Правительства Ленинградской области", № 69, 30 декабря 2005 года, изменения - газета «Вести», № 115, 25 июня 2008 года, газета «Вести» 15 декабря   2010 года);

      Положение об архивном отделе, утверждённое   Постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 22 октября 2008г. №2673.


	Физические, юридические лица
	Не позднее 5  рабочих дней со дня регистрации заявления
	нет
	да
	нет
	бесплатно

	Комитет образования

	1
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Гатчинского муниципального района


	Комитет образования Гатчинского муниципального  района

г.Гатчина, пр. 25 Октября, д.18

т.8(81371)9-64-67


	Зачисление в образовательное учреждение


	Федеральным законом           от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями; 

Законом Российской Федерации    от 10.07.1992  № 3266-1 «Об образовании», с изменениями; 

Федеральным законом от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», с изменениями; 

Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;
	Жители 

Гатчинского муниципального района


	Прием заявлений, постановка на учет – не более 10 дней.

Зачисление – по мере прохождения очереди.


	да
	нет
	Дошкольные образовательные учреждения Гатчинского муниципального района


	безвозмездно

	2
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Гатчинского района


	Комитет образования Гатчинского муниципального  района

г.Гатчина, пр. 25 Октября, д.18  

т.8(81371)9-64-67


	Получение информации
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; с изменениями и дополнениями

Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении» с изменениями и дополнениями;

Постановление Правительства РФ от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» с изменениями и дополнениями;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 

№666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении», с изменениями и дополнениями; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995  №

233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, с изменениями и дополнениями;
	Граждане РФ
	До 30 дней
	нет
	да
	Образовательные учреждения Гатчинского муниципального района
	безвозмездно

	3
	Зачисление в образовательное учреждение
	Образовательные учреждения

Гатчинского муниципального района
	Реализация образовательных программ
	закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; с изменениями и дополнениями

Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении» с изменениями и дополнениями;

Постановление Правительства РФ от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» с изменениями и дополнениями;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 №

666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении», с изменениями и дополнениями; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995  №

233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, с изменениями
	Жители Гатчинского муниципального района
	До 1 сентября текущего года (в 1-й класс), в течение 10 дней с момента подачи заявления  при наличии мест (2-11 классы)
	нет
	да
	Образовательные учреждения Гатчинского муниципального района
	безвозмездно

	4
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося. Ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Общеобразовательные школы Гатчинского муниципального района
	Получение информации
	закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», с изменениями и дополнениями;

Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении» с изменениями и дополнениями;
	Родители учащихся и учащиеся общеобразовательных школ Гатчинского муниципального района
	В течение учебного года
	нет
	да
	Общеобразовательные школы Гатчинского муниципального района
	безвозмездно

	5
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках 
	Комитет образования Гатчинского муниципального  района

г.Гатчина, пр. 25 Октября, д.18  

т.8(81371)9-64-67


	Предоставление информации
	Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; с изменениями и дополнениями

Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении» с изменениями и дополнениями;

Постановление Правительства РФ от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» с изменениями и дополнениями;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 №

666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении», с изменениями и дополнениями; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995  №

233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, с изменениями
	Граждане РФ

 
	До 10 дней
	нет
	да
	Образовательные учреждения Гатчинского муниципального района
	безвозмездно

	6
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования
	Общеобразовательные школы Гатчинского муниципального района
	Получение образования
	Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; с изменениями и дополнениями

Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении» с изменениями и дополнениями;

Постановление Правительства РФ от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовате

льном учреждении» с изменениями и дополнениями;
	Жители Гатчинского муниципального района от 6.6 лет и старше
	Предоставление начального образования – до 4 лет, предоставление основного образования – до 5 лет, предоставление среднего образования – до 2 лет
	да
	нет
	Общеобразовательные школы Гатчинского муниципального района
	безвозмездно

	7
	Предоставление дополнительного образования детям 
	Образовательные учреждения дополнительного образования
	Получение дополнительного образования
	Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; с изменениями и дополнениями

Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995  №

233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, с изменениями 
	Жители Гатчинского муниципального района от 6 лет
	В соответствии с образовательной программой
	да
	нет
	Образовательные учреждения дополнительного образования, общеобразовательные школы Гатчинского муниципального района
	Возмездно/безвозмездно

	8
	Предоставление бесплатного

дошкольного образования
	Дошкольные образовательные учреждения
	Получение дополнительного образования
	Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; с изменениями и дополнениям

Постановление Правительства РФ от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»
	Дети жителей Гатчинского муниципального района от1,5 до 7 лет.
	До 5 лет
	да
	нет
	Дошкольные образовательные учреждения
	безвозмездно

	9
	Обучение с использованием дистанционных технологий
	Комитет образования Гатчинского муниципального  района

г.Гатчина, пр. 25 Октября, д.18

т.8(81371)9-64-67


	Регистрация в сети Интернет для получения дистанционного обучения
	Федеральный Закон № 152-фз от 25.07.2006 г. «О персональных данных»,

Закон РФ

 № 3266-1 от 08.07.1992 года «Об образовании», 

Приказ  Министерства образования  и  науки РФ № 341 от 09.07.1992 года   ‘’Требования  к  оснащению  рабочих  мест  для  детей-инвалидов и  педагогических  работников,  а  также  центров  дистанционного  образования  детей-инвалидов  компьютерным,  телекоммуникационным  и  специализированным  оборудованием  и  программным  обеспечением  для  организации  дистанционного  образования  детей-инвалидов,  а  также  к  подключению  и  обеспечению  технического обслуживания  указанных  оборудования  и  программного  обеспечения’’, 

Закон РФ  «Об образовании» № 3266-1 от 08.07.1992 года

Приказ Минобрнауки РФ № 137 от 09.07.1992 года «Об использовании дистанционного обучения» 


	физические лица
	Срок  регистрации  в  сети  интернет  август  и  декабрь  текущего  года
	да
	да
	Муниципаль

ные образовательные учреждения
	безвозмездно

	Отдел опеки и попечительства Комитета  образования

	1


	 Прием заявлений и документов для включения в сводный список детей- сирот и детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа нуждающихся в жилых помещениях


	Отдел опеки и попечительства Комитета образования ГМР (г.Гатчина. пр.25 Октября, д.2 тел.961-35, 217-30


	Постановление админинистрации ГМР


	1. ФЗ 159 от 21.12.1996 г. «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке   детей- сирот и детей оставшихся без попечения родителей»

2. ОЗ Лен.обл.от 18.07.2005 г. №65-оз«О      социальной поддержке   детей- сирот и детей оставшихся без попечения родителей»

3. Постановление администрации ГМР от 10.07.2008 г. №1572 «Об утверждении порядка обеспечения жилыми помещениями»
	Дети- сироты и дети оставшиеся без попечения родителей и лица из их числа


	30 дней


	Нет


	Нет


	-


	Безвозмездно



	2
	 Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)
	Отдел опеки и попечительства Комитета образования ГМР (г.Гатчина. пр.25 Октября, д.2 тел.961-35, 217-30
	Постановление админинистрации ГМР
	1.Семейный кодекс, 2.Гражданский кодекс

3. ФЗ от 24.04.2008 г. №48 «Об опеке и попечительстве»

4 ОЗ от 17.06.2011 г. №47-оз «О наделении органов местного самоуправления Лен.области отдельными государственными полномочиями Лен. Области по опеке и попечительству..»
	Кандидаты в опекуны или попечители
	15 дней


	нет
	нет
	-
	безвозмездно

	Сектор жилищной политики

	1
	Муниципальная услуга по включению  в число участников федеральных и региональных жилищных программ на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений
	Сектор жилищной политики администрации Гатчинского муниципального района

т.9-97-34
	Включение в число участников программ, отказ о включении в число участников программ

(постановление)
	Указ Президента РФ от 07.05.2008 года № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой отечественной войны 1941-1945 г.г.», Федеральный закон от 12.01.1995 г        № 5-ФЗ «О ветеранах»,

Областной закон от 02.03.2010 года № 5-ОЗ «Об обеспечении жильем некоторых категорий граждан, в ставших на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях»,

Постановление  от 01.06.2010 года № 131 «О мерах по реализации областного закона «Об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий, поставленных на учет до 1 января 2005 года »,

Постановление от 7.04.2006 года № 108 «О мерах по реализации  областного закона от  07.12.2005 года № 110-0з  «Об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан, поставленных  на учет до 1 января 2005 года», 

Постановление от 17 декабря 2010 года № 1050 О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы

Постановление от 21 марта 2006 года № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение  государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы

Постановление от 03.12. 2002 г.

 N 858 «О федеральной целевой программе "Социальное развитие села до 2013 года "

Постановление от 21.09. 2009 г. N 272     «О проекте областного закона   "О  признании утратившим силу областного закона «О региональной целевой программе "Социальное развитие села до 2010 года», утверждении долгосрочной целевой программы  «Социальное развитие села на 2009-2012 годы»

 и признании утратившим силу  постановлении Правительства  Ленинградской области от 16.11.2006 года № 311, от 23.08.2007 года № 215, от 29.05..2008 года № 134, от 05.09.2008 года  № 266, от 04.08.2009 года № 251 

-  Постановление от 29 апреля 2011 г. N 123 «Об утверждении положения о порядке предоставления социальных выплат  молодым семьям – участникам подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей»  федеральной целевой программы  «Жилище» на 2011-2015 годы 

- Постановление от 3.08.2009 г. N 240 «О проекте  областного закона "О  признании утратившим силу областного закона "О  региональной  целевой программе  «О   поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного  кредитования в Ленинградской области на 2003-2012 годы, утверждении долгосрочной целевой программы 

 «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, 

на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы» и внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 31.08.2007 года № 224 
	Физические лица
	30 дней
	нет
	нет
	Управление федеральной службы государственной  регистрации кадастра и картографии по ЛО

ГУП Технической инвентаризации и оценки  недвижимости
	безвозмездно

	2
	Муниципальная услуга по обеспечению жилыми помещениями работников бюджетной сферы Гатчинского муниципального района
	Сектор жилищной политики администрации Гатчинского муниципального района

т.9-97-34
	Включение в число участников программ, отказ о включении в число участников программ

(постановление)
	Указ Президента РФ от 07.05.2008 года № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой отечественной войны 1941-1945 г.г.», Федеральный закон от 12.01.1995 г        № 5-ФЗ «О ветеранах»,

Областной закон от 02.03.2010 года № 5-ОЗ «Об обеспечении жильем некоторых категорий граждан, в ставших на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях»,

Постановление  от 01.06.2010 года № 131 «О мерах по реализации областного закона «Об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий, поставленных на учет до 1 января 2005 года »,

Постановление от 7.04.2006 года № 108 «О мерах по реализации  областного закона от  07.12.2005 года № 110-0з  «Об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан, поставленных  на учет до 1 января 2005 года», 

Постановление от 17 декабря 2010 года № 1050 О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы

Постановление от 21 марта 2006 года № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение  государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы

Постановление от 03.12. 2002 г.

 N 858 «О федеральной целевой программе "Социальное развитие села до 2013 года "

Постановление от 21.09. 2009 г. N 272     «О проекте областного закона   "О  признании утратившим силу областного закона «О региональной целевой программе "Социальное развитие села до 2010 года», утверждении долгосрочной целевой программы  «Социальное развитие села на 2009-2012 годы»

 и признании утратившим силу  постановлении Правительства  Ленинградской области от 16.11.2006 года № 311, от 23.08.2007 года № 215, от 29.05..2008 года № 134, от 05.09.2008 года  № 266, от 04.08.2009 года № 251 

-  Постановление от 29 апреля 2011 г. N 123 «Об утверждении положения о порядке предоставления социальных выплат  молодым семьям – участникам подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей»  федеральной целевой программы  «Жилище» на 2011-2015 годы 

- Постановление от 3.08.2009 г. N 240 «О проекте  областного закона "О  признании утратившим силу областного закона "О  региональной  целевой программе  «О   поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного  кредитования в Ленинградской области на 2003-2012 годы, утверждении долгосрочной целевой программы 

 «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, 

на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы» и внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 31.08.2007 года № 224
постостановление администрации Гатчинского муниципального района от 07.04.2011г. №1504 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Об обеспечении жильем работников бюджетной сферы Гатчинского муниципального района на 2011-2014годы.»
	Физические лица (работники бюджетной сферы)
	30 дней
	нет
	нет
	Управление федеральной службы государственной  регистрации кадастра и картографии по ЛО

ГУП Технической инвентаризации и оценки  недвижимости
	безвозмездно

	МБУЗ «Гатчинская ЦРКБ»

	1
	Прием заявок (запись ) на прием к врачу в муниципальное учреждение здравоохранения


	МБУЗ «Гатчинская ЦРКБ» 

Адрес:  Ленинградская область, г. Гатчина, ул. Рощинская д.15 а корп. 1

тел. : 8 (81371) 2-26-90

МБУЗ « РБ №2 п. Вырица»

Адрес: Ленинградская область, Гатчинский район, пос. Вырица, ул. Московская, д. 12

Тел. : 8(81371) 4-90-05
	запись получателя муниципальной услуги на прием к врачу в удобное для получателя время.


	Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993 )

Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1 (с изменениями и дополнениями) – (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 33, ст. 1318; Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 2, ст. 167; 2004, N 35, ст. 3607);

Закон Российской Федерации от 28.06.1991 г. № 1499-1 «О медицинском страховании граждан в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

 Территориальная программа государственных гарантий оказания    населению Ленинградской  области бесплатной медицинской помощи, утверждаемая ежегодно постановлением Ленинградской  области -

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

 Устав Муниципального учреждения здравоохранения «Гатчинская центральная районная клиническая больница»


	Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации , застрахованные в системе обязательного медицинского страхования Российской Федерации.
	Время ожидания в очереди для получения от работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (регистратуры) , информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении получателей муниципальной услуги или их законных представителей не должно превышать 20 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан по поводу предоставления информации о процедуре записи на прием к врачу работники регистратуры , подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

 При невозможности работника, принявшего звонок, самостоятельно        ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Прием заявок (запись) на прием к врачу через терминалы для электронной самозаписи , расположенные в вестибюле амбулаторно-поликлинического учреждения , осуществляется  сразу в момент обращения гражданина в муниципальное учреждение здравоохранения. 

	Нет
	Для получения услуги в электронном виде прием заявок (запись) на прием к врачу осуществляется в момент обращения гражданина на сайт «Интернет-регистратура» (www.reg.crkb.ru).  


	Запись на прием к врачу через регистратуру осуществляется амбулаторно- поликлинические учреждения запись на прием в электроном виде осуществляют:

-  поликлиника

- детская поликлиника

- отделение врачей общей практике № 1

- отделение врачей общей практике № 2

- отделение врачей общей практике № 3

- отделение врачей общей практике № 4

- отделение врачей общей практике №5
	Бесплатно 

	2
	Выдача гражданам муниципальными учреждениями здравоохранения направлений на прохождение медико-социальной экспертизы
	МБУЗ «Гатчинская ЦРКБ» 

Адрес:  Ленинградская область, г. Гатчина, ул. Рощинская д.15 а корп. 1

тел: 8 (81371) 2-26-90

МБУЗ « РБ №2 

п. Вырица»

Адрес: Ленинградская область, Гатчинский район, пос. Вырица, ул. Московская, д. 12

тел.: 8(81371) 4-90-05
	Выдача направления на прохождение медико-социальной экспертизы
	Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993 )

Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1 (с изменениями и дополнениями) –

Федеральный Закон от 20.11.2010 г.  № 326  ФЗ «Об обязательном медицинском  страховании в Российской Федерации» 

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Постановление Правительства Российской Федерации от 04.11.2010г. № 782 «О Программе государственных гарантий оказания    гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи на 2011 год»,

Постановление Правительства Ленинградской области от 11.02.2011г. № 22 «О территориальной программе государственных гарантий оказания    бесплатной медицинской помощи в Ленинградской области»,

Федеральный закон  № 181-ФЗ от 24.11.1995 "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации",

Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 28 мая  2001 г. 

№ 176 "О совершенствовании системы расследования и учета профессиональных заболеваний в Российской Федерации"; Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 31 января 2007 г. 

№ 77 "Об утверждении формы направления на медико-социальную экспертизу организацией, оказывающей лечебно-профилактическую помощь"


	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства
	Сроки предоставления услуги обусловлены объемом необходимых дополнительных обследований.

Не позднее одного месяца со дня выдачи настоящее направление может быть представлено гражданином (его законным представителем) в филиал главного бюро медико-социальной экспертизы - бюро медико-социальной экспертизы.


	нет
	нет
	           -
	бесплатно

	3
	Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных муниципальных учреждениях и подразделениях скорой медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, а также предоставление информации о такой помощи и постановка на соответствующий учет
	МБУЗ «Гатчинская ЦРКБ», Ленинградская область, г.Гатчина,ул.Рощинская, д15а, к 1 Телефон (81371) 2-26-90,  факс (81371) 3-28-35 

 МБУЗ «Районная больница №2 п.Вырица» Ленинградская область, Гатчинский район, п.Вырица, ул.Московская, д.12 Телефон: (81371) 4-94-09 
	оказание первичной медико-санитарной помощи
	Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993 )

Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1 (с изменениями и дополнениями) –

Федеральный Закон от 20.11.2010 г.  № 326  ФЗ «Об обязательном медицинском  страховании в Российской Федерации» ,

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Постановление Правительства Российской Федерации от 04.11.2010г. № 782 «О Программе государственных гарантий оказания    гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи на 2011 год»,

Постановление Правительства Ленинградской области от 11.02.2011г. № 22 «О территориальной программе государственных гарантий оказания    бесплатной медицинской помощи в Ленинградской области»,

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации № 584 от 03.08.2006года " О порядке организации медицинского обслуживания населения по участковому принципу"
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства
	Постановка на учет – 10 дней

Предоставление информации – в реальном времени

Подача заявления – 10 минут


	нет
	нет
	нет
	бесплатно

	МУ «Служба координации и развития коммунального хозяйства и строительства»

	1
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению


	МУ «Служба координации и развития коммунального хозяйства и строительства». 


	Устно, письменно
	Конституцией Российской Федерации;

Жилищным Кодексом Российской Федерации;

Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 21.07.2007 № 185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 г. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006г. № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

Административным регламентом по организации электро-, тепло-, газо-, водоснабжения, водоотведения в Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области;

	Физические лица;

Юридические лица;
	 Прием и регистрация заявления и документов, поступивших в том числе в электронной форме, – в течение 5-и дней;

Проверка заявления, в том числе приложенных к нему документов на соответствие требованиям пунктов 2.4, 2.5 административного регламента, требованиям действующего законодательства по рассмотрению обращений граждан и принятие решения о начале подготовке информации -  не более 7 дней;

Анализ и подготовка информации по заявлению, в том числе направление запросов в другие организации в процессе рассмотрения обращения - 15-17 рабочих дней;

Подготовка по результатам рассмотрения обращения итогового документа и направление письменного, в том числе в электронной форме, ответа заявителю –  не более 7 рабочих дней.

При отсутствии необходимости рассмотрения заявления в пределах максимального срока, срок предоставления муниципальной услуги может быть сокращен.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги отказ заявителю направляется, в том числе в электронной форме, в течение 5 календарных дней со дня регистрации обращения в МУ «Служба координации и РКХ и С», если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации.


	нет
	да
	ОАО «Коммунальные системы Гатчинского района»

МУП «ПЖЭТ»       г. Коммунар, Гатчинский район

ООО «Управляющая организация ЖКХ №1», Гатчинский район, д.       Б. Колпаны

МУП ЖКХ «Сиверский», Гатчинский район,           п. Сиверский,
	безвозмездно

	МУП «Городской архитектурно-планировочный центр» г.Гатчины

	1
	 Выдача разрешений  на установку рекламных конструкций на территории Гатчинского муниципального района
	МУП «Городской архитектурно-планировочный центр» 

г.Гатчины

т.43- 400,

ул.Константинова, д. 2

эл. почта:

gcrr@mail.ru [image: image2.png]


Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image3.png]


 
	постановление
	Закон «Об общих принципах организации местного самоуправления» (Глава 3 ст.14,15) 

Закон «О рекламе» №38-ФЗ от 13.03.2006г. (ст.19) Закон о защите прав потребителей (ст.9)Закон об административных правонарушениях (ст.14.3)

«Правила выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (Решение СД ГМР №91 от 30.11.07г., поправки №28 от 30.04.08г. и №102 от 22.10.10г.)

Постановление Главы администрации ГМР №374 от 13.03.2007г.
	Юридические лица, ИП  (рекламодатели)
	2 месяца
	-
	-
	Комитет по архитектуре и градостроительству администрации ГМР (специалисты муниципальных образований), комитет промышленной политики, инвестиций и торговли администрации ГМР
	Платная (гос.пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции)








