[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 30.01.2012г.









№ 283
Об утверждении административного регламента
 «Предоставление администрацией Гатчинского 
муниципального района  муниципальной услуги 
по предоставлению в аренду, безвозмездное 
пользование, доверительное управление на ином 
праве,  предусматривающем переход прав 
владения и (или) пользования в отношении 
нежилых помещений, не закрепленных на праве 
хозяйственного ведения или оперативного 
управления, находящихся в собственности 
муниципального образования «Гатчинский 
муниципальный район» Ленинградской области, 
по результатам проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Постановлением администрации Гатчинского  муниципального района Ленинградской области  от 03.06.2011 г. № 2307 « О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Гатчинского муниципального района,  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент «Предоставление администрацией Гатчинского муниципального района  муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление на ином праве предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении нежилых помещений, не закрепленных на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, находящихся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области, по результатам проведения торгов», согласно Приложению к настоящему постановлению.

 2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Гатчинская правда» и разместить на официальном сайте администрации Гатчинского муниципального района в сети Интернет.

3.  Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на Председателя Комитета по управлению имуществом Гатчинского  муниципального района Щербачева В.Г.
Исполняющий обязанности 
главы администрации

Гатчинского муниципального района              

    Е.В. Любушкина

Исп. В.Г. Щербачев

Т. 3-07-06

Приложение

 к постановлению администрации 

Гатчинского муниципального района 

от 30.01.2012г. № 283

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ
предоставления  администрацией Гатчинского муниципального района муниципальной услуги по предоставлению  в   аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или)  пользования в отношении нежилых помещений, не закрепленных на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, находящихся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области,  по результатам проведения торгов 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент   предоставления  администрацией Гатчинского  муниципального района муниципальной услуги  по   предоставлению   в   аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении    нежилых   помещений , не закрепленных  на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, находящихся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области, по результатами проведения торгов  (далее –  Административный   регламент ) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению нежилых помещений  в аренду и безвозмездное пользование, доверительное управление , на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования, (далее- Муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность  административных действий ( процедур) при осуществлении полномочий по  предоставлению   в   аренду, безвозмездное пользование,  доверительное управление, на ином праве    нежилых   помещений , находящихся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области, по результатами проведения торгов.

1.3. Получателем Муниципальной услуги являются  юридические лица,  независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала  или любое  физическое лицо, в том числе индивидуальные предприниматели, заинтересованные в получении ими  в   аренду, безвозмездное пользование  нежилых   помещений  (далее – заявители).

    1.4. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем размещения  настоящего Административного регламента на официальном сайте администрации Гатчинского  муниципального района, опубликования  в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования  заявителей. Консультирование осуществляется на основании соответствующих обращений в помещении Комитета :

- устно (не более 30 минут) по любым вопросам предоставления Муниципальной услуги понедельник- пятница с 09-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00 часов;

- письменно- почтовым отправлением по любым вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещении Комитета  по адресу:

188300, Ленинградская область, г. Гатчина, ул. Карла Маркса. д. 44, кабинет 49, 21,  тел. (8-813-71) 9-42-27, (8-813-71) 9-07-87,  адрес электронной почты  radm @ gtn.ru
Приемные дни Комитета  понедельник-пятница с 09-00 до 17-00 перерыв с 13-00 до 14-00.

Официальный сайт Администрации Гатчинского  муниципального района:  http://radm.gtn.ru
На информационном стенде Комитета размещается текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.4.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами  Комитета  при личном контакте с заявителем, а также  с использованием средств почтовой и телефонной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

 Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении    нежилых   помещений, не закрепленных  на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, находящихся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области, по результатам проведения торгов.

2.2. Наименование структурного подразделения,  осуществляющего  предоставление  муниципальной услуги
Муниципальную услугу предоставляет  администрация Гатчинского муниципального района в лице  Комитета по управлению имуществом Гатчинского муниципального района  (далее – Комитет).

При оказании Муниципальной услуги  в случаях и в порядке, установленных Федеральным законодательством, Комитет осуществляет взаимодействие с Федеральной налоговой службой.

2.3.  Результат  предоставления  муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом оказания муниципальной услуги являются:

- заключение с победителем торгов договора  аренды, договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления, иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении нежилых помещений,  находящихся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области;

-   отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги  - не позднее 50 рабочих дней с даты опубликования информационного извещения о проведении торгов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги: 
Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

Гражданский  кодекс  Российской Федерации;

Федеральный закон  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ( «Российская газета», № 95, 05.05.2006);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202, 08.10.2003);

Федеральный Закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета» № 162, 27.07.2006);

Закон Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (Российская газета № 89,  12.05.1993 );

Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности» («Российская газета» № 148-149, 06.08.1998);

Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров  аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса» («Российская газета», № 37,  24.02.2010);

Устав муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области;

Решение Совета депутатов Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 14.12.2005 № 24 « Об утверждении «Положения о Комитете по управлению имуществом Гатчинского муниципального района»;

Решение Совета депутатов Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 30.11.2007 г. № 87 « Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области»;

Постановление администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 01.09.2011 года № 3711 «Об образовании единой комиссии по  проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и ( или) пользования в отношении муниципального  имущества МО «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области. 

2.6. Перечень документов,  необходимых для  предоставления  муниципальной услуги  
Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

2.6.1. Заявка на участие в аукционе по форме согласно Приложению к  Административному   регламенту, которая  должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц) , полученную  не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном Интернет-сайте администрации Гатчинского муниципального района  извещения о проведении аукциона, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном Интернет-сайте администрации Гатчинского  муниципального района,  извещения о проведении аукциона, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в)  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2)  предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платёжное поручение ( квитанция) подтверждающие перечисление задатка).

2.6.2. Заявка на участие в конкурсе по форме согласно Приложению к  Административному   регламенту, которая  должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) выписку из единого государственного реестра юридических лиц, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном Интернет-сайте администрации Гатчинского муниципального района извещения о проведении конкурса, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей,  полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном Интернет-сайте администрации Гатчинского муниципального района извещения о проведении конкурса; копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном Интернет-сайте администрации Гатчинского муниципального района извещения о проведении конкурса;

б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

в) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об  административных  правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией,  также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платёжное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Форма заявки на участие в конкурсе (аукционе), предусмотренная настоящим Административным регламентом может  быть получена заявителями для заполнения в помещении Комитета, а также в электронном виде на официальном сайте администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Основания  отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в п. 2.6.1. или 2.6.2. Административного регламента;

- заявка подана лицом,  не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

- наличие в документах помарок, приписок, пробелов, плохо пропечатанных символов, серьезных повреждений документов, которые не позволяют однозначно прочитать документ;

2.8. Перечень оснований для отказа в  предоставлении  муниципальной услуги:
- несоответствие  заявителей  предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам, конкурсной документацией или документацией об аукционе;

- непоступление задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

- несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота); 

- наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об  административных  правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

2.9. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на участие в торгах составляет 30 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги  должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности.

2.12. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

а) отсутствие заявителей, время ожидания которых в очереди, превышает срок, установленный настоящим Административным регламентом;

б) отсутствие фактов нарушения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления Муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур (административных действий);

3.  Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур   при  предоставлении

  муниципальной услуги
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация  заявления в свободной форме с указанием сведений о заявителе (полное наименование, фактическое местонахождение, основной вид деятельности, данные руководителя, номер телефона) и сведения о муниципальном имуществе (место расположения, площадь, этажность, цель и профиль его использования) о заключении договора аренды (договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления, иного договора, предусматривающем  переход прав  владения и (или) пользования)  в отношении муниципального имущества  по результатам проведения торгов на право заключения такого договора; 

б) принятие решения о возможности предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам проведения торгов;

в) проведение торгов на право заключения договора аренды, договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления имуществом, иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация  заявления в свободной форме с указанием сведений о заявителе (полное наименование, фактическое местонахождение, основной вид деятельности, данные руководителя, номер телефона) и сведения о муниципальном имуществе (место расположения, площадь, этажность, цель и профиль его использования) о заключении договора аренды (договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления, иного договора, предусматривающем  переход прав  владения и (или) пользования)  в отношении муниципального имущества  по результатам проведения торгов на право заключения такого договора» является поступление в Комитет заявления в свободной форме о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам проведения торгов ( далее заявление);

Специалист Комитета  в течение 30 минут осуществляет прием и регистрацию заявления (с вручением заявителю копии заявления с отметкой о дате приема, присвоенном входящем  при обращении лично или через доверенное лицо);

Специалист Комитета в день регистрации заявления   направляет  заявление Председателю Комитета.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и направление его Председателю Комитета.

3.1.2. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения о возможности предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам проведения торгов, является поступившее Председателю Комитета заявление.

В ходе данной административной процедуры Председатель Комитета:

- рассматривает заявление;

- дает поручение специалисту Комитета в течение 10 дней со дня регистрации заявления в Комитете,   с выходом на место провести обследование запрашиваемого муниципального имущества, проверить факт нахождения запрашиваемого муниципального имущества  в казне Гатчинского муниципального района,  обработать полученную информацию и представить  Председателю Комитета;

По результатам рассмотрения представленных  информации и документов председатель Комитета принимает одно из следующих решений:

О возможности предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам проведения торгов;

Об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам проведения торгов.

Основаниями отказа являются:

- запрашиваемое имущество подлежит капитальному ремонту, реконструкции или сносу  в соответствии с требованиями градостроительного законодательства РФ;

- вид деятельности, для осуществления которого запрашивается имущество, не соответствует видам разрешенного использования данного муниципального имущества;

- муниципальное имущество используется органами местного самоуправления в целях решения вопросов местного значения и (или) осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления в соответствии с федеральными законами и законами субъектов РФ;

- в отношении запрашиваемого муниципального имущества принято  решение о передаче его третьим лицам в рамках действующего законодательства;

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в  аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам проведения торгов специалист Комитета обеспечивает в течение 5 (пяти) дней со  дня  принятия решения председателем Комитета подготовку  уведомления об отказе в предоставлении муниципального имущества (с указанием   причин отказа)  за  подписью председателя Комитета и направление  уведомления  в адрес заявителя.

В случае принятия решения о возможности предоставления муниципального имущества в   аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам проведения торгов специалист Комитета  обеспечивает в течение 5 (пяти) рабочих дней  со дня принятия решения председателем Комитета  подготовку уведомления о возможности предоставления муниципального имущества по результатам проведения торгов за подписью председателя Комитета и направление уведомления в адрес заявителя.

Продолжительность данной административной процедуры составляет 15 дней со дня регистрации заявления в Комитете.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения  о возможности предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам проведения торгов, либо об отказе в предоставлении такого имущества.

3.1.3. Основанием для начала административной процедуры « Проведение торгов на право заключения договора в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества» является решение председателя Комитета о возможности проведения торгов по продаже права на заключение договора аренды (договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления, иного договора, предусматривающем  переход прав  владения и (или) пользования)  в отношении муниципального имущества.

В ходе данной административной процедуры:

а  специалист Комитета в течение 3 (трех) дней с момента окончания административной процедуры 3.1.2.   готовит письмо, которое направляется в оценочную организацию с просьбой о проведении независимой оценки начальной  стоимости права  заключения договора аренды (договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления, иного договора, предусматривающего   переход прав  владения и (или) пользования)  в отношении муниципального имущества;

б) в течение 10 (десяти) дней со дня поступления в Комитет сведений об оценке права заключения договора аренды (договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления, иного договора, предусматривающего   переход прав  владения и (или) пользования)  в отношении муниципального имущества, специалист Комитета готовит проект постановления  администрации Гатчинского  муниципального района о проведении торгов по продаже права  заключения договора аренды (договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления, иного договора, предусматривающего   переход прав  владения и (или) пользования)  в отношении  запрашиваемого муниципального имущества (далее- проект постановления) и передает его на согласование  председателем Комитета,  юридическим отделом, Управляющим делами, Первым заместителем главы администрации Гатчинского муниципального района;

             г) согласованный  проект муниципального правового акта   представляется специалистом Комитета для подписания главе администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области;

            д)  после подписания Главой администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области муниципальный правовой акт направляется в общий отдел для присвоения номера и даты;

           е) в течение 2(двух) дней со дня подписания и регистрации постановления о проведении торгов  специалист Комитета  обеспечивает подготовку  и размещение в газете «Гатчинская правда», на официальном сайте Администрации Гатчинского  муниципального района  в сети «Интернет», на официальном сайте Российской Федерации  в сети Интернет www.torgi.gov.ru  информационного сообщения   о проведении торгов;

          ж) в течение 30 календарных дней со дня опубликования и размещения информационного сообщения о проведении торгов  специалист Комитета принимает заявки на участие в торгах от заявителей, по форме согласно  Приложению к Административному регламенту с приложением документов, предусмотренных  п.2.6.1., 2.6.2. Административного регламента; 

В ходе выполнения административного действия специалистом  Комитета проверяется:

-  комплектность представленных документов в соответствии с пунктами  2.6.1., 2.6.2.  Административного  регламента;

- отсутствие в заявлении и  документах исправлений, серьезных повреждений,  подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, плохо пропечатанных символов, не  позволяющих однозначно истолковать их содержание.     

              При наличии оснований для отказа в приеме документов, установленных п. 2.7. Административного регламента  специалист Комитета, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю. После устранения недостатков заявка может быть подана повторно.   

        При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист Комитета:

- вносит запись в журнал регистрации заявок на участие в торгах;

Результатом выполнения административной процедуры является:

--  регистрация заявки на участие в торгах;

--  отказ в принятии заявки.
          Срок принятия и регистрации заявки на участие в торгах  специалистом Комитета составляет 30 минут.

3) Поступившие  и зарегистрированные заявки на участие в торгах на следующий день после дня окончания приема заявок  передаются специалистом Комитета в Единую комиссию по  проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и ( или) пользования в отношении муниципального  имущества МО «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области, созданную постановлением администрации Гатчинского  муниципального района Ленинградской области от 01.09.2011 года № 3711 «Об образовании  единой комиссии по  проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального  имущества МО «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области» (далее – Единая комиссия).

     Работа Единой комиссии осуществляется в порядке, утвержденном постановлением администрации Гатчинского  муниципального района Ленинградской области от  01.09.2011 года № 3711  Об образовании единой комиссии по  проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и ( или) пользования в отношении муниципального  имущества МО «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области». 

Особенности административных процедур при проведении торгов в форме конкурса:

              Единая комиссия в день, указанный в информационном сообщении  вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе, составляет протокол вскрытия конвертов, в который заносятся наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника конкурса, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией. 

              Единая комиссия в срок, не превышающий 20 (двадцати) календарных дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе  рассматривает заявки на участие в конкурсе  и проверяет наличие документов, указанных в п. 2.6.2. , проверяет соответствие участников торгов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

         Процедуры проверки соответствия участников торгов предъявляемым к ним требованиям, сроки проверки, порядок оформления результатов проверки установлены Порядком  проведения  конкурсов или аукционов на право заключения договоров  аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса», утвержденными Приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 г. № 67.

        На основании рассмотрения заявок на участие в конкурсе Единая комиссия принимает  одно из следующих решений:

-  о допуске заявителей к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса;

-  об отказе в допуске такого заявителя к участию в конкурсе;

         Основания отказа установлены в п. 2.8. Административного регламента. 

        Решение Единой комиссии оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами единой комиссии.

        Секретарь Единой комиссии не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, направляет заявителям по почте уведомления о принятых комиссией решениях.  

         Единая комиссия в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней  со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе оценивает и сопоставляет заявки на участие в конкурсе.

         По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе единая комиссия составляет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми  присутствующими членами единой комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

          Один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проект договора  в течение 3 ( трех) рабочих дней  с даты подписания протокола  оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  передается  на руки (направляется по почте)  победителю конкурса.

Победителем конкурса признается участник конкурса, предложивший лучшие условия по критериям, установленным в информационном сообщении о проведении конкурса.

            Особенности административных процедур при проведении торгов в форме аукциона:

          Единая комиссия в срок,  не превышающий 10 (десяти) дней со дня окончания приема заявок на участие в аукционе  рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие участников торгов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, проверяет наличие документов, указанных в п. 2.6.1. Административного регламента.

          На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Единая комиссия принимает  одно из следующих решений: 

-  о допуске  к участию в аукционе заявителей и о признании заявителей участниками аукциона;

- об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе.

        Основания отказа установлены в п. 2.8. Административного регламента. 

        Решение Единой комиссии оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе, который в день окончания рассмотрения заявок подписывается всеми  присутствующими  на заседании членами Единой комиссии.

        Секретарь Единой комиссии не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, направляет заявителям по почте уведомления о принятых комиссией решениях.  

        Победителем аукциона признается лицо, предложившее  наиболее высокую цену договора.

         По итогам аукциона составляется протокол аукциона, который подписывается  всеми  присутствующими членами единой комиссии  в день проведения аукциона. 

      Секретарь Единой комиссии  в течение 3(трех) рабочих дней с даты подписания протокола передает (направляет по почте) победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора.

       Результатом выполнения административной процедуры является  заключение с победителем торгов договора  аренды, договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления, иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении нежилых помещений,  находящихся в собственности муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области;

4. Формы  контроля  за  исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  осуществляется Председателем Комитета. Текущий контроль осуществляется путем проведения Председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений настоящего Административного регламента.
4.2. Председатель Комитета организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета. По результатам контроля осуществляется привлечение к ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации, правовыми актами муниципального образования.
4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказов Комитета. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются работники Комитета. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать  предоставление  муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации Гатчинского муниципального района в сети Интернет.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц  при  предоставлении  муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Комитета, а также принимаемых решений при  предоставлении  муниципальной услуги на основании настоящего  Административного   регламента  в досудебном и судебном порядке.

5.2. При досудебном обжаловании действий (бездействия) должностного лица Комитета и решений, принятых (осуществляемых) в ходе  предоставления  муниципальной услуги, заявители обращаются с письменной жалобой в адрес:

- председателя Комитета - на действия (бездействие) подчинённых ему должностных лиц;

- Главы администрации Гатчинского муниципального района, заместителя Главы администрации Гатчинского муниципального района, курирующего Комитет по управлению имуществом Гатчинского муниципального района,  на действия (бездействие) председателя Комитета.

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента её регистрации. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, председатель Комитета либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя о продлении срока.

5.4. Предметом досудебного обжалования являются любые действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, осуществляемые (принимаемые) при предоставлении муниципальной услуги, по мнению заявителя, нарушающие его права, свободы и законные интересы.

5.5. В письменной жалобе указываются:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата подачи обращения (жалобы).

5.6. Заявитель по письменному запросу может получить любую информацию и документы, находящиеся в распоряжении Комитета, необходимые ему для обоснования и рассмотрения письменной жалобы.

5.7. Основаниями для отказа в рассмотрении письменной жалобы заявителя являются:

- отсутствие в письменной жалобе фамилии и почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в письменной жалобе обжалования судебного решения. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования судебного решения;

- наличие в письменной жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- невозможность прочтения текста письменной жалобы. В случае если прочтению поддаётся фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

- наличие в письменной жалобе вопроса, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (при отсутствии в жалобе новых доводов или обстоятельств).

5.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об удовлетворении требований заявителя и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе  предоставления  муниципальной услуги на основании настоящего  Административного   регламента , которые повлекли за собой жалобу заявителя. Заявителю направляется письменное сообщение о принятом решении и действиях, осуществлённых в соответствии с принятым решением.

5.9. Судебное обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых решений при  предоставлении  муниципальной услуги на основании настоящего  Административного   регламента,   осуществляется заявителем в порядке и в сроки, установленные Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации.

                ПРИЛОЖЕНИЕ

               К административному регламенту

ПРЕДСЕДАТЕЛЮ КОМИТЕТА 

ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

_________________________________

от_______________________________

_______________________________

_______________________________

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В торгах (аукционе, конкурсе)
"__" ____________ 20___г. Гатчина

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

_____________________________________________________________________________
именуемый далее Заявитель, в лице ____________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ___________________________________________________________,

принимая решение об участии в аукционе (конкурсе)  на право заключения договора  аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления, иного договора)   муниципального  нежилого   помещения, расположенного по адресу:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона (конкурса), содержащиеся в информационном сообщении о проведение   аукциона (конкурса), опубликованном _________________________________________________________, а также порядок проведения аукциона (конкурса), установленный законодательством Российской Федерации;

2) в случае признания победителем аукциона (конкурса), оплатить в течение 5 дней с даты подписания протокола аукциона (конкурса)  стоимость права  аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления, иного права), заключить договор аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления, иной договор) не позднее 3 дней после оплаты;

Адрес и банковские реквизиты Заявителя:____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер контактного телефона:  __________________________________________________.
Адрес электронной почты: _____________________________________________________.
 К заявке прилагаются документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении торгов (конкурса, аукциона), и опись документов, которая составлена в двух экземплярах, один  из которых остается  в Комитете по управлению имуществом Гатчинского муниципального района, другой – у претендента. 
Подпись Заявителя _________________________________
(его полномочного представителя) ________________________________________

М.П. "__" ______________ 20___г. 
Заявка принята специалистом КУИ  Гатчинского муниципального района:
_____час. ____ мин. "__" ______________20___ г. за №______






