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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 28.06.2012г.









№ 2622
Об утверждении административного регламента 

администрации Гатчинского муниципального района 

по предоставлению  муниципальной услуги 

«Предоставление информации о времени и месте 

театральных представлений,  филармонических и

 эстрадных концертов,  гастрольных и  праздничных  

мероприятий, киносеансов, анонсы данных мероприятий 

на  территории Гатчинского муниципального района»

     
 В соответствии  со  ст. 6  Федерального Закона РФ от 27.07.2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг»,  Федеральным Законом   от 06.10.2003 г.  № 131 - ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 03.06.2011 г. № 2307 «О порядке  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом  Гатчинского муниципального района Ленинградской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.Утвердить административный регламент администрации Гатчинского муниципального района по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений,  филармонических и эстрадных концертов,      гастрольных и праздничных  мероприятий, киносеансов, анонсы данных мероприятий на  территории Гатчинского муниципального района», согласно  приложения

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Гатчинская правда» и разместить  на официальном сайте администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области

3. Настоящее постановление вступает в  законную силу с момента  его официального опубликования   

4. Контроль за исполнением возложить  на заместителя главы администрации Гатчинского муниципального района Л.Н. Нещадим. 

 Глава  администрации Гатчинского 

муниципального района                                                            Е.В. Любушкина 

Исп.  Д.А. Мкртчян   (2- 05 -58) 


                                             Приложение

                                                           к постановлению администрации

Гатчинского муниципального района

                                                          от 28.06.2012г. № 2622                 
Административный регламент

администрации Гатчинского муниципального района по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений,  филармонических и эстрадных концертов, гастрольных и  праздничных мероприятий,  киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Гатчинского муниципального района»

I. Общие положения.
1.1.   Административный регламент  по предоставлению муниципальной

услуги  «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений,  филармонических и эстрадных концертов, гастрольных и праздничных мероприятий, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Гатчинского муниципального района» (далее - муниципальная услуга). 
1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность

действий (административных процедур) администрации Гатчинского муниципального района (далее - администрации ГМР) о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические, 

юридические лица (далее – заявитель), обратившиеся  за информацией о времени   и месте театральных представлений,  филармонических и эстрадных концертов, гастрольных и праздничных мероприятий,  киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Гатчинского муниципального района.  

1.4. Структурным подразделением администрации Гатчинского 
муниципального района, ответственным и курирующим органом за предоставление муниципальной услуги, является отдел культуры Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – отдел культуры), расположенный по адресу: 188350, Ленинградская область,  г. Гатчина, ул. Урицкого, д.27, тел. 8 (813 71) 35-210, 20-558, 9-58-71, адрес электронной почты: grotcult@gtn.ru.

Официальный сайт администрации Гатчинского муниципального района: http://radm.gtn.ru.
1.5. Информирование  заявителей  о муниципальной услуге осуществляется в форме:

 - информационных материалов, размещаемых на стенде в администрации  Гатчинского муниципального района Ленинградской области;

- публикаций в средствах массовой информации в газете «Гатчинская правда»;

- размещение на официальном сайте администрации Гатчинского муниципального района;

-  информация о работе отдела культуры, осуществляющего  прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги (Приложение № 1).

      Консультирование осуществляется на основании соответствующих обращений в отдел культуры:

- устно (не более 10 мин.) с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

- письменно – почтовым отправлением по любым вопросам предоставления услуги.

   На информационном стенде отдела культуры размещается текстовая информация  о порядке предоставления муниципальной услуги.    
1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется

муниципальными бюджетными, муниципальными казенными учреждениями

культуры Гатчинского муниципального района, подведомственными отделу культуры (приложение № 2).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги:

 Предоставление информации  о времени и месте театральных представлений,  филармонических и эстрадных концертов, гастрольных и праздничных мероприятий, киносеансов,  анонсы данных мероприятий на территории Гатчинского муниципального района 
 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

   Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией ГМР в лице отдела культуры, муниципальными бюджетными, муниципальными казенными учреждениями культуры Гатчинского муниципального района.  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления услуги является:

 – предоставление информации о времени и месте театральных представлений,  филармонических и эстрадных концертов, гастрольных и праздничных мероприятий, киносеансов,  анонсы данных мероприятий на территории Гатчинского муниципального района;

- получение заявителями письменного отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.   
2.4.1. В зависимости от пожеланий заявителей муниципальной услуги, она может быть предоставлена при индивидуальном устном консультировании в течение 10 минут, а письменное заявление на  срок  не более 10 дней с момента регистрации  письменного обращения.

2.4.2.Информация с момента размещения на официальном сайте  администрации ГМР находится в свободном доступе. Сроки обновления информации не должны превышать одного календарного месяца. Информация, в том числе  репертуарные планы муниципальных бюджетных, муниципальных казенных учреждений культуры Гатчинского муниципального района размещаются не позднее, чем за 5 дней до начала календарного месяца, в котором должны состояться театральные    представления,  филармонические и эстрадные концерты, гастрольные и праздничные мероприятия. В случае отмены или изменения времени, даты, места проведения, состава исполнителей и исполняемых произведений изменения  в репертуарные планы, размещенные на официальном сайте, вносятся в течение 3 дней с момента принятия решения об изменениях.
2.5. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии  со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации «Российская газета»,

 25.12.1993 г. № 237;

- Гражданским Кодексом Российской Федерации, ч.4 от 24.11.2006 г. («Российская газета» от 22.12.2006 г. № 289);

- Федеральным законом от 09 октября 1992 года № 3612 -1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» («Российская газета», 17.11.1992 № 248);

- Распоряжением правительства Российской Федерации от 03 июля 1996 г. № 1063 – р «О социальных нормативах и нормах» (Собрание законодательства Российской Федерации,1996, № 29)

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 13 июля 2007 года № 923 –р «Изменения, которые вносятся с социальные нормативы и нормы, одобренные распоряжением Правительства российской федерации от 3 июля 1996 г. № 1063-Р

- Распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 года № 1993-р («Россий​ская газета», № 247, 23.12.2009), Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци​онных технологиях и о защите информации» («Российская газета», № 165, 29.07.2006; «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448; «Парламентская газета», № 126 – 127, 03.08.2006);
- Постановлением  Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 г. 
№ 42  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области»;

- Уставом  муниципального образования «Гатчинский муниципальный район», (первоначальный текст документа опубликован в издании «Гатчинская правда» № 67 от 11.06.2009 г.);

- Положением об отделе культуры администрации Гатчинского муниципального района, утвержденным Постановлением администрации Гатчинского муниципального района от    21.10.2010 г.,  № 4763   «Об утверждении положения отдела культуры администрации Гатчинского муниципального района»;
- Уставами муниципальных бюджетных и муниципальных казенных учреждений культуры Гатчинского муниципального района.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:

- предоставление информации путем публичного информирования: 

 - размещение информационных материалов на официальным сайте администрации Гатчинского муниципального района: http://radm.gtn.ru, информационных стендах, в средствах массовой информации;

- предоставление информации по запросам заявителей, поступившим при личном обращении либо по телефонам;

- предоставление информации по запросам заявителей, поступившей почтовой связью или по электронной почте (адрес электронной почты отдела культуры: grotcult@gtn.ru).

2.7. Предоставление информации по запросам заявителей, поступившим при личном обращении либо по телефону. Адреса и контактные телефоны муниципальных бюджетных, муниципальных казенных  учреждений культуры Гатчинского муниципального района  для обращений заявителя указаны в Приложении № 2 к настоящему регламенту.

2.7.1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  граждан и юридических лиц, специалисты отдела  культуры информируют обратившихся по интересующим им вопросам.  

   Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии,  имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

    При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.  

   Специалист отдела культуры, ответственный за исполнение муници​пальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:

– о местонахождении и графике работы муниципальных бюджетных,  муниципальных казенных учреждений культуры Гатчинского муниципального района, о способах полу​чения информации;

– о справочных телефонах муниципальных бюджетных,  муниципальных казенных учреждений культуры Гатчинского муниципального района;

– об адресе официального сайта  администрации Гатчинского муниципального района в сети Интернет, адресе электронной почты отдела культуры;

- предоставляет информацию  о времени и месте театральных представлений,  филармонических и эстрадных концертов, гастрольных и праздничных мероприятий, киносеансов,   анонсы данных мероприятий на территории Гатчинского муниципального района 
– о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

    Основными требованиями к консультации заявителей являются:

– актуальность;

– своевременность;

– четкость в изложении материала;

– полнота консультирования;

– наглядность форм подачи материала;

– удобство и доступность.
2.8. Предоставление данной муниципальной услуги является бесплатной для заявителя.
2.9. Сроки исполнения предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. В зависимости от пожеланий заявителей муниципальной услуги, она может быть предоставлена при индивидуальном устном консультировании в течение 10 минут. 
2.9.2. Срок регистрации запроса   заявителя (в течение рабочего дня).

2.9.3. Срок исполнения письменного обращения    не более 10 дней с момента регистрации обращения.

2.10.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальные услуги. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы в соответствии с санитарными  правилами  и нормами, правилами пожарной безопасности.

2.10.1. Для удобства получения  информации  и  заполнения  необходимых  документов в  помещении отдела культуры размещен информационный стенд  с  перечнем  необходимых  документов  и   указанием  порядка  предоставления   му​ниципальной  услуги.
  На информационном стенде в отделе культуры  размещаются следующие информационные материалы:

– сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

– порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

– перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной функции;

– образцы заполнения документов;

– адреса, номера телефонов и факса, график работы, адреса электронной почты (если таковые имеются) учреждений культуры;

– блок- схема прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги  (Приложение № 4);

– перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

– административный регламент;

– необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услу​ги.

  Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, также  размещаются   в холлах помещений муниципальных бюджетных,  муниципальных казенных учреждений культуры Гатчинского муниципального района.

Перечень муниципальных бюджетных,  муниципальных казенных учреждений культуры Гатчинского муниципального района предоставлен в  Приложение № 2, настоящего регламента. 

   Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо про​сматриваемы и функциональны.

   Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
2.11. Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- нарушение правил заполнения бланков  заявлений (приложение № 3);
- текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 
- в обращении (жалобе) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения; 
- установление факта, что заявитель уже обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие  письменные ответы при условии, что в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- выявление в представленном заявлении недостоверной или искаженной информации.
 2.11.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по этим основаниям может быть обжалован.
2.12.Показатели доступности и качества муниципальных услуг отсутствие фактов нарушения, установленных настоящим административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур.

3. Состав, последовательность и сроки  выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.Предоставление муниципальной услуги с использованием всех форм предоставления информации включает в себя следующие административные процедуры:

- создание информации на основании утвержденных руководителями муниципальных бюджетных, муниципальных казенных учреждений культуры Гатчинского муниципального района  репертуарных планов;

- своевременное размещение достоверной информации о муниципальной услуге в сети интернет, в средствах массовой информации, в форме любых видов рекламы и печатной продукции;

- своевременное обновление информации;

- рассмотрение обращений заявителей и предоставление информации;

- контроль за предоставлением муниципальной услуги.
3.2. Исполнение  муниципальной услуги включает в себя следующие

административные процедуры:

– прием заявления  от  заявителя;

- подготовка ответа  заявителю.
3.3. Прием  и регистрация  заявления   от заявителя: 

3.3.1.   Заявление предоставляется на имя главы администрации Гатчинского муниципального района (рекомендуемая форма заявления в Приложении № 3 к регламенту);

- заявление регистрируется  специалистом администрации Гатчинского муниципального  района в программе регистрации входящей документации и направляется в тот же день на рассмотрение главе администрации ГМР. Дата  регистрации заявления является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги;

- глава администрации ГМР визирует заявление в течение двух рабочих дней с даты подачи заявления, специалист администрации направляет заявления для исполнения в отдел культуры;

- специалист отдела культуры регистрирует заявление в программе регистрации входящей документации в течение одного рабочего дня и направляет заявление  на рассмотрение начальник у отдела культуры;

- начальник отдела культуры в течение одного рабочего дня визирует заявление и направляет его для исполнения специалисту отдела культуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
 3.3.2. Заявление предоставляется на имя начальника отдела культуры администрации Гатчинского муниципального района (рекомендуемая форма заявления в Приложении № 3 к регламенту); 
- специалист отдела культуры регистрирует заявление в программе регистрации входящей документации в течение одного рабочего дня и направляет заявление  на рассмотрение начальнику отдела культуры;

- начальник отдела культуры в течение одного рабочего дня визирует заявление и направляет его для исполнения специалисту отдела культуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

 3.3.3. Общий срок исполнения муниципальной услуги 10 дней, с момента регистрации заявления.

3.3.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем ручным или машинописным способом;

- заявление должно быть надлежащим образом оформлено, четко напечатано или разборчиво написано синими или черными чернилами от руки. Исправления не допускаются;

- если в заявлении указано на желание заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги лично, и имеется  его контактный телефон, специалист отдела культуры, ответственный за прием документов, в день  регистрации извещает заявителя о готовности документа, являющего результатом предоставления муниципальной услуги и возможности его получения;

- не подлежат приему заявления,  имеющие зачеркнутые слова или иные исправления.
3.4. Результатом административного действия является оформление в установленном порядке документов на право получения  муниципальной услуги «Предоставление  инфор​мации о времени   и месте театральных представлений,  филармонических и эстрадных концертов, гастрольных и праздничных мероприятий, киносеансов,  анонсы данных мероприятий на территории Гатчинского муниципального района».
4. Формы контроля  за предоставлением административного регламента.
4.1. Порядок и формы текущего  контроля за предоставлением услуги:

- текущий контроль за соблюдением последовательных действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется их непосредственным руководителем;

- текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела культуры проверок соблюдения и исполнения специалистом положений регламента, иных нормативных актов Российской Федерации, Ленинградской области и органов местного самоуправления Гатчинского муниципального района Ленинградской области, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги:

- специалист отдела культуры несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных сведений, правильность оформления, соблюдения требований к заявлению, за правильность выполнения процедур по приему и оформлению ответа заявителю; 
- персональная ответственность  специалиста закрепляется в его  должностной инструкции; 
-  муниципальные служащие и иные должностные лица отдела культуры  несут персональную ответственность за полноту и качество исполнения выполняемой работы, точное и своевременное исполнение поручения.

5. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.

5.1.1. В соответствии с настоящим регламентом заявитель вправе обжаловать  в досудебном порядке:

 - отказ в предоставлении услуги (нарушение правил заполнения бланков  заявлений, выявление в представленном заявлении недостоверной или искаженной информации, установление факта, что заявитель уже обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие  письменные ответы при условии, что в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства).

5.1.2. Обращение (жалоба) может быть подано заявителем, права которого нарушены.

5.1.3. Обращения  (жалобы) подаются в письменной форме.

5.1.4. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников и органов, участвующих  в процедуре предоставления услуги, и должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном  поведении или нарушении служебной этики,  по номерам телефонов, содержащихся в Интернет- ресурсах органов, участвующих в процедуре предоставления услуги, а также на официальных стендах.

Обращение  (жалоба) заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя, отчество работника, решение, действие или бездействие которого нарушает законные права и законные интересы заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам  рассмотрения его сообщения;

- личную подпись, дату.

Отсутствие  в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (жалобы).

5.2. В ходе приема обращения (жалобы), заявителю может быть оказано в дальнейшем рассмотрении обращения (жалобы), если ему ранее не был дан ответ по существу  поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.2.1. Обращение (жалоба) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- установление факта, что заявитель уже обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие  письменные ответы при условии, что в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в обращении (жалобе) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.

Заявителю должно быть  сообщено о невозможности  рассмотрения его обращения  в двухнедельный срок  со дня его получения.

5.3. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации не позднее трех дней со дня его поступления.

5.4 Судебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.

Действия (бездействия) и решения должностных лиц и специалистов администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего административного регламента, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
 Приложение № 1

к административному регламенту

Информация о работе отдела культуры администрации  Гатчинского муниципального района  
Адрес: Ленинградская область, г. Гатчина, ул. Урицкого,  д.27

Контактный телефон: 8 (813-71) 35-210 адрес электронной почты: grotcult@gtn.ru.

Официальный сайт Администрации Гатчинского муниципального района: http://radm.gtn.ru
Прием по вопросам оказания муниципальной услуги в соответствии: 

С 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.
Приложение № 2

к административному регламенту

      Учреждения культуры   

Гатчинского муниципального района, подведомственные 

отделу культуры администрации ГМР

	№
	Наименование учреждения
	Адрес учреждения телефон
	Сфера деятельности
	ФИО руководителя телефон

	1
	МКУК «Большеколпанский  центр культуры, спорта и молодежной политики»
	 1888349 п. Большие Колпаны, ул. Садовая, дом 8

 т. 61-451
	 Культурно – досуговая деятельность
	Федорова Ирина Вениаминовна  

	2
	Большеколпанская сельская библиотека
	 1888349 п. Большие Колпаны, ул. Садовая, дом 8

 т. 61-451
	 Библиотечная деятельность
	Харвонен

Надежда Вилховна

	3      
	Никольская сельская библиотека
	 188357 п\о Никольское,

ул.Меньковская, д.1   
	 Библиотечная деятельность
	Васильева Евгения Ивановна

	4.
	МКУК «Веревский сельский  культурно-досуговый центр»
	 188354  дер. Малое Верево, ул. Кутышева, д.1а, 

т. 53-141 (адм-ция)
	 Культурно – досуговая деятельность
	Артемова Ирина Михайловна

	5.
	Веревская сельская библиотека
	 188354 дер. Малое Верево, Киевское шоссе, д.2а,

 т. 53-738
	 Библиотечная деятельность
	 Боровкова Елена Ивановна 

	6.
	МБУК «Войсковицкий центр культуры и спорта»
	   188360 п. Войсковицы ул. Молодежная д.1,

т.  63-459
	 Культурно – досуговая деятельность
	 Даурцева Юлия Николаевна

	7.
	Войсковицкая сельская библиотека
	188360 п. Войсковицы ул. Молодежная д.1,

т.  63-482
	 Библиотечная деятельность
	Кошелева Нина Дмитриевна

	8.
	МБОУДОД «Войсковицкая детская школа искусств»
	 188360 п. Войсковицы ул. Молодежная д.1, 

т. 63-802;

    63-474
	Художественно -эстетическая деятельность
	Крушельницкий

Александр

Дмитриевич

	9.
	МКУК «Елизаветинский сельский культурно-библиотечный комплекс»
	 188370 п. Елизаветино,

Жилгородок, 

т. 57-245 (администрация)
	 Культурно – досуговая деятельность
	Вишневская 

Зинаида Павловна

	10.
	Елизаветинская сельская библиотека
	188350. п\о Елизаветино

ул. Басова, 

т. 57-266
	 Библиотечная деятельность
	Евдокимова Татьяна Васильевна

	11.
	МКУ «Центр культуры Кобринского поселения»
	 188355 пос. Кобринское, ул. Центральная, д. 17,

т. 58-282
	 Культурно – досуговая деятельность
	 Гасюнас Галина Алексеевна 

	12.
	Суйдинский сельский Дом культуры
	 188327 ОПХ «Суйда»,

ул. Центральная,

т. 58-880
	 Культурно – досуговая деятельность
	Смирнова Елена Кондратьевна

	13.
	Кобринская поселковая библиотека
	 188355 п.Кобринское, ул. Центральная, д. 16, т.58-258 (адм-ция)
	 Библиотечная деятельность
	Прутская Наталья Михайловна

	14.
	Высокоключевая сельская библиотека
	 188327 п\о Суйда,

п.Высокоключевой,  

т.58-521
	  Библиотечная деятельность
	Васильева Наталья Анатольевна

	15.
	Прибытковская сельская библиотека
	 188337 п\оПрибытково,

ул. Школьная, д.2, 

т.58-643
	 Библиотечная деятельность
	Малафеева Марина Николаевна

	16.
	Меньковская сельская библиотека
	 188 357 п\о Никольское, ПСХ Меньково, 

т. 56-145
	 Библиотечная деятельность
	Исакова Нина Сергеевна

	17.
	Карташевский сельский клуб
	188357 п. Карташевская,

ул. Красная,   
	Культрно – досуговая деятельность
	Градович 

Анна Аркадьевна 

	18.
	МБУК «Новосветский культурно-досуговый центр «Лидер»
	188361. п. Новый Свет, д.82, 

т. 68- 194

    68-194     
	 Культурно – досуговая деятельность     
	Яворский  Николай Николаевич   

	19.
	Клуб пос. Торфяное
	 188361 п. Торфяное, д.43 а
	 Культурно – досуговая деятельность
	Рзянина Елена 

Александровна

	20.
	Новосветская  сельская библиотека
	 188361 п. Новый Свет, ДК, 

т. 68-469;

    68-194
	 Библиотечная деятельность
	Сясина Татьяна Борисовна

	21.
	Пригородный сельский клуб
	 188361  п. Пригородный, ул. Садовая, д. 10  
	 Культурно – досуговая деятельность
	 Деньговский 

Владимир Федорович

	22.
	МБУ «Информационно - краеведческий музейный центр гатчинского муниципального района»
	188361 п. Новый Свет, д.82

т. 68-469;

    68-194
	Музейное дело
	И.О. директора Ганцев Рашид Ханяфиевич

	
	
	
	
	

	23.
	МБОУДОД «Новосветовская детская школа искусств»
	 188361 п. Новый Свет, ДК

т. 68-469;

    68-194
	 Художественно – эстетическая деятельность
	Слезовская Лариса Геннадьевна

	24.
	МКУК «Пудомягский сельский дом культуры»
	 188348  п. Пудомяги, д.7 

т. 64-731 (адм-ция)
	 Культурно – досуговая деятельность
	Андриянова Ирина Александровна

	25.
	Лукашевский сельский дом культуры
	 188324  п. Лукаши, ул. Ижорская, д.8

т.  64-731 (адм-ция)
	Культурно – досуговая деятельность 
	Гичик Герман Борисович

	26.
	 Лукашевская сельская библиотека
	188324  п. Лукаши, Ижорская, д.8

т. 64-731 (адм-ция) 
	 Библиотечная деятельность
	Лунева Лидия Емельяновна 

	27.
	Пудомягская сельская библиотека
	 188348 п. Пудомяги, д. 7
	 Библиотечная деятельность
	Макатова Галина Александровна 

	28.
	МУК «Пудостьский культурно-спортивный комплекс»
	 188352 п. Пудость

ул. Половинкиной, д.89, т. 59-322
	 Культурно – досуговая деятельность
	И.О. Игнатьева Елена Николаевна 

	29.
	Терволовский сельский Дом культуры
	 188351 п. Терволово,

ул. Ленинградская, д.14, т. 66-480
	 Культурно – досуговая деятельность
	Зав. Игнатьева Елена Николаевна

	30.
	Рейзинский сельский клуб
	 188352  д. М. Рейзино, 

д. 7а,

т. 59-322
	 Культурно – досуговая деятельность
	Рапирович Елизавета Юрьевна

	31.
	Ивановская сельская библиотека
	 188352  д. Ивановка, 

д. 9а,  
	 Библиотечная деятельность
	Максимова Тамара Николаевна

	32.
	Пудостьская сельская библиотека
	 188352 п. Пудость, ул.Центральная, д.1 ,  

 т.  59-322
	Библиотечная деятельность
	Остонен Наталья Георгиевна

	33.
	Терволовская сельская библиотека
	 188351 п. Терволово,

ул. Ленинградская, д.14,  ДК , 

т. 66-480
	Библиотечная деятельность
	Дуленцова Александра Петровна

	34.
	МКУ «Батовский культурно-досуговый центр»
	 188335 д. Батово, д. 12

т. 54-296
	 Культурно – досуговая деятельность
	Овсянникова Елена Михайловна

	35.
	Дивенский сельский Дом культуры
	188378 ст . Дивенская, 

ул. Володарского, д.12,

 т. 69-425
	 Культурно – досуговая деятельность
	Аниканова Людмила Семеновна

	36.
	Рождественский сельский Дом культуры
	 188356 с.Рождествено,

Большой пр., д.106, 

т. 62-250
	  Культурно – досуговая деятельность
	Конечных Ольга Сергеевна

	37.
	Батовская сельская библиотека
	 188355  д.Батово, д. 12, ДК, 

т. 54-296 
	 Библиотечная деятельность
	Гусарова Галина Петровна

	38.
	Дивенская сельская библиотека
	  188378 ст. Дивенская,

ул. Володарского, д.12, ДК, 

т.  69-425 
	   Библиотечная деятельность
	Герасимова Валентина Евгеньевна

	39.
	Рождественская сельская библиотека
	188356 с. Рождествено, ул. Терещенко, д.2 а    

т.  62-326
	 Библиотечная деятельность
	 Моисеенкова Людмила Васильевна 

	40.
	МКУК «Сусанинский  культурно-досуговый центр»
	188365 п. Сусанино, 

пр. Петровский, д. 22, 

т. 54-504   
	 Культурно – досуговая деятельность
	 Балашов 

Иван

Сергеевич

	41.
	Кобраловский сельский дом культуры
	188325 п. Кобралово, 

ул. Вокзальная, д. 4 , 

т. 69-206  
	  Культурно – досуговая деятельность
	Ярославлев Родион Иванович

	42.
	Кобраловская сельская библиотека
	 188325 п. Кобралово, 

ул. Центральная, д. 22, 

т. 69-206
	 Библиотечная деятельность
	Калашникова Елена Федоровна

	43.
	Сусанинская сельская библиотека
	 188365 п. Сусанино, 

пр. Петровский, д. 20,

 т. 54-506

      
	 Библиотечная деятельность
	Молчанова Валентина Ивановна 

	44.
	Семринская сельская библиотека
	 188345  п. Семрино,

пр. Большой, д. 46, кв. 1,

 т. 54-543, 54-541 (администрация)
	 Библиотечная деятельность
	Вавилова Елена Владимировна  

	45.
	МКУК «Сяськелевский информационно - культурный центр»
	188358 пос. Сяськелево, д. 10 а,  

т.67-194
	Культурно – досуговая деятельность
	 Лябова 

Анна Александровна

	46.
	Жабинская сельская библиотека
	188362 д. Жабино, 

ул. Поселковая, д. 19а 

 
	Библиотечная деятельность
	Федорова Мария Александровна

	47.
	Сяськелевская сельская библиотека
	188358 пос. Сяськелево, д. 10а,  

т.67-194
	Библиотечная деятельность
	Исайкова Валентина Павловна

	48.
	МБОУДОД «Сяськелевская  детская музыкальная школа» 
	188303  п. Новый Учхоз, в/ч  

т. 63-265 доб. 209
	Художественно – эстетическая деятельность
	Медникова Вера Ивановна

	49.
	МБУК «Вырицкий культурный центр»
	188380 п. Вырица, ул. Жертв революции, д. 20

т. 49-430, 49-581
	Культурно – досуговая деятельность
	Маркова Татьяна Евгеньевна

	50.
	МКУ «Вырицкий библиотечный информационный комплекс» (Вырицкая детская библиотека)
	188380 п.Вырица, пер. Коммунальный, д. 11

 т. 49-334
	Библиотечная деятельность
	Кирсанова Татьяна Николаевна

	51.
	Вырицкая поселковая библиотека
	188380 п.Вырица, 

ул. Ефимова, д. 35

т. 49-385
	Библиотечная деятельность
	Давыдова Наталья Петровна

	52.
	Минская сельская библиотека
	188382  п/о Вырица, 

дер. Мины, ул. Школьная, д.1,т .49-334
	Библиотечная деятельность
	Туненко Татьяна Тимофеевна

	53.
	Новинская сельская библиотека
	188375 п. Новинка, ул. Вокзальная, д. 1

 
	Библиотечная деятельность
	Максимчук Валентина Викторовна

	54.
	Чащинская сельская библиотека
	188376 п. Чаща, ул. Лесная, д. 7

 
	Библиотечная деятельность
	Максимчук Валентина Викторовна

	55.
	МБОУДОД «Вырицкая детская школа искусств»
	 188380 п. Вырица, пер. Коммунальный, д. 10 

т. 49-084
	Художественно – эстетическая деятельность
	Комарова Инна Валентиновна

	56.
	МКУК «Дружногорский культурно-спортивный центр»
	188377 п. Дружная Горка

ул. Введенского, д.14 

т. 65-286
	Культурно – досуговая деятельность
	Лобастов Николай Иванович

	57.
	Дружногорская поселковая библиотека
	188377 п. Дружная Горка, ул. Введенского,
д.1

т. 65-339
	Библиотечная деятельность
	Кулькова Антонина

Евгеньевна

	58.
	Ламповский сельскй Дом культуры
	188336 д. Лампово

ул. Совхозная, д. 11

т. 65-286
	Культурно – досуговая деятельность
	Лукашевич

Евпраксия

Леонтьевна 

	59.
	Ламповская сельская библиотека
	188336 д. Лампово, ул. Совхозная, д.11

т. 65-286
	Библиотечная деятельность
	Антонова Нина

Владимировна

	60.
	Орлинская сельская библиотека
	188377 п/о Дружная Горка, д. Орлино, ул. Центральная, д.80 а

т. 65-286
	Библиотечная деятельность
	Попова Елена Владимировна

	61.
	МБУК «Сиверский кино-культурный центр «Юбилейный»
	188330  п. Сиверский, ул. Вокзальная, д. 12 

т. 45-526

    44-333
	Культурно – досуговая деятельность
	Михайлова Лилия Александровна

	62.
	Белогорский  сельский Дом культуры
	188338  п. Белогорка,

ул. Спортивная, д.2

т. 91-595
	Культурно – досуговая деятельность
	Макарова Любовь Яковлевна

	63.
	Белогорская сельская библиотека
	188338 п. Белогорка,

ул Спортивная,д.2

т. 91-595
	Библиотечная деятельность
	Шевченко Нина Николаевна

	64.
	Сиверская поселковая библиотека
	188330  п. Сиверский, ул. 123-й дивизии, д. 2,  т. 44-383
	Библиотечная деятельность
	Спиридонова Светлана Ивановна

	65.
	Сиверская детская библиотека
	188330  п. Сиверский, ул. 123-й дивизии, д. 2, т. 44-549
	Библиотечная деятельность
	Лукьянова Валентина Ивановна

	66.
	МБОУДОД «Сиверская детская школа искусств»
	188330  п. Сиверский, ул. Вокзальная, д. 7

т. 44-035; 44-906
	Художественно – эстетическая деятельность
	Лысогоров Алексей Алексеевич

	67.
	МКУК «Таицкий культурно-досуговый центр»
	188340 п. Тайцы,

ул. Советская,  д.7, 

т. 52-635
	Культурно – досуговая деятельность
	Прокофьева Ольга Васильевна

	68.
	Таицкая поселковая библиотека
	188340 п. Тайцы,

ул. Советская, д.28, 

т. 52-457
	Библиотечная деятельность
	Иготти Ирина

Евгеньевна

	69.
	МБОУДОД «Таицкая  музыкальная школа»
	188340 п. Б. Тайцы,

ул. Ягодная,  д.12 -а,

 
	Художественно – эстетическая деятельность
	Головачева Галина Николаевна

	70.
	МБУ «Гатчинский городской Дом Культуры»


	188300  г.Гатчина, пр. 25 Октября, д.1,  

т. 9-37-19

2-17-21
	Культурно – досуговая деятельность
	Фикс 

Сергей 

Александрович

	71.
	МБУ «Центр творчества юных» 
	188300, г.Гатчина, пер. Революционный, д.1,

т. 9-52-65

    2-22-16
	Культурно – досуговая деятельность
	Корбут Надежда Владимировна

	72.
	МБУ «Городская школа спортивного бального танца «Олимпия» 


	188300  г.Гатчина, пр. 25 Октября, д. 21, подъезд 3,

 т. 9-09-89
	Танцевально- эстетическая деятельность
	Карпунин Владимир Федорович

	73.
	МБУ «Централизованная библиотечная система города Гатчины

( Центральная городская библиотека им. А.И. Куприна)
	188300  г. Гатчина,

 ул. Володарского, д. 8, т. 3-70-55

    3-76-13

    3-70-15
	Библиотечная деятельность
	Кузьмичева Лариса Алексеевна

	74.
	Гатчинская детская библиотека
	188300 г. Гатчина,

 ул. Киргетова, д. 8, 

т. 3-20-23
	Библиотечная деятельность
	Коренева Елена Александровна

	75.
	Филиал № 1
	188300 г. Гатчина,

 ул. 120 –й дивизии, д. 1, 

т. 55-593
	Библиотечная деятельность
	Коверева 

Елена Александровна

	76.
	Филиал № 2
	188300 г. Гатчина,

 ул. К. Подрядчикова, д. 13, 

т. 3-58-13
	Библиотечная деятельность
	Петрова Ирина Ивановна

	77.
	МКУ «Межпоселенческая центральная районная библиотека им. А.С.Пушкина»
	188300 г. Гатчина,

 ул. Зверевой, д. 15а, 

т. 7-11-14

    7-16-10
	Библиотечная деятельность
	Бабий Елена Леонидовна

	78.
	МБУ «Музей города Гатчины»
	188300  г. Гатчина, пр. 25 Октября, д. 18, 

т. 2-14-66
	Музейное дело
	Потоцкая Екатерина Алексееевна

	79.
	МБОУДОД «Гатчинская детская музыкальная школа им. М. М. Ипполитова-Иванова»
	188300 г.Гатчина, ул. Чкалова, д. 66, 

т. 2-14-67
	Художественно – эстетическая деятельность
	Казанцев Владимир Николаевич

	  
	 
	188300 г. Гатчина, пр. Красноармейский, д. 8, т. 2-02-44
	Художественно – эстетическая деятельность
	 Завуч  Талья Людмила Анатольевна 

	 
	
	 188354 дер. Малое Верево, Киевское шоссе, д.2а  

т. 53-738
	 Художественно - эстетическая деятельность
	Завуч Ряснянская Татьяна Борисовна

	
	
	
	
	

	80.
	МБОУДОД «Гатчинская художественная школа»
	188300 г. Гатчина, пр. 25 Октября, д. 9, 

т. 9-16-13
	Художественно – эстетическая деятельность
	Каралкин Виктор Александрович

	81.
	МУП «Кинотеатр «Победа»
	188300 г. Гатчина, пр. 25 Октября, д. 5, 

т. 9-35-15
	Кино- культурная деятельность
	Тимофеева Елена Анатольевна

	82.
	МКУ «Центр культуры, досуга и творчества муниципального образования город Коммунар»
	188320  г. Коммунар, ул. Леншоссе, д. 7, 

т. (812) 460-17-36
	Культурно – досуговая деятельность
	Шувалова Татьяна Юрьевна

	83.
	МКУ «Центральная городская библиотека муниципального образования город Коммунар» 
	188320 г. Коммунар, 

ул. Ленинградская, д. 4, т. (812) 460-18-54
	Библиотечная деятельность
	 Шилова 

Нина Федоровна 

	84.
	МБОУДОД «Коммунаровская школа искусств»
	188320 г. Коммунар, 

ул. Школьная, 

д. 6, 

т. (812)460-17-34
	Художественно – эстетическая деятельность
	Церр Андрей Иванович


Примечание: жирным шрифтом выделены учреждения культуры, имеющие статус юридического лица

 Приложение № 3

к административному регламенту

                  Главе

                администрации Гатчинского 

                муниципального района

            _____________________________

             Ф.И.О.   заявителя_____________

            ______________________________
Заявление

Прошу предоставить мне информационное сообщение:  где и когда будет проходить праздник п. Сиверский, посвященный Дню молодежи,  летом 2011 года

Примечание:

Можно ли приехать на частном транспорте?

Подпись заявителя                                           _____________  /Петров П.П./
фамилия, инициалы

 ____________ 

    дата

Приложение № 3 
к административному регламенту

от ____________ №_______

 Начальнику отдела культуры

 администрации Гатчинского муниципального района

Д.А. Мкртчяну

Ф.И.О. (наименование) заявителя________

Адрес электронной почты (при наличии)__

_____________________________________

Контактный телефон (при наличии)______

_____________________________________

Заявление

Прошу предоставить мне информационное сообщение:  где и когда будет проходить праздник п. Сиверский, посвященный Дню молодежи,  летом 2011 года

Примечание:

Можно ли приехать на частном транспорте?

Подпись заявителя                                           _____________  /Петров П.П./
фамилия, инициалы

  ______________ 

       дата

Приложение № 4

к административному регламенту

Блок-схема прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

	Прием, регистрация и визирование заявления – не более 1 дня


	Рассмотрение  документов и принятие решения – не более 5 дней


	ДА
	
	НЕТ


	Подготовка результата

предоставления муниципальной услуги
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 5 дней со дня регистрации запроса (заявления)


	Выдача информационного сообщения о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов, гастрольных и праздничных мероприятий,   анонсов данных мероприятий Гатчинского муниципального района – 10 дней








