PAGE  
3

[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 23.10.2014








№4377
об утверждении Порядка осуществления полномочий

по внутреннему муниципальному финансовому контролю

и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в  Гатчинском муниципальном районе

Ленинградской области

В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании Гатчинский муниципальный район Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 21 декабря 2012 года № 271 (в редакции решения от 29 ноября 2013года № 336), Положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района, утвержденным решением совета депутатов МО «Город Гатчина» от 25 сентября 2013 года № 41, Соглашением о передаче осуществления части полномочий администрации  муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района Ленинградской области по решению вопросов местного значения администрации муниципального образования Гатчинский муниципальный район Ленинградской области от 28 марта 2014 года № 370, в целях повышения эффективности муниципального финансового контроля, осуществляемого Комитетом финансов Гатчинского муниципального района, руководствуясь Уставом Гатчинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области (далее – Порядок) согласно приложению.

2. Постановление администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 07 марта 2012 года № 811 «Об утверждении Положения о формах и порядке осуществления муниципального финансового контроля Комитетом финансов Гатчинского муниципального района», Постановление администрации МО «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района от 15 марта 2012 года № 347 «Об утверждении Положения о формах и порядке осуществления внутреннего муниципального финансового контроля Комитетом финансов МО «Город Гатчина», считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Гатчинская правда» и размещению на официальном сайте администрации Гатчинского муниципального района в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление  вступает в силу  со дня его официального опубликования, за исключением подпункта 1 пункта 5.2 Приложения №1 к постановлению администрации Гатчинского муниципального района вступающего в силу с 1 января 2016 года.

5. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Гатчинского муниципального района по финансовой политике Носкова И.В.

Глава  администрации

Гатчинского муниципального района



   Е.В.Любушкина

Гриб А.М. 

Приложение 1
к постановлению  администрации 
Гатчинского муниципального района  

от 23.10.2014 № 4377
Порядок осуществления полномочий

по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в  Гатчинском муниципальном районе

Ленинградской области

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок определяет требования к процедурам осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области.

1.2. Органом внутреннего муниципального финансового контроля в Гатчинском муниципальном районе является Комитет финансов Гатчинского муниципального района.

1.3. Орган внутреннего муниципального финансового контроля осуществляет:

полномочия по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений (далее по тексту – контроль в сфере бюджетных правоотношений);

полномочия органа муниципального финансового контроля в отношении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципальных заказчиков Гатчинского муниципального района (далее по тексту – контроль в сфере закупок), предусмотренные частью 8 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту – Федеральный закон № 44-ФЗ).

1.4. Внутренний муниципальный финансовый контроль (далее по тексту – контрольные мероприятия) основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, профессиональной компетентности и гласности. 

1.5. Внутренний муниципальный финансовый контроль осуществляется в целях обеспечения соблюдения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

Внутренний муниципальный финансовый контроль подразделяется на предварительный и последующий.

Предварительный контроль осуществляется в целях предупреждения и пресечения бюджетных нарушений в процессе исполнения бюджета Гатчинского муниципального района и  бюджета муниципального образования «Город Гатчина» (далее по тексту – местный бюджет).
Последующий контроль осуществляется по результатам исполнения местного бюджета в целях установления законности его исполнения, достоверности учета и отчетности.
1.6. Объектами внутреннего муниципального финансового контроля (далее по тексту - объекты контроля) являются:
главные распорядители (распорядители) средств местного бюджета;

главные администраторы (администраторы) доходов местного бюджета;

главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита местного бюджета;

получатели средств местного бюджета;

муниципальные учреждения;
муниципальные унитарные предприятия;

хозяйственные товарищества и общества с участием Гатчинского муниципального района и муниципального образования «Город Гатчина» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;
 юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений, государственных (муниципальных) унитарных предприятий, государственных корпораций и государственных компаний, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из местного бюджета, договоров (соглашений) о предоставлении муниципальных гарантий.
1.7. Должностными лицами Органа внутреннего муниципального финансового контроля, осуществляющими контроль в финансово-бюджетной сфере, являются:
руководитель Органа внутреннего муниципального финансового контроля, в лице председателя Комитета финансов Гатчинского муниципального района;

заместитель председателя Комитета финансов Гатчинского муниципального района;

муниципальные служащие и работники, не отнесенные к должностям муниципальной службы Комитета финансов Гатчинского муниципального района (далее по тексту – служащие Комитета финансов) уполномоченные руководителем Органа внутреннего муниципального финансового контроля на проведение внутреннего муниципального финансового контроля. 

1.8. Должностные лица Органа внутреннего муниципального финансового контроля в рамках установленной компетенции по организации и проведению внутреннего муниципального финансового контроля обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

проводить контрольные мероприятия в соответствии с муниципальными правовыми актами Гатчинского муниципального района.

1.9. Должностные лица Органа внутреннего муниципального финансового контроля, принимавшие участие в контрольных мероприятиях и подготовившие по их результатам соответствующие документы, несут персональную ответственность за достоверность содержащихся в них сведений.
1.10. Методами осуществления внутреннего муниципального финансового контроля являются проверка, ревизия, обследование.
Под проверкой понимается совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период.
Под ревизией понимается комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
Под обследованием понимаются анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.

Проверки подразделяются на камеральные и выездные, в том числе встречные проверки.
Под камеральными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения Органа внутреннего муниципального финансового контроля на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по его запросу.
Под выездными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения объекта контроля, в ходе которых в том числе определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности и первичных документов.
Под встречными проверками понимаются проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.

2. Организация проведения контрольных мероприятий

2.1. Организация контрольных мероприятий осуществляется путем составления плана контрольной деятельности Органа внутреннего муниципального финансового контроля на очередной финансовый год (далее - план контрольной деятельности).

2.2. План контрольной деятельности представляет собой перечень контрольных мероприятий, которые планируется осуществить в очередном финансовом году.
2.3. План контрольной деятельности должен содержать:
         наименование объекта контроля;
         тему контрольного мероприятия;
         метод осуществления внутреннего муниципального финансового контроля;
         проверяемый период;
         сроки проведения контрольного мероприятия.

2.4. При формировании плана контрольной деятельности учитываются:
полномочия Органа внутреннего муниципального финансового контроля;

периодичность проведения Органом внутреннего муниципального финансового контроля контрольных мероприятий в отношении объекта контроля;
степень обеспеченности Органа внутреннего муниципального финансового контроля ресурсами (трудовыми, техническими, материальными);
сроки проведения контрольного мероприятия, определяемые с учетом всех возможных временных затрат.
2.5. План контрольной деятельности формируется Органом внутреннего муниципального финансового контроля с учетом поручений Главы администрации Гатчинского муниципального района, предложений руководителей структурных подразделений администрации. 

2.6. В целях исключения дублирования контрольных мероприятий формирование плана контрольной деятельности осуществляется с учетом информации о планируемых (проводимых) Контрольно-счетной палатой Гатчинского муниципального района контрольных мероприятиях.

2.7. План контрольной деятельности подписывается руководителем Органа внутреннего муниципального финансового контроля и утверждается Главой администрации Гатчинского муниципального района не позднее 1 декабря текущего года.

2.8. Контрольное мероприятие в отношении одного объекта контроля может проводиться не чаще чем один раз в год, за исключением проверок устранения нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий.
2.9. Внеплановым контрольным мероприятием является мероприятие, не предусмотренное планом контрольной деятельности.
2.10. Органом внутреннего муниципального финансового контроля проводятся внеплановые контрольные мероприятия на основании решения руководителя Органа внутреннего муниципального финансового контроля, принятого в связи с поступлением обращений правоохранительных органов и органов прокуратуры, граждан, организаций, государственных органов и органов местного самоуправления, указывающих на нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения. 

2.11. Внеплановое контрольное мероприятие не должно влиять на выполнение плана контрольной деятельности.

2.12. Решение о проведении контрольного мероприятия принимается руководителем Органа внутреннего муниципального финансового контроля в форме приказа, являющегося основанием для проведения контрольного мероприятия, в котором указываются: 
наименование объекта контроля;

тема контрольного мероприятия;
проверяемый период;

проверочная (ревизионная) комиссия;

срок проведения контрольного мероприятия с указанием даты начала и даты окончания контрольного мероприятия.

2.13. Одновременно с приказом утверждается программа контрольного мероприятия (приложение 1 к настоящему Порядку), которая должная содержать:

наименование объекта контроля;

форму контрольного мероприятия и метод осуществления;

тему контрольного мероприятия;

перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе контрольного мероприятия.

2.14. Программа контрольного мероприятия утверждается руководителем Органа внутреннего муниципального финансового контроля.

2.15. Срок проведения контрольного мероприятия не может превышать 45 рабочих дней от даты начала контрольного мероприятия, указанной в приказе о проведении контрольного мероприятия.
Срок проведения внеплановых контрольных проверок не может превышать 20 рабочих дней.

2.16. Срок проведения проверки, продляется руководителем Органа внутреннего муниципального финансового контроля на основании мотивированного обращения служащего Комитета финансов Гатчинского муниципального района, но не более чем на 30 рабочих дней.

3. Порядок проведения контрольного мероприятия
3.1. При проведении контрольного мероприятия руководитель Органа внутреннего муниципального финансового контроля или служащий Комитета финансов Гатчинского муниципального района (в случаях проведения контрольного мероприятия одним лицом) должен:

не позднее даты начала проведения контрольного мероприятия вручить под роспись руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу копию приказа о проведении контрольного мероприятия;
ознакомить руководителя объекта контроля или уполномоченное им лицо с программой контрольного мероприятия;
представить проверочную (ревизионную) комиссию;
решить организационно-технические вопросы проведения контрольного мероприятия;
в случае продления срока проведения контрольного мероприятия не позднее одного рабочего дня до даты окончания контрольного мероприятия вручить под роспись руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу копию приказа о продлении срока проведения контрольного мероприятия.
3.2. При проведении контрольного мероприятия члены проверочной (ревизионной) комиссии, должны предъявлять служебные удостоверения.
3.3. Члены проверочной (ревизионной) комиссии вправе:
по запросу в установленный ими срок получать письменные и устные объяснения, информацию, документы и материалы по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, от должностных, материально-ответственных и иных лиц объекта контроля, а также заверенные руководителем объекта контроля или уполномоченным им лицом копии документов, необходимых для проведения контрольного мероприятия;
беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений посещать территории, административные здания и служебные помещения, которые занимают объекты контроля;
требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;
получать по запросу (требованию) от лиц и организаций, в отношении которых проводится встречная проверка, информацию, документы и материалы, относящиеся к теме контрольного мероприятия.
3.4. Документы и письменная информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике, или представляются их копии, заверенные руководителем объекта контроля или уполномоченным им лицом.
3.5. Контрольное мероприятие приостанавливается в случаях если:
бюджетный (бухгалтерский) учет отсутствует или состояние бюджетного (бухгалтерского) учета у объекта контроля неудовлетворительно; 

служащий Комитета финансов нетрудоспособен (в случаях проведения контрольного мероприятия одним лицом); 

объектом контроля непредставлена  информация, документы и материалы, и (или) представлен неполный комплект истребуемой информации, документов и материалов;

          объект контроля уклоняется от проведения контрольного мероприятия.

3.6. Решение о приостановлении контрольного мероприятия принимается руководителем Органа внутреннего муниципального финансового контроля на основании мотивированного обращения служащего Комитета финансов путем издания приказа о приостановлении контрольного мероприятия.
Руководитель Органа внутреннего муниципального финансового контроля или служащий Комитета финансов (в случаях проведения контрольного мероприятия одним лицом) в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем издания приказа о приостановлении контрольного мероприятия, вручает копию данного приказа руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу под роспись.
3.7. После устранения причин приостановления контрольного мероприятия издается приказ руководителя Органа внутреннего муниципального финансового контроля о возобновлении контрольного мероприятия, на основании которого контрольное мероприятие осуществляется в установленные данным приказом сроки.
4. Оформление результатов контрольного мероприятия
 4.1. Результаты проверки (в том числе встречной) оформляются актом (приложение 2 к настоящему Порядку). Результаты обследования оформляются заключением. 

4.2. Акты, заключения составляются руководителем проверочной (ревизионной) комиссии или служащим Комитета финансов (в случае проведения мероприятия одним лицом), не позднее последнего дня проведения проверки, в двух экземплярах.

В случае если, контрольное мероприятие проводится по обращению правоохранительных органов и органов прокуратуры, акт и заключение составляются в трех экземплярах.

4.3. В ходе контрольного мероприятия членами проверочной (ревизионной) комиссии составляются справки по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы контрольного мероприятия.
Справка составляется должностным лицом, проводившим контрольное мероприятие, подписывается им, согласовывается с руководителем Органа внутреннего муниципального финансового контроля, подписывается руководителем объекта контроля или уполномоченным им лицом.
4.4. При отказе руководителя объекта контроля или уполномоченного им лица подписать справку в конце справки делается запись об отказе от подписания справки. В этом случае к справке прилагаются возражения руководителя объекта контроля или уполномоченного им лица. 
Справки прилагаются к акту, заключению, а информация, изложенная в них, учитывается при составлении акта, заключения. При проведении контрольного мероприятия одним должностным лицом Органа внутреннего муниципального финансового контроля либо изучению подлежит один вопрос, справка проверки не составляется.
4.5. Каждый экземпляр акта, заключения подписывается руководителем Органа внутреннего муниципального финансового контроля и руководителем объекта контроля или уполномоченным им лицом.
Срок для ознакомления руководителя объекта контроля или уполномоченного им лица с актом, заключением составляет не более 5 рабочих дней со дня получения объектом контроля акта, заключения.
4.6. При наличии у руководителя объекта контроля или уполномоченного им лица возражений к акту, заключению он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом, заключением представляет в письменном виде возражения служащему Комитета финансов, состоящему в проверочной (ревизионной) комиссии контрольного мероприятия.

Возражения должны быть подписаны руководителем объекта контроля или уполномоченным им лицом. Возражения, представленные без подписи, не принимаются. Письменные возражения приобщаются к материалам контрольного мероприятия.
4.7. В случае непредставления письменных возражений по истечении 5 рабочих дней со дня получения акта, заключения объектом контроля акт, заключение считаются подписанными без возражений. 
4.8. Служащий Комитета финансов в течение 5 рабочих дней со дня получения возражений готовит мотивированный ответ по ним.

Ответ на возражения подписывает руководитель Органа внутреннего муниципального финансового контроля. Служащий Комитета финансов вручает ответ на возражения под роспись объекту контроля либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его передачи объекту контроля.

Один экземпляр ответа на возражения приобщается к материалам контрольного мероприятия. 

4.9. В случае если, руководитель объекта контроля или уполномоченное им лицо отказывается подписать или получить акт, заключение, или невозможно вручение данных документов по иной причине, служащий Комитета финансов в акте, заключении совершает соответствующую запись. 

В таком случае заключение направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты их передачи объекту контроля.
4.10. При выявлении нарушений, содержащих признаки преступления, акт, заключение в срок до 10 рабочих дней со дня подписания акта, заключения в установленном порядке направляется в правоохранительные органы, органы прокуратуры с указанием необходимости последующего уведомления Органа муниципального финансового контроля о принятом решении.
В случае выявления нарушений, содержащих признаки административного правонарушения, акт, заключение в срок до 10 рабочих дней со дня подписания акта, заключения в установленном порядке направляется в органы или должностным лицам, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях.
4.11. При установлении нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, Органом внутреннего муниципального финансового контроля составляются Представления и (или) Предписания (по форме приложения - 3, 4 к настоящему Порядку).
Под Представлением понимается приказ Комитета финансов Гатчинского муниципального района, который должен содержать обязательную для рассмотрения в установленные в нем сроки или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений.
Под Предписанием понимается приказ Комитета финансов Гатчинского муниципального района, содержащий обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба Гатчинскому муниципальному району.

4.12. Представления, Предписания составляются руководителем Органа внутреннего муниципального финансового контроля или служащим Комитета финансов (в случаях проведения контрольного мероприятия одним лицом) и подписываются председателем Комитета финансов Гатчинского муниципального района.
4.13. В случае выявления в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, за совершение которых Бюджетным кодексом Российской Федерации предусмотрено применение бюджетных мер принуждения, руководитель контрольного мероприятия составляет уведомление о применении бюджетных мер принуждения.
Под уведомлением о применении бюджетных мер принуждения понимается приказ Комитета финансов Гатчинского муниципального района, содержащий основания для применения предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения.
Уведомление о применении бюджетных мер принуждения направляется Органом внутреннего муниципального финансового контроля не позднее 30 календарных дней после даты окончания контрольного мероприятия.

4.14. По результатам встречной проверки меры принуждения к объекту встречной проверки не применяются.
5. Осуществление контрольного мероприятия в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
5.1. Орган внутреннего муниципального финансового контроля осуществляет контроль в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд путем проведения плановых и внеплановых проверок муниципальных заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих (далее - субъекты контроля).
5.2. Орган внутреннего муниципального финансового контроля осуществляет контроль в отношении (предмет проверки):

1) соблюдения требований к обоснованию и обоснованности закупок предусмотренных статьей 18 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44 ФЗ (подпункт вступает в силу с 1 января 2016 года (ст. 11 федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44 ФЗ);

2) соблюдения правил нормирования в сфере закупок, предусмотренного статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44 ФЗ;

3) обоснования цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включенной в план-график;

4) применения заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

5) соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;

6) своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;

7) соответствия использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки. 

В соответствии с ч. 5 ст. 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44 ФЗ с 1 января 2016 года будет осуществляться контроль за:

1) соответствием информации об объеме финансового обеспечения, включенной в планы закупок, информации об объеме финансового обеспечения для осуществления закупок, утвержденном и доведенном до заказчика;

2) соответствием информации об идентификационных кодах закупок и об объеме финансового обеспечения для осуществления данных закупок, содержащейся:

а) в планах-графиках, информации, содержащейся в планах закупок;

б) в извещениях об осуществлении закупок, в документации о закупках, информации, содержащейся в планах-графиках;

в) в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), информации, содержащейся в документации о закупках;

г) в условиях проектов контрактов, направляемых участникам закупок, с которыми заключаются контракты, информации, содержащейся в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

д) в реестре контрактов, заключенных заказчиками, условиями контрактов.

5.3. Должностными лицами, уполномоченными на проведение проверок субъектов контроля, являются служащие Комитета финансов, замещающие следующие должности:

 начальники отделов Комитета финансов Гатчинского муниципального района;

заместители начальников отделов Комитета финансов Гатчинского муниципального района;

начальники секторов Комитета финансов Гатчинского муниципального района;

главные специалисты  Комитета финансов Гатчинского муниципального района.

5.4. Должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего Порядка, имеют право:

запрашивать и получать от субъекта контроля информацию, документы и материалы, необходимые для проведения проверки;

 беспрепятственно посещать помещения и территории, которые занимают субъекты контроля;

требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;

обращаться в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

5.5. Должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего Порядка, обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по контролю в сфере закупок;

соблюдать требования нормативных правовых актов в сфере закупок;

проводить проверки субъектов контроля в соответствии с приказом Комитета финансов;

знакомить руководителя субъекта контроля или уполномоченное им лицо с копией приказа на проведение проверки, приказом о приостановлении, возобновлении, продлении срока проведения проверки, об изменении состава проверочной группы, а также с результатами проверок.

5.6. Субъекты контроля обязаны представлять в Орган внутреннего муниципального финансового контроля по его требованию документы, объяснения в письменной форме, информацию о закупках (в том числе сведения о закупках, составляющие государственную тайну), а также давать объяснения в устной форме.
5.7. Проверки субъектов контроля проводятся Органом внутреннего муниципального финансового контроля по плану контрольной деятельности, сформированному и утвержденному в соответствии с пунктами 2.1. – 2.7. настоящего Порядка.
5.8. Основания, порядок организации и сроки проведения проверок определяются в соответствии с пунктами 2.12. – 3.3. настоящего Порядка.

5.9. Результаты проверки субъектов контроля оформляются актом в порядке, установленном пунктами 4.2. – 4.10. настоящего Порядка.

5.10. В рамках проведения проверок субъектов контроля могут проводиться встречные проверки в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью субъекта контроля.

Организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны представить по запросу (требованию) должностных лиц, входящих в состав проверочной группы, информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике проверки субъекта контроля.

5.11. В случаях установления в ходе проверок нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок Органом внутреннего муниципального финансового контроля субъекту контроля направляется Предписание об устранении выявленных нарушений.

Предписание направляется субъекту контроля в течение 20 рабочих дней от даты окончания проверки, а при наличии у субъекта контроля возражений - в течение 30 рабочих дней. 

В рамках осуществления контроля, Предписания выдаются до начала закупки.

5.12. Срок исполнения Предписания устанавливается в Предписании. Должностные лица, принимающие участие в проверках, осуществляют контроль за исполнением субъектами контроля Предписаний. 

5.13. При неисполнении субъектом контроля в установленный срок Предписания Органа внутреннего муниципального финансового контроля, а также в случаях выявления в ходе проведения проверок нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, за которые предусмотрена административная ответственность, информация об этом направляется в органы или должностным лицам, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях. 
5.14. В случаях выявления в результате проведения проверок факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, Орган внутреннего муниципального финансового контроля обязан передать в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы, подтверждающие факт преступления, в течение 2 рабочих дней от даты  выявления такого факта.
6. Составление и представление отчетности о результатах проведения контрольных мероприятий

6.1. Отчетность Органа внутреннего муниципального финансового контроля о результатах контрольной деятельности (далее – отчет) в отчетном году составляется в целях определения полноты, своевременности и эффективности выполнения плана контрольных мероприятий на отчетный календарный год, а также проведения анализа информации о выявленных нарушениях в сфере бюджетных правоотношений.
6.2. Отчетность о результатах контрольных мероприятий составляется на основе обобщения и анализа результатов проведенных контрольных мероприятий за плановый период (приложение 5 к настоящему Порядку).

6.3. Отчет по итогам работы за год предоставляется до 1 марта года, следующего за отчетным.

6.4. В отчете отражаются данные о результатах проведения контрольных мероприятий, в том числе:

начисленные штрафы в количественном и денежном выражении по видам нарушений;

количество Представлений и Предписаний и их исполнение в количественном и денежном выражении;

количество направленных и исполненных (неисполненных) уведомлений о применении бюджетных норм принуждения;

объем проверенных средств местного бюджета;

количество поданных и (или) удовлетворенных жалоб (исков) на решения Органа внутреннего муниципального финансового контроля, а также на их действия (бездействия) в рамках осуществленной ими контрольной деятельности. 

6.4. Информация о результатах проведения контрольного мероприятия подлежит размещению на официальном сайте администрации Гатчинского муниципального района в сети «Интернет». 

Приложение 1 к Порядку осуществления

полномочий по внутреннему муниципальному 

финансовому контролю и контролю в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных

нужд в Гатчинском муниципальном районе 

Ленинградской области

Программа

проведения контрольного мероприятия

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(название контрольного мероприятия, проверяемый период деятельности, наименование органа местного самоуправления Гатчинского муниципального района, предприятия, учреждения, организации)

Основание для проведения контрольного мероприятия:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(пункт Плана работы комиссии; обращение совета депутатов Гатчинского муниципального района и (или) совета депутатов МО «Город Гатчина», от ___ № ___; иные основания)

2. Цель контрольного мероприятия:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(формулируется каждая цель контрольного мероприятия)

3.Проверяемый период:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(указывается проверяемый период деятельности, выполнения функции, реализации программы и т.п.)

4. Объект (Объекты) контрольного мероприятия:___________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Вопросы контрольного мероприятия:

_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень законодательных и других нормативных правовых актов, выполнение которых подлежит контролю)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень направлений (вопросов) деятельности проверяемого объекта, подлежащих проверке)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вопросы контрольного мероприятия формулируются для каждой цели)

6. Срок проведения контрольного мероприятия_____________________________________
_____________________________________________________________________________
7. Состав ответственных исполнителей (ревизионной группы):

Руководитель контрольного мероприятия:_________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Члены  проверочной комиссии:__________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. и должность должностного лица ревизионной палаты, а также Ф.И.О. специалистов, привлеченных на основе договоров, с указанием их профессиональных знаний и квалификации)

8. Срок оформления акта (актов) по результатам контрольного

мероприятия:            «___» ____________  20____года

 

 

 

 

 

Руководитель Органа внутреннего муниципального

финансового контроля

Гатчинского муниципального района ____________________________________________
                                                                    (подпись)                                         (фамилия и инициалы)

 

Приложение 2 к Порядку осуществления

полномочий по внутреннему муниципальному 

финансовому контролю и контролю в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных

нужд в Гатчинском муниципальном районе 

Ленинградской области
АКТ № ____

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(название контрольного мероприятия)

__________________________________                                            «___» ________20__года        
(место составления)                                                                               

На основании_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(пункта ___ Плана работы проверочной комиссии на 20__год; обращение совета депутатов Гатчинского муниципального района и (или) совета депутатов МО «Город Гатчина» от __________20__ год исх. № ___; иные основания), направлений на право проведения контрольного мероприятия от ___________ 20__ год №___, выданных Руководителем проверочной комиссии, в соответствии с программой контрольного мероприятия от __________ 20__ год, рабочим планом контрольного мероприятия от ___________ 20__ год)

работниками проверочной комиссии______________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, ФИО)

проведено контрольное мероприятие______________________________________________

_____________________________________________________________________________
(название контрольного мероприятия)
Цель контрольного мероприятия:________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (из программы контрольного мероприятия)
Объект (объекты) контрольного мероприятия:_____________________________________ _____________________________________________________________________________
(законодательно утвержденное наименование или наименование проверяемого объекта по уставу, ИНН, КПП, ОКПО, код бюджетополучателя, юридический адрес, телефон, иные установленные реквизиты объекта контрольного мероприятия)

Проверяемый период деятельности______________________________________________

Срок проведения контрольного мероприятия: с «__»_____________ 20___ года по «__»____________ 20___ года.

Основная нормативно-правовая база контрольного мероприятия. Перечень законодательных и других нормативных правовых актов, выполнение которых проверено в ходе ревизии (проверки):_____________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, нормативные правовые акты федеральных органов власти, органов власти Ленинградской области, а также органов местного самоуправления Гатчинского муниципального района, нормативные акты проверяемого объекта).

Перечень неполученных документов из числа затребованных или перечень иных фактов препятствия в работе __________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(с указанием причин и акта (актов), составленного (-ых) по факту противоправных действий).

Контрольным мероприятием установлено: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Содержательная часть акта — ответы на вопросы программы проведения проверки (ревизии). Вскрытые факты нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта и характеристика этих фактов (описываются факты нарушений законодательства). Ссылки на приложения – при необходимости (таблицы, расчёты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями).

 

Настоящий акт контрольного мероприятия составлен в _____ экземплярах.
 

Подписи членов проверочной комиссии:

________________________                _______________           _______________________

(должность)                                                       (подпись)                 (фамилия и инициалы)

_____________________________                ____________            __________________

(должность)                                                          (подпись)                 (фамилия и инициалы)

_____________________________                ____________            __________________

(должность)                                                         (подпись)                 (фамилия и инициалы)

С актом ознакомлены руководитель, главный бухгалтер проверяемого объекта:

_____________________________                     ____________           __________________

(должность)                                                            (подпись)                 (фамилия и инициалы)

_____________________________                      ____________           __________________

(должность)                                                           (подпись)                 (фамилия и инициалы)
От подписи под настоящим актом представитель (-и)_______________________________

____________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления района, предприятия, учреждения, организации)

_____________________________                      ____________                  _____________
(должность)                                                           (подпись)                 (фамилия и инициалы)

_____________________________                       ____________                 _______________
(должность)                                                            (подпись)                 (фамилия и инициалы)

отказался (-ись).

 

 

Подписи членов проверочной (ревизионной) комиссии:

_____________________________                        _________                __________________

(должность)                                                            (подпись)                 (фамилия и инициалы)

_____________________________                        __________                __________________

(должность)                                                            (подпись)                 (фамилия и инициалы)

_____________________________                        _________                __________________

(должность)                                                             (подпись)                 (фамилия и инициалы)

 

 

Один экземпляр акта получил:

_________________________________             _________                    __________________

(должность)                                                        (подпись)                       (фамилия и инициалы)

Приложение 3

к  Порядку осуществления

полномочий по внутреннему муниципальному 

финансовому контролю и контролю в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных

нужд в Гатчинском муниципальном районе 

Ленинградской области

________________________________________________________________

(наименование органа муниципального  финансового контроля)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

об устранении выявленных нарушений по результатам

осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

    В порядке осуществления  внутреннего муниципального финансового контроля мною,

    _____________________________________________________________________________
                              (Ф.И.О., уполномоченного должностного лица)

    проведена проверка соблюдения требований ____________________________________

    _____________________________________________________________________________
         (указать нормативный правовой акт и (или) технические нормы)

    на объекте: ________________________________________________________________

    по адресу: ________________________________________________________________

    На объекте осуществляет деятельность_________________________________________
   ____________________________________________________________________________
    В результате проверки выявлены следующие нарушения _____________________________________________________________________________

    ____________________________________________________________________________
    _____________________________________________________________________________
    Руководствуясь ____________________________________________________________________________

    _____________________________________________________________________________
                      (указать нормативный правовой акт)

   требую _____________________________________________________________________

                             (наименование объекта контроля)

принять меры по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений  в срок до "___"____________ 20__ года

    Информацию об исполнении представления с приложением документов, подтверждающих  устранение нарушения, или ходатайство о продлении срока исполнения представления с  указанием причин и принятых мер по устранению нарушения, подтверждаемых   соответствующими документами и другими материалами,  представить в Орган муниципального финансового контроля по адресу:_________________________
____________________________________________________________________________
_________________                                                                     _________________________
(подпись Руководителя Органа                        (расшифровка подписи Руководителя Органа

 внутреннего муниципального                                          внутреннего муниципального

 финансового контроля)                                                     финансового контроля)                                                                                             
Представление вручено:  _______________________________________________________             
                                         (Ф.И.О. руководителя (уполномоченного лица) объекта контроля)

 "___"_____________ 20__ года

Приложение 4

к  Порядку осуществления

полномочий по внутреннему муниципальному 

финансовому контролю и контролю в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных

нужд в Гатчинском муниципальном районе 

Ленинградской области

_____________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального  финансового контроля)

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений по результатам

осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

    В   порядке  осуществления  внутреннего муниципального   финансового контроля   мною,________________________________________________________________________
(Ф.И.О., уполномоченного должностного лица)

    проведена проверка соблюдения требований ___________________________________

    __________________________________________________________________________
(указать нормативный правовой акт и (или) технические нормы)

    на объекте: ________________________________________________________________

    по адресу: _________________________________________________________________

    На объекте осуществляет деятельность ________________________________________

    В результате проверки выявлены следующие нарушения _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________-___
    Руководствуясь________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                      (указать нормативный правовой акт)

требую ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., ответственного должностного лица объекта контроля)

устранить выявленные нарушения и (или) возместить причиненный такими нарушениями ущерб муниципальному образованию  в срок до "___"____________ 20__ года

 Информацию   об   исполнении   предписания  с  приложением  документов, подтверждающих  устранение  нарушения,  или  ходатайство  о продлении срока исполнения  предписания  с  указанием  причин  и принятых мер по устранению нарушения,    подтверждаемых   соответствующими   документами   и   другими материалами,  представить в Орган муниципального финансового контроля по адресу:_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_________________________                                            _____________________________

(подпись Руководителя Органа                       (расшифровка подписи  Руководителя Органа                  внутреннего муниципального                                          внутреннего муниципального

 финансового контроля)                                                     финансового контроля)                                                                                             
Представление вручено:

____________________________________________________________________________
           (Ф.И.О., ответственного должностного лица объекта контроля)

"___"_____________ 20__ года

Приложение 5 к Порядку осуществления

полномочий по внутреннему муниципальному 

финансовому контролю и контролю в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных

нужд в Гатчинском муниципальном районе 

Ленинградской области

Отчёт

о результатах осуществления полномочий  по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области.

за _________ год

	Раздел I. Выявление нарушений

	Количество

запланированных контрольных мероприятий согласно плану контрольной деятельности на ____ год, шт.
	Количество

проведённых плановых контрольных мероприятий согласно плану контрольной деятельности на ____ год, шт.
	Количество

проведённых внеплановых контрольных мероприятий, шт.
	Сумма

проверенных средств местного бюджета при проведении плановых и внеплановых контрольных мероприятий, тыс. руб.
	Сумма

выявленных нарушений при проверке средств местного бюджета, тыс. руб.
	Отношение 

суммы выявленных 

нарушений к сумме

проверенных средств

 местного бюджета, %

	Раздел II. Устранение нарушений

	Количество

представлений, предписаний, направленных объектам контроля, шт.


	Количество

исполненных объектами контроля представлений, предписаний, шт.
	Сумма

устранённых объектами контроля нарушений, тыс. руб.
	Отношение суммы

устранённых объектами контроля нарушений к сумме выявленных нарушений, %
	Количество

уведомлений о применении

 бюджетных мер

 принуждения, шт.

	
	
	всего
	в том числе

восстановлено в бюджет по предписаниям, представлениям
	
	

	
	
	
	
	
	составлено
	исполнено

	Раздел III. Привлечение к ответственности за совершение нарушений

	Количество

контрольных мероприятий, выявивших

нецелевое, неправомерное и (или) неэффективное расходование бюджетных средств, шт.
	Количество

контрольных мероприятий, выявивших нецелевое, 

неправомерное и (или) 

неэффективное расходование бюджетных средств,

 по результатам которых к нарушителям применены меры,

 шт.
	Количество

административных наказаний, применённых к нарушителям по итогам контрольных мероприятий, шт.
	Административные

наказания, применённые к нарушителям по итогам контрольных мероприятий


	Количество материалов,

направленных в правоохранительные 

органы, шт.

	
	
	назначено
	исполнено
	штраф,

тыс. руб.
	дисквалификация, шт.
	

	
	дисциплинарного характера
	материального

характера
	
	
	
	
	


