
ТЛШIКОЕ ТЕРРИТОРИЛЛЬНОЕ УПРЛВЛЕНИЕ
АД4ИНИСТРАЦИИГАТЧИНСКОГО NМ{ИIХ,IГIАЛЬНОГО ОКРУГА

лЕнингрлдской оьлдсти

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 01.12.2025 г. J\b 81

Об утверждении Политики в отношении
обработки персонЕUIьIIьD( дЕtнньIх в Таицком
территориальIIом уцравлении

В целях защиты персональнъIх данЕых субъектов персон€tльнъrх даннъж цри
обработке в администрации Гатчинского муниципЕlJIьного округа в соответствии с
Федералъным законом от 06.10.2003 м 131_ФЗ <Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации>>, Федеральным законом от
27 -06.2006 Nь152_ФЗ (о персон€t"пъных данныю),постановоЁ""., Правительства
Российской Федер ации от it .оЗ. 2oI2 Ns21 1 (об утвержде нии перечня МоР,
нЕlправленныХ на обеспечение выполнения обязанностей, ,rр.ду.rоrрa""Й
Федералъным законом <<о персон€tльных данныю) и принятыми в соответствии с ним
норматиВными цравовыми актами, операторЕtми, являющимися государственнымиили
муниципапьными органами>, Уставом мулиципЕlльного образования Гатчинский
муниципалъный округ Ленинградской области:

1. УтвердитЬ ПолитикУ В отношении обработки персон€IJIъньD( данньж
Таицкого территориzlJIьного управления (далее - Политика).

2. Главному специалисту сектора по общим вопросЕlп{ ознакомить сотрудников
Таицкого территориаJIьного управления с Политикой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и
подлежит р€вмещению на офици€tJIьном сайте Гатчинского муниципального округа в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

4. КонтроЛь за исполнением пост€tновления оставляю за собой.
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УТВЕРЖДЕНО

р аспоряжениемТаицкого
территори аJIьного упр авлениrI

от 01.12.2025 г. Ng 81

ПОJIИТИIИ
в отношении обработки персонtшьных дtlнных в Таиrком террЕториаJIьном управлении

адп.Iинистрации Гатчинского муниципаJIьного округа

1. оБщиЕ положЕния
1.1. Назначенuе Полumuка
1.1.1. Настоящая ПолитИка в отношении обработки персонаJIьных данных в Таицком

территориаJIьном уцравлении (далее Политика) рщработана в соответствии . с
Федера-тlьпыМ законоМ оТ 27 иIолЯ 200б г. }lь152_ФЗ (О перёона.тrьньrХ даЕньIр),
поста}IовJIением Правительства Российской Федерации от 2l марта 2Qt2 г. Ns211 коб
угверждениИ перечня Мор, нащ)авленных на обеспечение вьтполцения обязанностей,
предусмОтренныХ Федеральным законом (О персонаJIьньD( данныю) и принятыми в
соответствии с ним нормативными цравовыми актами, операторами, яыIяюIцимися
государственными иJIи муниципаJIьными органами)).

1.1.2. Полrrп,lка подлежIrг пересмотру в ходе периодиrIеского анаJIиза со стороны
руководства Таицкого территориаJIьного уцравления (да.пое -Таицкое ТУ), а также в сJryчФж
изменения законодательства Российской Федерациив области персонаJIьных данных.

1.1.3. Политlrка подJIежит оrrубликованию на офищ,rальном сайге Гатчrанского
муниципаJIьного оцруга фttp//gmolo.ru) в течение 10 дней после её угверждениrI.

1.2. ItелuПолumuкu
1.2.1. Щелью Политlдки явJIяется обеспечение зациты црав и свобод субъекгов

оцределенному иJIи оцредеJIяемому физическому лицу (субъекry персонlшьньпr дашrых);
персопальцые даппые, разрешенные субъеrстом персопальных данпых для

распространенпя, - персонtшьные данные, доступ неогранщIенного цруга лиц к которым
предоставлен субъеlоом персонаJIьных данных путем дачи согласия на обработку
персонаJIьньD( данных, рllзрешенных субъекгом'персонаJIьных данных дIя распространения
в порядке, предусМотренноМ Федерапьным законом <<О персонаJIьных данныю);

субъект персоцальпых даншых - физическое лицо, которос щ)ямо иJIикосвенно
оцределено иJIи опредеJUIемо с цомощью церсонаJIьных данньDq

оператор _ государственный оргац муниципаJIьный орган, юрIцшIсское или
физичосКое лицо, самостояТепьнО или совМестнО с другимИ лицамИ организующие и (или)
осуществляющие обработку персопаJIьных данных, а также опредеJIяющие цеди обработки
персонаJIьных данньDь состав персонаJIьных данныь подлежаIцих обработке, действrлЯ
(опсрации), совершаемые с персонаJIьными данными;



обработка персошаJIьных llанных - лtобое действие (операция) или совокупность
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использованиЯ такиХ средст1] с IIерсоНальнымИ даI{ными, включая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обнов.llение, изменение), извлечение,
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокироВание, удаление, униLIто}кение персон€LJIьных данных;

автоматизироваIIIlая обработка персонаJIьных лапных - обработка персонtlJIьных
данных с помощью средств выLiислиl.ельной техники;

распространение персопальных данных - действия, направленныо на раскрытие
персональных данных неопреllелеFIному кругу лиц;

предоставление персоIIаJIьных данных - действия, направленные на раскрытие
IIерсональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персоIIаJIьIIых /данIIых - l]peMeFII-Ioe преIФащение обработки
rIерсональных данных (за искJ]Iочением сJIучаев, если обработка необходима для уточнения
персональных данных);

уничтожецие персонаJIьных данIIых - действия, в результате которых становится
невозмо}кным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаIотся материzL,Iьные носители
персональных данных;

обезличивание персоrIаJIьных ланных - действия, в результат9 которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных:

информационная система персонаJIьных данпых - совокупность содержащихся в
базах данных персональньlх даtIных и обеспечиваюIцих их обработку информационных
технологий и технических сре/{ств :

конфидеНциальностЬ информаrциИ - обязаТ9ЛIlНое для выполнения лицом,
получившим доступ к опреде"тtенной информации, требование не IIередавать такую
информацию третьим лицам без сог.цасия ее обладателя;

трансграничная перелача персопальных данпых - передача персональных данных
на территориЮ иностранFIогО I,осударотва оргаIrу вJIас,ги иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;

угрозЫ безопаснОсти IIерсОнальцых данных - совокупность условий и факторов,создающих опасностЬ несанкционироваI{ного, В тоМ числе случайного, доступа к
персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение,
блокирование, копирование' прелоставление, распрос'раIIение персональных данных, а
также иные неправомерные действия tlри их обработке в информациоцной системе
персональных данных;

уровень защищенtIости IIерсональных данных - комплексный показатель,
характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию
определенных угроз безопаснос,ги персонilJIы{ых данных при их обработке в
информационных системах ttерсонаJrьных данных.

|.4. Область действия
L4,T' Полоя<ения Политики распространяются на все отношения, связанные с



обработкой персональных данных, осуществляемой Таицким ТУ:
- с использоВанием средств автоN4атизаIIии, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, и.тiи без I4спользоваI{ия тtIких средств, если обработка
rIерсоналЬных данных без испоJIьзования таких средств соответствует характеру действий
(операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств
автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом
[оиск персональных данных, зафиксированных на материальном носителе и содержащихся
в картотеках или иных сI4с,гематлIзированных собраниях IIерсончIJIьных данных, и (или)
доступ к таким персонаJIыIым /{анным;

- безиспользования сре/{с.[в автоi\,{атизации.
|,4,2. Настоящей Политиtсой долlttны руководствоваться все сотрудники Таицкого

ТУ" осуществляюIцие обработку tIерсональных данных или имеющис к ним доступ.

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАJIЪНЫХ ДАННЫХ
2.|. Обработка персональных данных осуществляется Таицким Ту в слодующих

целях:
- ведение кадрового и бухгалтерского учета;
- обесПечение соблюдеНия трудоВого законодательства РФ;
- обеспечение выполнения возложенных законодательством рФ

полномочий и обязанностей;
функций,

- оказание государсТвенных и (или) муниципальных услуг, предусмотренных
законодательством РФ;

- подгОтовка, закJIючеНие и испОлнение гражданСко-правоВогодоговора;
- обесПечение соблюдения налогового законодатольства РФ;
- обеспечениесоблюдения пенсионногозаконодательстваРФ;
- обеспечение соблюдениrI законодательства о муниципальной службе в РФ;
- обеспечение соблюдениlI страховогозаконодательстваРФ;
- обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном производстве;
- обеспечение соблюдения законодательстваРФ о противодействии коррупции;
- рассмотрение обращений граяцан;
- выполнение требований законодательства рФ в части награждениrI

государственными премиJIми, наградами, вынесения благодарности и др. ;- обеспечение прохо}кдения ознакомительной, производственной или
преддишIомной практики на основании договора с учебным заведением;

- обеспечение пропускногорожима натерриторию о''ератора.

3. прАвоВыЕ осНовАниrtоБрАБоткипЕрсонАльныхдднных
3,1, основанием обработки персонЕtJIьных данных в Таицком тУ являются

следующие нормативные акты и документы:
- Конституция Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федер ации;
- Труловой кодекс Российской Федерации;



- Бюджетный кодекс Российской Федерации;
_ Федеральный закоН от 27.07.200б г. J\lЬl52-ФЗ кО персональных данныю);

- Федеральный закон от 02.03.2007 J\ь25-ФЗ ко мунициllальной службе в Российокой
Федерации>;

- Федеральный закон от 25.12.2008 j\ь273_ФЗ <О противодействии коррупции);
- ФеДеральный закоН от 03.I2.20l2 }lЬ2зO_ФЗ <О контроле за соответствием расходов

лиц, замещ€tющих государственные дол}кности, и иных лиц их доходам);
Федеральный закон от 09.02.2009 }lь8-ФЗ (об обесtrечении доступа к информации

о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления);
- ФеДеральный закоН от 06.10.2003 J\ь13l_ФЗ <Об общих lrринципах организации

местногО самоуправлениЯ в Р оссийской Федерации)) ;

- Федеральный закон от 27.07.2006 ль149_ФЗ (Об информации, информационных
технологиlIх и о защите информации>;

- Федеральный закон от 27.о7.2010 м210-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг>;- Федеральный закон от 02.05.2006 Ns59_ФЗ (о порядке рассмотрения обращений
граждан Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 28.03.1998 Nь53-ФЗ (о воинской обязанности и военной
службе>;

- Федеральный закон от 26.02.1997 NsЗl-Ф3 <о мобилизационной подготовке и
мобилизации в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 06. |2.2011 Ns402-ФЗ <О бухгаJIтерском учете);- Федеральный закон от 17.12.2001 м173_ФЗ <<О труловых пенсиях в Российской
Федерации>;

- Федеральный закон от 15,12.2001 J\ьl66-ФЗ (о государственном пенсионном
обеспечении в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 15.12.200l .]\lь167-ФЗ (об обязательном пенсионном
страховании в Российской Федерации>;

- Федеральный закон оТ 01,04.1996 м27-ФЗ (об индивидуаJIьном
(персонифицироваIrном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и
обязательного социального страхования> ;

- Федеральный закон от 24.о7.|998 J\ъ125_ФЗ (об обязательном социЕUIьЕом
страховаНии оТ несчастнЫх случаеВ на производстве и профессиональных заболеваний>;

ФедеральныЙ закон от 29.|L2010 Ns326-ФЗ (об обязательном медицинском
стрtжовании в Российской Федерации>;

(Об обязательном социЕlпьном
страховаНиина слУчай временной нетрулоспособностиив связи с материнством);- Федеральный закон оТ |6.07.|9gg Nsl65-ФЗ (об основах обязательного
социrlJIьного страхования);

- Федеральный закон от 28.12.20lЗ Ns400-ФЗ <О страховых пенсиях>;- Указ Президеrrга Российской Федерации от 30.05.2005 м609 <Об утверждении
Положения о персональных данных государственного грa)кданского служащего Российской
Федерации и ведении его личного д9ла);



- Указ Президента Российской Фелерации от 29.12.2022 J\Ь9б8 кОб особенностях
исполнения обязанностей, соблюдения ограничений и загIретов в области противодействия
коррупции некоторыми категориями |рarкдан в период tIроведения специальной военной
операции));

- Постановление Правительства Российской Федерации от 21 ,0з.2о12 J\b211 (об
утверждении перечня МеР, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмОтренныХ Федеральным законом (О персональных данных> и принятыми в
соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися
государственными или муниципtlJIьными органам и ) ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 01 .T1.2012 м1119 (об
утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в
информационных системах персOнальных данных>;

- ПостановлениlI Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 м719 (об
утверждении Положения о воинском учете);

- Приказ Росархива о,г 20.|2.2019 Ns236 (об утверя(дении Перечня типовых
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельЕости
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием
сроков их хранения);

- иные федеральные законы и rrрочие нормативные правовые акты, вкпючая
нормативные правовые акты Фсl,эК России, ФСБ России, Роскомнадзора,

- Положение о Т'аицком территориальном управлеt{ии администр ации
муниципitльного образования Гатчинский муниципальный округ;

- Соглаоия субъекта персональных данных на обработку lrерсонztльных данных;
- !оговоры, закJIючаемые между оператором и субъектами персонrшьных данных;
з.2. В случtUIх, прямо не предусмотренных законодательством Российской

Федерации, но соответствующих полномочиям Таицкого ТУ, обработка персонЕIJIьных
данных осуществляется с соппасия субъекта персонuшьных данных на обработку его
персонЕUIьных данных.

з.з. Обработка персональных данных прекращается при ликвидации или
прекращении деятельности Таицкого Ту в результате реорганизации.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДДННЫХ,
КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ4.1. Сведения о категориrIх субъектов, персонtlльные данные которых

обрабатываются Таицким Ту, категориях и перечне обрабатываемых персонЕuIьных данных,
способах, сроках их обработки и хранения представлены в Приложении М 1 к настоящей
Политике.

5. ПОРЯДОК И УСJIОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНДЛЬНЫХ ДДННЫХ
5. 1 . Прuнцuпьl обрабоmкu персоналъных dанных
обработка персональных данных осуrцествляется

следующими принципап{и :

ТаицкиN4 ТУ в соответств ии со

- обработка персональных ланных осуществляется на законной и справедливой



основе;

- Обработка персональных данных ограниаIивается достижением конкретных,
заранее опредеJIенных и законньiх целей;

- не допускается обработка trерсонаJIьных данных, несовместимая с цеJIями сбора
персональных данIIых;

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные,
обработка которыХ осущестВJIяетсЯ в целях, несовместимых между собой;

- обработке подлежат только персонaпьные данны9, которые отвеч€lют целям их
обработки;

- содеРжание и объеМ обрабатываемь]х персональных данных соответствуют
з€uIвленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по
отношению к зЕuIвленным целям их обработки;

- при обработке персональных данных обеспечиваются точность персонrшIьных
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям
обработки персонzlJIьных данных ;

- Таицкое Ту принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие по
удалению или уточнению }IепоJIных или неточных данных;

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей
определИть субъеКга персоНальных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персональных данЕых, если срок храненIбI персончшьных данных не установлен
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъеrст персональных данных;

- обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо
обезличиванию по достижении целей обработки или В случае утраты необходимости в
достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.2. Услоёuя обрабоmкu персональньlх daHHblx
5 .2.| . Усло вuя о браб оmкu спе цuальн ых каmе Zорuй перс онал ьн ых d aHHbtx
Обработка специальных категорий персональных данных осуществляется Таицким

ТУ с соблюдением следующих условий:
- субъект персональных данных д€tл согласие в письменной форме или в цифровом

формате, заверенные электронно-цифровой подписью субъекта персон€шьных данных на
обработку своих персональных данных;

- обработка персонаJIьFIых данных осуществляется в соответствии с трудовым
законодаТельством, пенсионным законодательством Российсttой Федерации;

- обработка персональных данных осуществляется В соответствии с
законодательством об обязательных Видах страхования, со страховым законодательством;

- обработка персональных даFIных о нЕtличии (отсутствии) судимости может
осуществляться муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в
соответсТвии С законодаТеJIьством Российской Федерации, а такя(е иными лицами в случаях
и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами.

5 .2.2. Условuя о бр аб о mкu бuом еmрuч е скuх пер с он аJlьных d ан Hblx
сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности

человока, на основании которых можно установить его личность (биометрические



персональные данные) и которые испоJIьзуются Таицким ТУ для установления личности
субъекта персонtшьных даЕIных, Гаицким ТУ не обрабатываIотся.

5.2.з. Условuя обрабоmкlt tt|lых капlеZорuй персональньlх daHHbtx
Обработка иных категорий персональЕых данных осуществляется Таицким ТУ с

соблюдением следующих условий :

- обработка персонаJIыlых данных осуществляется с
персональных данных на обработку его персональных данцых;

согла Qия субъекта

- обработка персональных данных необходима для достижения целей,
предусмОтренныХ ме}кдунаРодныМ договором Российской Федерации или законом, для
осущестВлениЯ и выполНения возЛоя(енныХ законодаТельствоМ Российской Федер ации на
Таицкое ТУ функций, полномочий и обязанностей;

- обработка персональttыхданных необходимадля исполнения судебного акта, акта
другого органа или должнос,гttого лица, подлежащих исполнению В соответствии с
законодательством Российской Федер ации об исполнительном производстве;

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной
которогО либо выгодоIIриобретателем или поручителем по которому являотся субъект
персональных данных, а TaIOke для заключения договора по инициативе субъекга
персоЕапЬЕых данНых илИ договора, по которОму субъект персональных данных булет
являться выгодоприобретателем или поручителем, Заключаемый с субъектом порсо}lальных
данных договор не может содер}кать поло}кения, ограЕичивающие права и свободы субъекта
персональных данных, устаIIавливающие случаи обработки персонurльных данных
несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской
Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия закJIючения договора
бездействие субъекта персональных данных;_ осуществляется обработка rrерсонttльных данных, подлежащих огryбликованию
или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

5.2.4. Порученuе обрабоmкu персональньlх daHHblx
5,2.4.|. Таицкое ТУ вправе rrоручить обработку персональных данных Другому лИЦУ

с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным
законом, на основании закJIючаемого с этим лицом договора, в том числе государственного
или муницип€lJIьного конTракта, либо путем принятия государственным органом или
муниципаJIьныМ органом соответствующего акга (далее - Поручение).

5,2,4.2. Лицо, осуществлrIющее обработку персональных данных по Поручению
ТаицкогО ту, ооблюдаеТ принципЫ И гIравила обработки персонЕtльных данных,
предусмотренные настоящей Политикой, соблюдает конфиденциальность персональных
данных, принимает необходимые меры, направленные на обеспечение выполнеЕиlI
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. J\b 152-ФЗ (о
персоЕальных данных (далее - Федеральный закон <О персональных данных>). В Поручении
Таицкого ТУ определены rIеречень персонitльных данных, перечень действий (операций) с
персон€tJIьными данными, которые бУду, совершаться лицом, осуществляющим обработку
персоЕальных данных, сIIособы и цели их обработки, установлена обязанность такого лица
соблюдать конфиденциальЕость персональных данных, требования, предусмотренные
частьЮ 5 статьИ l8 и статьей l8.1 Федерального закона <О персонЕtльных данных),



обязанноСть пО запросУ ТаицкогО ТУ в течение срока действия поручения Таицкого ТУ, в
тоМ числе дО обработкИ lrерсональных данных, предоставлять документы и иную
информацию, подтверждаюlцие llринятие мер и соблюдение в целях исполнениrI поручениrI
Таицкого ТУ требований, установленных в соответствии с частью з статьи б Федералъного
закона <О персоН{шьныХ данных)), обеспечиВать безопасносlъ персонttJIьных д€lнных при их
обработке, а также указаны требования к защите обрабатываемых персонitльных данных, в
том числе требование об уведомлении Таицкого Ту о случаях, предусмотренных частью з.1
статьИ 2l ФедеральногО закона <О персональных данныю).

5.2.4.3. Пр" Поручении обработки персо}IчIJIьных данных другому лицу
ответственность переД субъектом IIерсонаJIЬных данных за действия укЕванного лица несет
Таицкое ту. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по Поручению
Таицкого ТУ, несет ответственность перед Таицким ТУ.

5,2,4,4, В случае, есJIи Таицкое т,У поручает обработку персонt}JIьЕых данных
иностранному физическому лицу или иноотранному юридическому Лицу, ответственность
переД субъектоМ персон€lJIьных ланных за действия указанных лиц несет Таицкое ТУ и лицо,
осуществляющее обработку персональных данных trо Поручению Таицкого Ту.

5.2.5. Переdача персоналлэньtх daHHbtx
5,2,5,1, Таицкое ТУ впраВе передавать персонЕlJIьные данные органам дознаниrI и

следствия, иным уполномоченным органам по основаниjIм, предусмотренным действующим
закоЕодательством Российской Федер ации,

5.3. Конфudенцuальносmь персональньtх daHHbtx
5,3,1, СОТРУДНИКИ ТаИЦКОГО ТУ, Получившие доступ к персональным данным, не

раскрыв,lют третьиМ лицаМ и не распространяют персон€tJIьные данные без согласия
субъекта персональных даIrных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.4. Обu4еdосmупньlе uсmочнuкu персона]lьных dанньtх
5,4,1, В целях информационного обеспечения Таицкое Ту создает общедоступные

источники персональных данных. I1epcoHa.llbныe данные включаются в общедоступные
источники на основании согJIасия субъекта персональных данных на вкJIючение
персонilJIьных даЕных в общедоступные источники или в целях выполнения, возложенных
законодаТельствоМ РоссийсКой ФедеР ации на федераrrьные органы исполнительной власти,
органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного
самоуправления функций, полномоЧий и обязанностей. СвеlIения о субъекте персональных
данных исключаются иЗ общедоступ}Iых источников персональных данных по требованию
субъекта персонЕIJIьныХ данныХ -тtибо по решению сУда и,,и иных уполномоченныхгосударственных органов.

5,4,2, В общедосryпные источники персон€шьных данных могуг быть вкJIючены
следующие сведения:

5.4.2.|. Глава Таицкого ТУ:
- фамилия) им4 отчес.гl]о;
- дата рох(дения i
_ должность;
- фотография;
_ место рох(дения;



- сведенияобобразовании;
- сведения о трудовой д9rIтельнос,ги;

- сведения о профессрIонаJIьной переподготовке;
- сведения о повышении квалификации;
- сведения о наградах (поощрениях), почетныхзваниях;
- сведения о государственных rIаградах.
5.4.2.2. Муниципальные служащие, руководитоли подведомственных организаций,

грiDкдане, ранее состоявшие на муниципitльной слуrкбе, уволенные руководители
подведомственных организ аций :

- фамилия) имя) отчество;
- должность;
_ сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного

харакгера;
- сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного

характера членов семей муниципальных слуя{ащих.
5.4.2.3. Муниципальные слуя(ащие (дополнительно):

фотография;
- структурное подразделение.
5 .4.2.4. РуководитеJIи подведомственных орган изаций (дополнительно) :

- место работы.
5.5. Соеласйе субъекmа персональньlх daHHbtx на обрабоmку ezo персональньlх daHHbtx
5.5.1. При необходимости обеспечения условий обработки персональных данных

субъекта может предоставJIяться Qогласие субъекта персонtшьных данных на обработку его
персональных данных.

5.5.2. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его
персонitльных данных и дает соI"JIасие на их обработку свободно, своей волей и в своем
интересе. Согласие на обработку персон€шьных данных должно быть конкретным,
предметным, информированным, со3нательным и однозначным. Согласие на обработку
персонtlJIьныХ данныХ можеТ бытЬ дано субъектом персонtцIьных данных или его
представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не
установлено федеральным законом. В случае получения согласия на обработку
пе.рсонiшьных данных от представителя субъекта персон€Lльных данных полномочия
данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персонаJIьных данных
проверяются Таицким ТУ.

5.5.3. Согласие на обрабо,гку персональных даЕных может быть отозваIIо субъектом
персонiшьных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия gа
обработку персонiшьных данных Таицкое Ту вправе продоJIжить обработку персональных
данных без согласия субъекта персональных данных при н,шичии основании, указанных в
пунктах 2-11 частИ 1 статьИ 6, пунктах 2-10 части 2 стжьи 10 и частп 2 статьи 11
Федера;rьного закона <О персональных данных).

5.5.4. обязанность предосlавить доказательство tIолучения согласия субъекга
персональных данных на обработку его персональных данных или докrlзательство наJwrlия
оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, пункгах2-10 части 2 статьи l0 и



ЧасТи 2 статьи 11 Федерального закона <О персоrtальных данных)>, возлагает ся наТаицкое
ту.

5.5.5. В случаях, предусмотренных федерыlьным законом, обработка персональных
Данных осуществляется только с согласия в письменtrой форме субъекта персональных
дz}нных. Равнозначным содержащему соботвенноручную подпись субъекта персональных
данных согласию в письмеlrной форме на бумажном носителе признается согласие в форме
электронного документ4 подписанного в соответствии с федеральным законом электронной
подписью. Согласие в письменной форме субъекта персонаJIьных данных на обработку его
персонitJIьных данных должно включать в собяо в частнOсти:

1) фамилию9 имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного
документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и
выдавшем его органе;

2) фамилию, имя) отчество, адрес представителя субъекта персонtшьных данных,
номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи
указанного документа и выдавшем его органе, рекзизиты доверенности или иного
документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от
представителя субъекта rrерсонаJI ьных дан ных) ;

3) наименование или фамилию , имя, отчество и адрео Таицкого Ту;
4) цель обработки персональных данных;
5) перечень персон€Lльных данных, на обработку которых дается согласие субъекта

персонltJIьных данных;
6) наименованио или фамилию, имя, отчество и адреа лица, осуществляющего

обработкУ персональныХ данныХ пО поручениЮ ТаицкогО ту, еслИ обработка булет
поручена такому лицу;

7) перечень действий с персонаJIьными данными, FIa совершение которых дается
согласие, общее описание используемых Таицким Ту споообов обработки персональных
данных;

8) срок, в течецие которого действует согласие субъекта персон€rльных данных, а
также способ его отзыва, если иное не установлепо федеральным законом;

9) подпись субъекта персонttльных данных.
5.5.6. Порядок получения в форме электронного документа согласиrI субъекта

персоЕальных данных на обработку его персонtLльных данных в целях предоставлениrI
государственных и муниципальных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми
И ОбЯЗаТеЛЬНЫМИ Для ttредоставления государстI]енных и муниципtlпьных услуг,
устанавливается Правительств ом Российской Федерации.

5.5.7. В случае недееспособности субъекта персонtLпьных данных согласие на
обработку его персональных данных дает законный представитель субъекта персонuшьных
данных.

5.5.8. В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку его
IIерсональных данных дают наследFIики субъекта персональных данных, если такое согласие
не было дано субъектом персональных данных rrри его жизни.

5.5.9. ПеРСОНаЛЬные данные могут быть получены Таицким ТУ от лица, не
являющогося субъектом персонаJIьных данных, при условии предоставлеЕия Таицким ТУ



подтверждения нtшичия оснований, указаI{ных в пy}IKTax2-Ll части l статьи 6, пунктах 2-10
части 2 статьи 10 и части 2 ста,гьи 1 1 Фе.rдерального закоFIа <О персональных данных).

5. 6, Тр ан с 2р анuчн ая пе р е d ач а пе р с о н ал ьн ых d аrп ых
5.6.1. Трансграrrичная псред{ача персоFIалыIых данных

запреты на передачу (кроп,rе

обрабо:I,ки (кропле пOл)iчения
персональных данных для
персональных данных в 13

интересах, определенных

ТаицкиN4 ТУ не
осуществляется.

5,7,особенносmu обрабоmкu персональных dанrtьж, разреu,tённьtх субъекmолt
п ер с о н ал Ь н ых d ан н btx d ля р а с пр о с mр ан е lt 1,1,я.

5,7,1, Обработка персональныХ данных, разрешенных субъектом персонutльных
данных для распростра}rения, осущоствляется на основании соответствующего согласия
субъекта тrерсональных данных.

5,7,2, Согласие на обработку персональнь]х данных, разрешенных субъектом
персональЕых данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий
субъекта rrерсональных дан}rых на обработку его персонаJIьных данных.

5.7.з. Согласие содеря(ит IIеречень персонrlльных данных по каждой категории
персональныХ данных, указашiоЙ В согJIасиИ на обработку персонiшьных данных,
рitзрешенных субъектом перс онаJI ьных данных для расIIр остранения.

5,7,4, Согласие на обработку персональных данных, рtврешенных субъектом
персональных данных для расIIространения, предоiтавляется непосредственно Таицкому
ту.

5,7,5, Молчание или бездействие субъекта персональных данЕых не считается
согласием на обработку персональных данных, рttзрешенных субъектом персонrшьных
данных для распространениll,

5,7,б, В согласии на обработку персонаJIьных данных, рrlзрешенных субъектом
персональных данных для распространеIIия, субъект персонzшьных данных вправе
установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих персон€lльных данныхТаицкиМ ТУ неограниченIIому кругу лиц, а таюке запреты на обработку или условияобработки (кроме получения дос'упа) этих rIерсональных данных неограниченным кругом
лиц, отказ Таицкого Ту в установлеrrии субъектом персональных данных запретов и
условий, предусмотренных статьеЙ 10.1 Федерального закона <О персонiшьных данныю), не
догrускается.

5.7.7. Установленные субъектом персональных данных
предоставлония доступа), а TaIoIte на обработку или условия
доступа) персональных данных, разрешенных субъектом
распространения, не распросlраняю,гся на случаи обработки
государственных, общественных и иных публичных
законодательством Российской Федерации.

5,7,8, Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных,
р,lзрешенных субъектом fIерсональных данных для распространения, должна быть
прекращена в любое BpeMrI tIо требованию субт,екта персонiшьных данных. ,Щанноетребование должно вкJIючать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактIIую
информаЦию (номер телефона, адрес электронной почты или гIочтовый адреа) субъекта
персональных данных, а также перечень персоныIьных данных, обработка которых
подлежит прекращению. Указаrtные в данном требовани}I персонаJIьные данные могут



обрабатываться только Таицким'ГУ.
5.'7.9. ,Щействие согJIасия субъекта персонаJIьных данных на обработку персонttJIьных

ДаННЫХ, РаЗреШенных субъектом I1ерсональr{ых данных для распространениrI, прекращается
с момента поступления Таицкого Ту соответствующего требования.

5.7.10. Требования, указанные выше, не применяются в случае обработки
IIерсональных данных в целях выполнения, возложенных законодательством Российской
Федерации на государственные органы, муниципальные органы, а также на
подвOдоМственные этиМ органаМ организации фуuкций, поллIомочий и обязанностей.

5.7.1l.Ha осноВаниИ письмеIIНого согласия ТаиЦкое ТУ обрабатывает следующие
персональные данные, рtlзрешенные субъектом персонаJIьных данных для распространениrI:

- глава ТаицкогО ТУ (дuru роя(дения; дол}кность; фотография; место рождения;
сведения об образовании; сведения о трудовой деятельности; сведения о профессиональной
переподготовке; сведения о повышении кI]аJIификации; сведения о наградах (поощрениях),
почетных званиях; сведения о государственных наrрадах);

- мунициIIЕtльные слух(ащие (долlкность; структурное подразделение; фотография).
5 .7 ,12. таицкое, ту обрабатывает следуюlцие персон{lльные данные,

распространяемые в обязательном порядке:
- глава Таицкого ТУ (фамилия, имя, отчество);
- муниципапьные служащие (фамилия, имя, отtIество; сведения о доходах, расходах,

об имуществе и обязательствах имущественIIого характера; сведениrI о доходах, расходах, об
имуществе и обязательствах имуществеI{tlого характера членов семей муниципальных
служащих);

- руководители подведомственных организаций (фамилия9 имя9 отчество; место

работы; должность; сведения о доходах; об имуlцестве и обязательствах имущественного
характера; сведениlI о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
членов семей руководителей организаций, подведомственных Ддминистрации);

- граждане, ранее состоявшие на муниципальной слуrкбе (фамилия, им4 отчество;
должность; сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера; сведениlI о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера членов семей |раяцан, ранее состоявших на муншIипальной службе);

- -уволенные руководитеJIи llодведомственных организации (фамилия, имя)
отчество; место работы; сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера; сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах
имущоственного характера членов семей уволенных руководителей организаций,
подведомственных Таицкому ТУ).

5.8. особенносmu обрабоmкu персональных dанньtх в zосуdарсmвенньlх Lulu
Jvly н uцuпал ь н ы х uн ф о рм ац1.1о н н blx с uс m е ]и а х п е р с о н ал ыt bt х d а н н btx

5.8.1. Государственные органы, муниципальные органы создают в пределах своих
полномочий, установленных в соответствии с федеральными законами, государственные или
муницип€rльные информационные системы IIерсончIJIьных данных.

5.8.2. Фелеральными законами могут быть установлены особенности учета
персональных данных В государсгвенных и муниципa}JIыIых информационных системах
персональных данных, В тоМ LIисJIе исI]ользование различных способов обозначения



принадлежности персональных данных, содержащихся в соо,гветствующей государственной
илИ МУницип.rльноЙ информациоIIноЙ системе персональных данных, конкретному субъекту
персонt}JIьных данных.

5.8.3. Права и свободы человека и Iраяцанина не могут быть ограничены по мотивам,
связанным с использованием различных способов обработки персональных данных или
обозначения принаДлежности персональItых данных, содер}кащихся в государственных или
муниципальныХ информаЦионныХ системаХ персо}Iальных данных, конкретному субъекту
персонiшьных данных. Не допуска9тся использование оскорбляющих чувства граждан или
унижающих человеч9ско9 достоинство способов обозначения llринадлежности
персонzIJIьных данных, содержащихся в государстЁонных или муниципальных
информационных системах персональных данных, конкретному субъекту персональных
данных.

5.8.4. В целях обеспечения реализации прав субъектов персональных данных в связи
с обработкой их персональных данных в государственных или муниципальных
информационных системах персональных данных мох(ет быть создан государственный
регистр населения, правовой статус которого и порядок работы с которым устанавливutются
федеральныN4 з аконо ivl.

5.9. обрабоmка персоналъItьtх daHFtbtx, осуLцесtlхвляемая без uспользованttя среdсmв
авmомаmuзацuu

5.9.1. Общuе полоilсенuя
5.9.1.1. Обработка персональных данных, содеря(ащихся в информационной системе

персональных данных либо извлеч9t{ных из такой системы, считается осуществленной без
использования средстВ автоматиЗации (неав,гоматизироваIrной), если такие действия с
перронt}льными данными' как исIIользование' уточнение, распространение, уничтоя(ение
персональных данных в отношении кarкдого из субъектов персон{шьных данных,
осуществляются при неIIосредственном участии человека.

5.9.2. особенносmu орZанuзацuu обрабоmкu персона]lьных dанньlх, осуulесmвляемой
без uспользованuя среd с mв авmолtаmuзацuu

5.9.2.1. Персональные данные при их обработке, осуIцествляемой без использованиrI
средств автоматизации) обособляются от иной информации, в частности путем фиксации их
на отдельных материальных носителях персончшьных данных (далее - МатериаJIьные
носители), в специальных разделах или наполях форм (бланков).

5.9.2.2. При фиксации персональных данных на материitльных носителях не
допуска9тся фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели
обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки рttзличных категорий
персональных данных, осуществляемой без ислользования средств автоматизации, для
каждой категории персональных данных используется отдельный Материальный носитель.

5.9.2.З. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования
средств автоматизации (в том чисJIе сотрудники Таицкого ТУ или лица, осущоствляющие
такую обработку по договору с'Гаицким ТУ), rrроинформированы о факте обработки ими
персональных данных, обработка которьlх осуществляется Таицким Ту без использования
средств автоматизации, категориях обрабатываемых персонаJIышх даЕных, а таюке об
особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными



ПраВоВыМи актами федеральных органов испоJlнительноЙ власти, органов исполнительноЙ
власти субъектов Российской Федерации, а также JIокаJIьными правовыми актами Таицкого
ту.

5.9.2.4, При использовании типовых фор* документов, характер информации в
которых предполагает или допускает вклIочение в tlих гtерсоныlьных данных (далее- типовiul
форма), соблюдаются следующие уоловия:

а) ТИПОВаЯ фОрма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнениIо,
карточки, реестры и журналы) содержат сведония о цели обработки персональных данных,
осуществляемой без использования средств автоматизации, имя (наимонование) и алрес
Таиl{кого ТУ, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персо}Iальных данных, источник
получения персональных данных, сроки обработки персональных данных, перечень
действий с персон€tльными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки,
общее описание используемьтх Таицким ТУ способов обработки персонЕUIьных данных;

б) типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персонЕUIьных данных
может поставить отметку О своем согласии на обработку персонrшьных данных,
осущестВляемуЮ без использования средств автом€rгиз ации) - tIри необходимости получения
письменного согласия на обработку персональных данных;

в) типоваЯ форма составляется таким образом, чтобы каждый из субъекгов
персональных данных, содеря(ащихся в документе, имел возможность ознакомиться со
своими персонttJIьными данными, содержащимися в документе, не нарушrш прав и законных
интересов иных субъектов персонал ьных данн ых ;

г) типовая форма искJIIочает объединени9 полей, предназначенных для внесения
персонalJIьных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.

5.9.2.5, При ведении журналов (реестров, книг), содержащих персонilльные данные,
необходимые для однократного пропуска субъекта персональных данных на территорию, на
которой находится Таицкое Ту, или в иных аналогичных целях, соблюдаются следующие
условиrI:

а) необходимость ведения такого я(урнала (реестра, книги) предусмотрена актом
таицкого ту, содержащим сведения о цели обработки персональных данных,
осуществляемой без использования средств автоматизации, способы фиксации и состав
информации, запрашиваемой у субъектов персонzlJIьных данных, перечень лиц (поименно
или по доЛ)Iffiостям), имеющих доступ к материr}JIьным }Iосителям и ответственных за
ведение и сохранность }курнала (реестра, книги), сроки обработки персончtльных д.lнных, а
также сведения о порядке fiропуска субъекта персональных данных на территорию, на
которой находится Таицкое Ту, без подтверждения lrодлинности персональных данных,
сообщенных субъектом rrерсоналыtых данных;

б) копирование содержащейся в таких }курналах (реестрах, книгах) информации не
допускается;

в) персональные данные ках(дого субъекта персональных данных моryт заноситься в
такой журнu}JI (книгу, реестр) не более одного раза в каждом случае пропуска субъекта
IIерсонЕIJIьных данных на территорию, на которой находится Таицкое ТУ.

5.9.2.6. ПрИ несовмеСтимостИ целей обработки персонttJIьных данных,
зафиксированных на одном материальном носиl,еле, если материальный носитель не



tIОЗВоляет осуществлять обработку персонrL,Iьнь]х данных отдельно от других
зафиксированных на том я{е носителе персональных данных, принимаются меры по
Обеспечению раздельной обработrси персональных данных, ч частности:

а) ПРи необходимости исtIользования или распространониrI оrrределенных
персонЕtJIьных данных отдельно от находящихся на том же мат9риtшьном носителе других
персональных данных осуществляется коIIирование персонrlJIьных данных, подлежащих
распространению или использоваtIию, способом, исключающим одновременное
копирование персон€Lльных данных, не подлежап{их распространению и использованию, и
используется фаспространяется) Kol tия персоI Iальных данных ;

б) прц необходимости униLIто)I(еlIия или блокирования части порсональных данных
уничтожается или блокируется материа-ltьный носитель с предварительным копированием
сведений, не подлежащих уничтох(ению или блокированию, способом, исключающим
одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или
блокированию.

5.9.2.7. Уничтохtение или обезличивание части персональных данных, если это
допускается материалыtым носитеJlем, может производиться способом, искJIючающим
дальнейшую обработку этих персонitльнь]х данных с сохранением возможности обработки
иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаlrение, вымарывание).
указанные правила приi\,{еняются таюке в случае, если необходимо обеспечить рtlздельную
обработку зафиксированных на одном материаJIьном носителе персошальных данных и
информации, не являющейся персональными данными.

5.9.2.8. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без
использования средств автоматизации производится путем обновления или изменения
данных на материальном носитеJIе, а если это не допускается техническими особенностями
материalJIьного носителя, - путем фиксации на том же матери€tльном носителе сведений о
вносимых в них изменениях либо путем изготовлеItия нового материального Еосителя с
уточненными персонаJIьными данными.

5.9.3. Mepbl по обеспеченuю безопасносmu персональньtх dанньtх прu 1,1x обрабоmке,
о суu4 е с m вляе Jи ая б е з uс по л ь з о в ан uя с р е d с m в а в m о Jи аmuз а цuu

5.9.3.1, Обработка персонttльных данных, осуществляемая без использования
средств автоматизации, осуществJIяе,гся таким образом, что в оl,ношении каждой категории
персональных данных можно оtIределить места хра}Iения IIерсонttльных данных
(материальных носителей) и установить перёчень ЛИЦ: осуществляющих обработку
персональных данных либо имеюlцих к ним доступ.

5.9.з.2. обеспечивается раздельное хранение персональных даЕных (материальных
носителей), обработка которых ооущесТвляется I} различных целях.

5.9.3.3. ПРИ ХРаНеНИИ iиатериаJlыtых носите.шей соблюдаются условия,
обеспечиВtlющие сохраннОсть персональных данных и исключающие несанкционированный
к ним доступ. Перечень мер, необходимых для обеспечения таких условий, порядок их
принятия, а также пOречень Лиц' ответственных за реализацию указанных Мор,
устанавливаются Таицким ТУ.



б. Дктуализация, исправJIеIIие, yilaJleHиe и уrrичтожепие персоцальных дапных,
ответы на запросы субъектов IIа лоступ к персоцальным данным, права субъекта

персональн ых /laн II ых, обязаннос.ги 0ператора

б.1. Права субъекmов пepcolta]lbHbж daHHblx
б,1, ], Право субъекmа персональных daHHbtx на dосmуп к ezo персональньtлt daHHbtlw
6.1.1.1. Субъект персоналI)I{ых дан[Iых имее.г право на получеrrие информации (далее

*запрашиваемая субъектом информаuия), касающейся обработки его порсональныхданных,
в том числе содержащей:

1) подтверждение факта сlбработки персональных даI{ных Таицким ТУ;
2) правовые основания и цели обработки персон.lJIьных данных;
3) цели и применяемые Таицким Ту сгrособы обработки персонаJIьных данных;
4) наименование И Mec,l,o нахоя(дениЯ Таиt{ttого ту, сведения о лицах (за

искIIючеНием сотрУдникоВ ТаицкогО ТУ), котОрые имеЮт достуП к персон{tJIьным данным
или которым могут быть раскрыты персонttльные данные на основ аниидоговора с Таицким
ТУ или Еа основании федерiшьного зако}ла;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся
субъекry персонч}JIьных данных, истоtIник их получеIrия, если иной
таких данных не предусмотрен федералt,llым закоI{ом;

6) сроки обработки персоtlальных данных, в том чисJIе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персонаJIьных данных прав, предусмотренных

Федеральным законом <<О персональных данных));
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче

даннь]х:
9) наим9нование и адрес JIица, осуществляющего обработку персон€}льных данных

(фамилию, имя, отчество) если обработка поручена или будет поручена такому лицу;' l0) информацию о способах исполiения Таицким Ту обязанностей, установленных
статьей 18.1 ФедерЕtпьного закона <О персональных данных));

11) иные сведения, предусмотренl{ые Федеральным законом
данныю) или другими федеральными законами.

(О персональных

6,|,1,2, Субъект персонаJIьных данных имеет право на получение Запрашиваемой
субъектом информац ии, за исключением следующих случаев :

- обработка персонitпьных данных, включая персоFIальные данные, полученные в
результате оператив}Iо-розысttltой, контррzlзведывательной и разведывательной
деятельности, осуществJIяется в I{елrlх обороны сlраны, безопасности государства и охраны
правопорядка;

- обработка персонaшьных данных осущес'вляется органами, осуществившими
задержание субъекта персональных данных rro IIодозрению в совершении преступления,
либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение rrо уголовному Делу, либо
применившими К субъекту персональных данных меру пресечения до rrредъявления
обвинения, за исключением прелусмотреIl}tых уголовно-процессуальнып4
законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление
подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;

- обработка персонаJIыtых данных осуществляется

к соответствуюrщему
порядок представления

в соответствии с



Законодательством о противодействии легzIJIизации (отмыванию) доходов, полученных
преступным tIyTeM, и финансированию терроризма;

- ДОСТУп сУбъекта lrерсональцых данных к его персональным данным нарушает
права и законные интересы третьих JIи[l.

6.1.1.3. СубъекТ персонЕtJlЬных ланных вправе требовать от Таицкого ТУ уточненшI
его персонtUIьньD( данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персонrшьные
данные являются неполными, устаре]]шими, неточными, н9законно полученными или не
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать
предусмотренные законом п,Iеры по защито своих прав.

6.1.1.4. Запрапlивасмая субъектоtчl информация должIIа быть предоставлена субъекту
персонЕlJIЬных данНых Таицким ТУ в доступнойl форме, И в ней не долх{ны содержаться
персональные данные, относяu{иеся к другим субъектам персонzшьных данных, за
искJIючением случаев, если имеIотся законные ocHoBaHIбI для раскрытия таких
персональных данных.

6.1.1.5. Запрашиваемая информаIlия прслоставляется. субъекту порсонitльных
данныХ или егО представИтелlО ТаицкогО ТУ В течение десяти рабочих дней с момента
обращения либо полученшI Таицким Ту запроса субъекта персончtльных данных или его
представителя. Указанный срок N{ожет быть [родлен, но не более чем на пять рабочих дней
в случае направления Таицким ТУ в адрес субъекта персо}IаJIьных данных мотивированного
уведомлениrI с указанием причин продления срока предоставления запраrrrиваемой
информации. Запрос должен содер}кать номер основного документа, удостоверяющего
личность субъекта персональных данных или его trредставителя, св9дения о дате выдачи
указанноГо докумеНта и выдавшеМ его оргаНе, сведения, лодтверждающие участие субъекта
персоналЬных данных в отношениях с f'аицким ТУ (номер договор а, да"rа закJIючения
договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведgниrl, иным
образом подтверждаюшие факт обработки персонаJIьных данных Таицким ТУ, подпись
субъекта персонitльных данных иJIи его прелставителя (далее - необходимая для запроса
информация). Запрос может быть направлеIt в форме электронного документа и подписан
электронНой подпиСью в сооТветствии с законодательством Российской Федер ации.Таицкое
тУ предоставляеТ запрашиваемые сведения субъекту персон€tпьных данных или его
представителю в той форме, в которой направJIены соответствующие обращение или запрос,
если иное не yкutзaнo в обращении иJIи заrrросе.

6.1.1.6. В случае если запрашиваемая субъектом информация, а также
обрабатЫваемые персонаЛьныо ланные были предоставлены дJIя ознакомления субъекry
персоЕальных данных llo его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться
повторно в Таицкое ТУили направить повторный запрос в целях получениlI запрашиваемой
субъектом информации и ознакомлсния с такими персонаJIьными данными но ранее чем
через тридцать дней после первоначаJIьного обращения или направленшI первоначального
запроса, если более короткий к;рок не ycTaItoBJIeH федеральным законом, принrIтым в
соответсТвии с ним норМативныNl правовыМ актоМ иJlи догоВором, стороной которого либо
выгодоприобретателеп,t или поручителем по которому является субъект персональных
данных.



6.|.I.7. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Таицкое ТУ
или направить повторный запрос в целяХ получения запрашиваемой субъектом информации,
а также в целях ознакомления с обрабатываемыми tIерсональными данными до истечения
нормированного срока запроса, в случае, если TaIшe сведения и (или) обрабатываемые
персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по

результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду с
необходимоЙ для запроса информацией должен содержать обоснование направления
повторного запроса.

б.1.1.8. Таицrtое ТУ вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении
пОВТорного запроса, не соответстl]ующего условиJIм повторного запроса. Такой отказ должен
бЫТЬ МоТиВированным. Обязанность гIредставления доказательств обоснованности отказа в
выполнении повторного запроса леяtит на'Гаицком ТУ.

6,1,2. Обрабоmка персональньtх daHHbtx в целях проdвuuсенuя mоваров, рабоm, услу2
на рынке пуmеJи осуLцесmвленuя прrlfulьIх конmакmов с поlпенцuальнылr поmребumелем с
ПОJИОlЦьЮ среdсmв связ1,1, а maсJlce в целях полumuческоЙ аzumацuu Таuцкuл,t ТУ не
осуu4есmв]пеmся,

б. ],3. Право на обсюаловаltuе dейсповuй uлu безdейсmвuя I'аuцкоzо ТУ
6.1.3.1. Если субъект персонitльных данных считает, что Таицкое ТУ осуществляет

ОбРаботкУ его персон.lJIьных даIIных с нарушением требований Федерального закона <<О

ПеРСОналЬных данных>) или иным образом нарушает el,o права и свободы, субъект
ПеРСОНЕUIЬНЫх Данных вправе обтсаловать деЙствия или бездеЙствие Таицкого ТУ в

уIIолномоченный орган по защите прав субъектов персонttльных данных (угrравление
Роскомнадзора по Северо-Западному федеральному округу, далее - Роскомнадзор) или в
судебном порядке.

6.1.з.2. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных
интересов, в том чисJlе на возмещеtlие убытков и (или) компенсацию морttльного вреда в
судебном порядке.

6, 2. Обязанности Таицкого ТУ
6,2,]. ОбЯЗанносmu Таuцкоzо ТУ прu сборе персональньtх dанньtх
6.2.1.1. Пр" сборе персональных данных 'Гаицкое тУ lrредоставляет субъекгу

IIерсонiшЬных данНых по его просьбе запрашиваемую информацию, касающуюся обработки
его персональных данных в соответствии с частьIо 7 статьи 14 Федерaшьного закона <о
персональных данных)).

6.2.|.2. Если в соответствии с федеральным закоЕом предоставление пoрсонttльных
данных и (или) получение Таицким Ту согласия на обработку персональных данных
являютсЯ обязателЬнып,lИ, Таицкое ,гУ 

разъясIIяет субъекту персональных данных
юридические последствия отказа предоставить ого персональные данные и (или) дать
согласие на их обработку

6.2.L.з. Если персоналЬные данные получены не от субъекта персонtшьных данных,
Таицкое ТУ дО начала обработкИ такиХ персонаJIЬных данных предоставляет субъекry
персонrlJIьных данных следующую информациrо (далее - Информация, сообщаемая при
получении персональных данных не от субъектсr персональных данных):

1) наимонование либо фамилия, имrI, отчество И адрес Таицкого тУ или



представителя Таицкого Ту;
2) цель обработки персонttльныхданных и ее правовое основание;
3) перечень персональных данных;
4) предполагаемые пользователи персональных данных;
5) установле}Iные Федеральным законом <О персоriальных данных) права субъекта

персональных данных;
б) источник поJIуLIения персональных дацных.
6.2.I.4. Таицкое ТУ не предос,гаВляет субъектУ информацию, сообщаемую при

ПОЛУЧеНИИ ПОРСОНttПЬНЫХ ДаНныХ не от субъекта персонilJIьных данных, в случtшх, если:
1) субъект персо}{альных данных уведомлен об осуществлении обработки его

персональных данных Гаицким ТУ;
2) персональные данные получены Таицким'гу на основании федерального закона

или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретатедем или
поручителем по которому является субъект персональных данных:

3) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персонtlJIьных данных
для распространения, осуществляется с соблtодением запретов и условий, предусмотренных
статьей 10.1 Федераль}tого закона <О п9рсоrIалы{ых данных);

4) Таицкое Ту осущестriляет обработку персональных данных для статистических
или иных исследова,гельских целей, для осуществления профессиональной деятельности
журналиста либо научtlой, литературной или иной творческой деятельности, если при этом
не нарушаются права и законные интересы субъекта rlерсональных данных;

5) предоставление субъекту lrерсоI{альLtь]х данных информации, сообщаемой при
получении персональных данных не от субъекта персональных данных, нарушает права и
законные интересы третьих лиц.

6.2.т.5. При сборе персонilJIьных данных, втом числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети <интернет>; Таицкое ту обеспечивает запись,
систематизацию, ЕакоIIление, хранение, утоtIнение (обновление, изменение)о извл9чение
персонztльных данных граждан Роосийской Фе7дерации с использованием баз данных,
находящихся Еа территории Р оссийской Ф едерации.

6.2.|.6. Местонахождение центра(ов) обработки данных и свед9ния об организации,
ответственной за хранение данных, определены внутренними документами Таицкого Ту.

6,2,2, Mepbt, направленные на обеспеченuе выполненuя Таuцкttл,t тУ своlм
обжанносmей

6.2.2.|. Таицкое ТУ принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечениrI
выполнения своих обязанностей. Таицкое'гу самостоятельно определяет состав и перечень
мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностейо если иное не
ПРеДУСМОТРеНО феДераЛЬныМи Законами. К таким мерам, в частности, относятся:

l) назначение ответствеtIного за организациIо обработки персонt}льных данных;
2) издание IIо-тtитики, лок&JIьнIIх актов Ilo воlrросам обработки персонulJIьных

данньtх, а также JIокальных актов, устанавливаIощих процедуры, направленные на
предотвращение И выявление нарушении законодательства Российской Федерации,
устранение последствий таких нарушений. Такие документы и локilJIьные акты не могут
содержать подожения, ограничивающие r]paвa субъектов персонt}JIьпых данных, а также



ВОЗлагаЮщие на Таицкое ТУ не предусмотренные закоFIоIIателLством Российской Федерации
полномоч ия п об язанности ;

3) ПриМенение правовых, организационных и технических мер по обеспечению
безопасности персо}tальных данных;

4) осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки
персоналЬных данных требованIбIм к защите персонttльных данных, Политике, локальным
актам Таицкого ТУ;

5) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персонiшьных данных в
случае нарушениrI Федерального закона (О порсOпtLльныхдаIIныю), соотношение указанного
вреда и принимаемых 'гаицким ту Мер, направленных на обеспечение выполнения
обязанноСтей, предУсмотренНых ФедеРальныNI законоМ <О персональных данных);

6) ознакомление сотрудников Таицкого ту, непосредственно осуществляющих
обработкУ персонаJIЬных данНых, С положенИями закоНодательсТва Российской Федерации
о персон{UIьных данных, в том числе требованиями к защите персонitпьных данных,
документами, Политикой, локaльными актами по вопросам обработки персон€tJIьных
данЕых, и (или) обу.lgrr. указанных сотрудников.

б.2.3. Mepbt по обеспеченuю безопасносmu персона]lьных daHHbtx прu 1,1x обрабоmке
6.2.з.l. Таицкое ТУ при обрабо,гке персо}rальных данных принимает необходимые

правовые, организационные и технические меры или обеспочивает их принятие для защиты
персонirльных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожениrI.
изменения, блокироваI,Iия, копирования, Irредоставления, распространения персональных
данных, а также от иныХ неIIравоМерныХ дейс,гвий в отношеIlии персональных данных.

6.2.з.2. обеспечение безопасности гIерсональных данных достигается, в частности:
1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в

информационных системах персональных данных;
2) применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных,
необходимых для выполнения требований к заtците Irерсональных данных, исfIолнение
которыХ обеспечивае,Г устаIIовленные I1рzrвительстI]оМ Российской Федерации уровни
затцищенности персональных данных;

3) уцичто}кеItием персональных данных;
4) оценкой эффектиВности принимаемых мер по обеспечению безопасности

персональных данных до ввода в экспJIуатацию иrrформационной системы персональных
данных:

5) учетом машинных носителей персональных данных;
6) обнаруrкением фактов несанкциоI{ированного доступа к персонЕUIьным данным и

пришIтием мер;

7) восстановлением персонilJIыlьJх данных, модифицированных или уЕичтоженных
вследствие неса}Iкционир ованIIого дос.гу I ta к пим ;

8) установлеItиеМ правил дос,гуllа I( персо}tаJIьныМ данным, обрабатываемым в
информационной системе персонаJrьных /(анньж, а таюке обеспечением регистрации и учета
всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе
персональных даII}IьJ х;



9) KoHTpoJleM за принимаемыми мера]\,Iи по обеOпечениIо безопасности персональных
данных и ypoBHrI защищенности инфорNIационных систем персональных данных,

6.2.3.З. ИСпОльзование и храI-Iение биометрических персон{tльных данных вне
информационных систем персональных даIшых могут осуществляться только на таких
материальных носителях информаi\ии И с применением такой технологии ее хранения,
которые обеспечивают защиту этих данuых от неправомерного или случайного доступа к
ним9 иХ унич,гожения, изменеItия, б"тlокирсlВал:^ия, копирования, предоставления,
распространения.

6,2.4, обsLзанносmu I'аuцкоео I'У прtt обраъценuч к нему субъекmа персонсlльных
daHHbtx лuбо прu полученuu запроса субъекmа персональных dанньlх uлu еzо преdсmав,lлmеля,
а mакuсе уполнолlоченно2о ор2ана по заLцumе прав субъекmов персональньlх ёанньtх

6.2.4.|. f'аицttое l'Y сообrrцаgг l] установJIенноп{ порядке субъекту персонЕtльных
данныХ или егО представИ,гелЮ иrrформаrlиIо о наIlичии персональных данных, относящихся
к соответствующему субъекту rrерсонаJIьных данных, а TaIOKe предоставляет возможность
ознакомления с этими персональными данI,Iыми при обращении субъекта персональных
данных или его IIредставителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса
субъекга rrерсональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен,
но не более чем }ta пять рабочих лней в cJIyLIae направлеIлия Таицким ТУ в адрес субъекта
персонalJIьных данных моl,ивироваIIного уведомления с указанием причин продления срока
предоставлениrI запрашиваемой иrrформации.

6.2.4.2. В случае отказа в предоставлении информации о наJIичии персончшьных
данныХ о соотlзе'гствующем субъеКте персоЛIilльныХ данныХ или персональньIх данных
субъекту персональных /{ан}tых или et,o продставителIо при их обращении либо при
получении запроса субъекта персоFIаJILIIых /]анных иJlи его tlредставителя Таицкое ТУ дает
в письменной форме мотивированный ответ в срок. не превыIIlающий десяти рабочих дней
со дня обращения субъекта IIерсональных /{анrtых или его представителя либо с даты
полученИя запроса субъек,rа персонаJIьIIь]х данных или его lIредставителя. Указанный срок
может быть продJIен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Таицким
ТУ в адрес субъекта lrерсоFIаJIы{ых дitнных мо,|,ивироваfrtlого уве/цомления с ук€ванием
причин продлен ия ср ока предос,гавления з arlp аши ваемой информации.

6.2.4-З. Таицкое ТУ пре2lоставляет безвозп,lездно субъекту tIерсональных данных или
еГО ПРеДСТаВИТеЛIО ВОЗN4Ожнос'гь ознакомления с IIерсональными данными, относящимися к
этому субъекту flерсональцых даIIных. I] срок, не превышающий семи рабочих дней со дшI
предоставления субъектопл персоналы{ых /1анных или его представителем сведений,
подтверждающих. ч,го Ilерсоl{аlJIьные даtltlliе явJIяIо,гся неполными, неточными или
неактуальными, Гаицкое ,I,y вIIосит I] Itих необходимые изменения. В срок, Ее
превышающий семи рабочих дгlей со дllя представления субъектом персон€Lльных данных
или его представителем свелсгlий, IIол,r,верждаtощих, что такие персональные данные
являются незаконно полученlrLlfr,lи или не ,IвJIяются необходимыми для зчUIвленноЙ цели
обработки, Таиllкое ТУ унич,r,Oжает таI(ие rlерсо]{аJIьные данные. Таицкое ТУ уведомляет
субъекта персональных ланiti,lх или его [ре/\с,гавитеJIя о внес9нных изменениях и
ПРеДПРИШIТЫХ N'IePaX И ПРИНИМаеТ РаЗУМНIlIе МеРЫ ДЛЯ УВеДОМЛеНИЯ ТРеТЬИх лиц, которым
персонЕlJIьные данные этого субъекта были переданы



6.2.4.4. 1'аицкое ТУ сообшаеl,в l)оскоlчtнадзор по заlrросу этого органа необходимую
информацию в течение десяти рабочих :iней с даты IrоJtучения такого запроса. Указанный
срок может быть продлен, но не более чем на tшть рабочих днеЙ в случае направления
Таицким ТУ в алрес уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных
данных мотивированного уведомJIения с указанием причин продления срока предоставлениlI
запрашиваемой иr rформации.

6,2.5. Обязанносmu T'аuцкоzо Т"У по успtраненLlю наруttlенuй законоdаmельсmва,
dопуu4енньlх прu обрабоmке персональньtх dанньtх, по уmочненuю, блокuрованuю u

уluчrпосюеlluю пер со н альн blx d ан н btx

6.2.5.1. В случае выявле}lия неrIравомерной обработки lrерсонtшьных данных при
обращонии субъекта trерсонalJlыtых данIIых или его представителя либо по запросу субъекта
персонiшьных даIlных иJIи его llрсдставt{теля либо уполномоченного органа по защите прав
субъектов персональных данIIых Таицкое 'ГУ осущес,гв.itяет блокирование неправомерно
обрабатываемых персональных ланItых, о,irtоояtiдихся к этому субъекry персонitJIьных

данных, или обеспечивает их б.шокироваtlие (если обработка rrерсонtlпьных данных
осуществляется другим лицом, действуtощиN,I по поручению Таицкого ТУ) с момента такого
обращения или получения указаIIFIого запроса на период проверки. В случае выявления
неточных персонLIJIьных /{анItых при обраttlении субъекта персонtшьных данных или sго
представителя либо по их запросу иJIи IIо заtrросу уlrолномоченного органа по защите прав
субъектов персонttпьных данI{ых Таицliое 1'У осуществляет б.тlокирование персональных

ДаНных,, относящихся к этомIу субъек,гу rl9рсональных ланных, или обеспечивает Iry,

блокирование (если обработrса персо}{алыrых данных осуществляется другим лицом,
деЙствующим по поручениtо 'l'аtrцкого 'ГУ) с мOмента такого обращения или получения

Указанного запроса на периоli llроl]ерl{и, если блокироваrIие персональных данных не
нарушает права и заi(онные и}"]тересы субъек,гil llерсонЕlJlьных данных или третьих лиц.

6.2.5.2. В случае подтl]срждениrl факта неточности rrерсональных данных Таицкое
ТУ на основании сведений, rtрсдставлеI{I{ых субъектом персональных данных или его
tIреДставителем либо уполномOченным органом по защите прав субъектов персональных
ДаННЫх, ИЛИ иных необходltлцых /loKyMeFIToB у,гоч}Iяет персональные данные либо
обеспечивает их уточIlение (есllи обработка персональных ланных осуществляется другим
ЛИЦОМ, ДейСтвУtоLцим по tIорVчению Таицкого Т'У) в течение семи рабочих дней со дня
преДставления таких сведений pt снимае,г блокирование персонtlJIьных данных.

6.2.5.З. В случае выяt]Jlgния tIеправомерной обработки персонаJIьных данных,
ОСУЩеСТВЛЯеМоЙ 'Гаицким ТУ иJlи лицом, деЙствующим по lrоручению Таицкого ТУ,
ТаИЦКОе ТУ в cpolc, не превыпrаrощий,гlэех рабочих дней с даl,ы этого выявления, прекращает
неправомерную обработrсу liерсоttальных даlIных или обеспечивает прекращение
неправомерной обработкtа Ilg])сональных /]анных лицом, действующим rrо поручению
таицкого ту. В 0лучае если обсспечить правомерность обработки персональных данных
нево3можно, Адпtиltистрация iJ срок, I{e ttlэевышающий десяти рабочих дней с даты
выявления неllравомерной обработки rtерсональных данных, уничтожает такие
персональные данные или обсспечивает их унI.lчто)Itение. Об устранении допущенных
нарушенИil илИ об уничТожеlltlit персоt{аJILlIых /lанных 'Гаицкое ТУ уведомляет субъекта
персональных /{анных иJl,и gl,о представLI,геля, а в случае, если обращение субъекта



персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по

защите прав субъектов персональных данных были направJIеIiы уполномоченным органом

по защите прав субъектов гIерсонiLльных данных, таюке указанный орган.

6.2.5.4, В случае установления факта негIравомерной или случайной передачи
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение
прав субъектов персональных данных, Таицкое ТУ с момента выявления такого инцидента
Таицким ТУ, уполномоченным органом по защите прав субъеI(тоI] персонtlJIьных данных или
иным заинтересованным лицоlчI уведомляет Р оскомнадзор :

1) в течение двадцати четырех часов о tIроизошедшем инцидонте, о
предполагаемых rrричинах, повлекших нарушение гrрав субъектов персональных данных, и
предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых
мерах по устранению послелствий соответстI}уIощего инtlидента, а также о лице,

уполномоченном Таицкипц ТУ lla взаимодействие с уполномоченным органом по защите
прав субъектов IIерсональных данных, по вопросам, связанныN,{ с выявленным инцидентом;

2) в течение семидесrtти двух часов о результатах внутреннего расследования
выявленного инцидента, а такя{е о лицах, действия которых стали причиной выявленного
инцидента (при наличии).

6.2.5.5. В случае лостI,I)IIения цели обрабсrгки персональных данных Таицкое ТУ
прекращает обработку персоLIаJIьных даI{ных иJiи обеспечивает ее прекращение (если
обработка персональных даFrI{ых осуществляется друг!Iм лицом, действующим по
поручению Таицкого ТУ) и уничтожает персонаJIьные данные или обеспечивает их

уничтожение (если обработl<а персональных данных осуществляется другим лицом,

действующим rrо [оручению Таицкого ТУ) в срок, не превышающий тридцати дней с даты
достижения цели обработl<и персональных данных, есJIи иное не предусмотрено договором,
стороноЙ которого, выгодоприобретателем или поручителем по коtорому является субъект
персональных данных, иным соглашением ме}кду Таицким ТУ и субъектом персональных

данных, либо если Таицкое ТУ I,te вправе осуществлять обработку персональных данных без
согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным
законом <О персональных данIiых) или другиrчrи (lедеральными законами,

6.2.5.6. В случае отзыва субъектом п9рсональных данных согласияна обработку его
персональных данных Таицкос l'Y прекращает их обработку или обеспечивает прекращение
такоЙ обработки (если обрабо,гка персональных данных осуществляется другим лицом,
деЙствующим по rrоручелtиtо 'Гаицкого ТУ) и в случае, если сохранение персональных
данных более не требуе,гся /{ля целеЙ обработки персоIIаJIьных данных, уничтох(ает
персонilJIьные данные илl4 обеспечивает их уничтожение (ес.тtи обработка персональных

данных осуществляе,[ся другим JIL{цом, действуrощим по [оручению Таицкого ТУ) в срок, но
превышающий тридцати лtrсй с даты поступления указанного отзыва, если иное не
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по
которому является субъекг псрсоl{ilльных данных, иным согJIаLIIением между Таицким ТУ и
субъектом персональных /laIII{t,ix либо если Гаицrсое ТУ rte вправе осуществлять обработку
персональных /IаI{ных бсз с()i,JIасия субъекта персоFIальных данных на основаниях,
предусмотренных Федерii.ltьltt,tьt закоI{оN{ (О персональных данных) или другими
федеральными закоrtами.



федерапьными законами.
6.2.5.7. В слуIае обрацlения субъекта церсонtшьЕых данных с требованием о

прекращении обработки uерсонаJIьных данных Таицкое ТУ в срок, не цревышающцй десяти
рабочих дней с даты получения соQтветствуюlцего требования, прецращает их обработку
или обеспечивает прецращение такой обрабожи (если такая обработка осуществляется
лицом, осущестВJIяюIциNI обработку, персонЕlJIьных даrrных), за искпючениеI\d сJIучаев,

цредусмотренньD( ttунктами 2-11 части 1 статьи ý, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11
Федератrьного 3акона <<О персонilIьньгr( данцыю). Указанный срок может бьrгь цродлсц, шо
не более чем на пягь рабочих дней в оJIучао направленlц Таицким ТУ в 4дрсс субъекга
персонаJIЬньD( данНых мотиВцрованнОго уведоМлениЯ с укtr}анИем цричин цродленшI срока
цредоставления запрашиваемой информации.

6.2.5.8. Вслучае отсутствия возможЕости уншшохения персонаJIьньD( даннь[х в
течение указанного срока, Таицкое ту блокирует такие персонtшьные данные иJIи
обеспечивает их блокирование (если обработка персонаJIьных данньтх осуществJIяется
другим лицом, действующим по пор}цонию Таицкого ТУ) и обеспечивает униIIтожение
персонаJIьных данных В срок не более чем Iцесть месяцев, если иной срок.не установден

(о наллеренuL[ ос)?u4есmвляmъ обрабоmку)
пер с о н a]t ь н btx d ан н btx

6.2.6.t. Таицкое ту, за искJIючением сJryчаев, предусмотренных Федератrьным
законом <О персонаJIьны)( данных)>, до начаJIа обрабошси персонаJIьцьD( данных уведомляет
Росiомпад3оро своем наIшереЕии осуществлять обработку персонаJIьньIх данных.

6.2.6.2. Уведоплгrение направдяется в виде докумеЕга на бумажном носителе иди в
форме элекцронногQ ДокумеЕ.га и подписывается уполномоченным лицом. Уведомление
содержит следующие сведениrI :

1) нмменование (фшrлилуtя, имя, отчесгво), адрес Таицкого ТУ;
2) цель обрабожи персонаJIьных даЕных;
3) описание Мор, В том числе сведениrI о наJIIсIии rшфровшlьных

(lgиптографичесшах) средств и наименовtlния этих средств:
4) фамилия, имя, отчество физического дица иJIи нмменование юридического дицъ

ответственньD( за организаIпцо обработки персонаJIьных данныХ, и номера их K911TaKTII6D(
ТеЛефОНОВ, ПОЧтовые адресаи адреса электронной почты;

5) дата начаJIа обрабожи порсонаJIьньD( данных;
6) срок иJIи условие црекращенl,tя обработки персонаJIьных данных;
7) сведения о наJIичии или об отсугствии трансцраничной передачи персонаJIьньD(

информации, содержащеЙ
персональные даЕные црФкдан Российской Федерации;

9) фаrлrапия, имя, отчество физического дица иJIи наJ{менование юр[цшIеского лицq
имеюIцих доступ и (или) осущсствJIяюIцих на основании договора обработку персонЕщьньD(
даIIньDЬ содержащихся в государственных и муниципаJIьных информациоцньD( система}q

об обеспечеЕии безопасности персонаJIьных данных в соответствии с
заIците персонаJIьных данных, установJIенными Правительством



Российской Федерации.

6.2.6.З. В случае измененIц указанньD( сведений Тdицкое ТУ не позднее 15-го числа

месяца, следующего за месяцем, в котором возникJIи Tamle изменения, уведомляет
Роскомнqдзор обо всех цроизошедших за указанный период изменепиях. В сJIучае

прецращенця обрабошси персонzшьных данных Таицкое ТУ уведомJIяет об этом
Роскомн4дзор в течение десяти рабочих дней с даты прецращения обрабожи персонаJIьньIх

данных.
6.3. Унuчrпо ctc енuе пер с он алън ых d анных
6.3.1. После истечения срока нормативного хранения документов, содержащих

персонаJIьные данные субъекта, чIIIи при наступлении иных законньD( оснований документы
подлежат уншшожению.

6.З.2. Оператор для этих целей создает экспертЕуIо комиссию и цроводит
экспертизу ценности докумеIIтов.

6.З.З. По результатам экспертизы документы, содержшцие персонаJIьные данные
субъекта и подлежащие уничтожению:

шредере;

в электронном виде

уничтожаются сами носители,

wIи измельчениrt в

7. Сферыответствепностп

7.I. Лuцо, оmвеfпсfпвенные за ореанlкrацuю обрабоmкч персонсtльньlх ёанньi в
ореанlкrацllях

, 7.1.|. Ташlкое ТУ нщнаЧаст лицо, ответственное за организаIшю обработки
персональньD( данных из числа муншIипаJIьных сJrужащих и (или) сотрудников Таицкого
Ш, Замещilощих должности, не явJIяюцшеся должностями муциципаJIьной с.lryжбы
Российской Федераrии, на основании трудового договора.

7.1.2. Лицо, ответственное за организаIIию обработш,l персонаJIьньD( даЕflыь
ПоJryчает указания непосредственно от исполнительного органа организаIши, являющейся
оператором, и подотчетно ему.

7,t.3. Таицкое ТУ rФедоставJIяет лицу, ответствецному за организацию обрабопси
персонаJIьньD( данныц необходимые сведениrI.

7.|.4.ЛrТцО, отВетственное 3а организацию обработки церсоIIаJIьньD( даннЕDь в
частнооти, выполняет следующие функции: .

1) осуществJIяет вIIугронний коIIтроль за соблюдением Таицким ТУ и сOтрудниками
Ташщого ТУ законодательства Российской Федерации о персонаJIьньIх дацньDь в том чцсде
требований к затците персонаJIьных данных;

2) доводIr,г до сведениrI сотрудников Таr,Iцкого ТУ подоженця законодательства
Российской Федерации о персонаJIьньт)( данных, локаJIьIIьD( актов по вопросам обработки
персонаJIьных данных, цlебований к защr,rте персон€шьпых да}IнБrх:

3) организоВывает щ)ием ц обработку обршlоний и зацросов субъеrстов
персонаJIьных данньD( иJIи их цредставителей и (или) осуществJIяет контроль за приемом и
обработкой таких обращенlй и защ)осов.



7.2. оrпвеmсmвенносmь
7,2.1. Лица, виновные в нарущении требований Федера.тlьного закона (О

шерсонаJIьных данных), несут предусмотренную законодательством Российской Федерации
ответственность.

7,2.2. МОРа.тlьный вред, прIдшненный субъекту персонаJIьных даннцх вследствие
нарУщеция его прав, нарущеццrI цравиJI обработки персонапьньD( данных, устаповленных
ФеДера.тlьным законом (Q персонаJIьных данных), а также требований к. заIците
ПеРсонаJIьньD( данных, установленных в соответствии с Федерапьшrм законом кО
персонаJIьных данных), подлежит возмеIцению в соOтветствии с законодательством
Российской Федераrдии. Возмещение мораJIьного вреда осуществJUIется независимо от
возмещениЯ имущестВенногО вреда и понесенных субъектом персонаJIьных данных
убьrгков.

, 8. кпючЕвыЕ рЕзультАты
при достижении целей ожидаются слодующие результаты:
- обесПечение защиты прав и свобод субъекгов персонаJIьных данных при

обработке его персонаJIьных данных Таицким ТУ;
ПОВЫШеНие общего уровня инфоршrщионноЙ безопасностrr Таицкого ТУ;

- минимизация юрI4дическихрисков Таицкого ТУ.,

9. связАнIIыЕ политики
Политика Таиrкого территориаJIьного угIравJIонцrI связана с полIrгикой

админисТрациИ муншрIпапьногО образованиЯ Гатчинский муниципаrльный округ
Леншrгр4дской области.
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
с Политшкоfi в отпошешиш обработкп персопальных даппых в

АдмrrншстраципГатчшнского мупицппальпого округа

NЬ п/п Фио ,,Щолжность Щата Подпись


